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ប្រព័ន្ធរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាកម្មវធិី 
1. គោលបំណង 
ដ ើម្បីឲ្យមន្ទីរអប់រំ យុវជន្ ន្ងិកីឡា ការិយាល័យអប់រំ យុវជន្ ន្ិងកីឡា ន្ិងសាលាដរៀន្ងាយស្រួលដរៀបចំ ន្ិងបូក

ររុបរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាស្បចំស្ត្ីមារ ឆមារ ន្ិងឆ្នំ។ របាយការណអ៍ន្ុវត្តថវិកាគឺជាឧបករណ៍ ៏មាន្សារៈ
រំខាន្់បងាាញពីត្មាាភាព គណដន្យ្យភាព ទំន្កុចិត្ត ន្ិងទទួលបាន្ការគំស្ទរហការពីស្បភពខាងដស្ៅ ូចជាដ គូ
អភិវឌ្ឍន្ ៍រហគមន្ ៍ន្ិងរប្បុររជន្។  មយ្៉ាងវិញដទៀត្រស្មាប់ជួយពិន្ិត្្យតាមដាន្វាយត្ំដលដលើការអន្ុវត្តការងារន្ិង
ថវិការបរ់អងគភាពន្មីួយៗ ន្ិងជួយរស្មួល ល់ការទូទាត្់របរ់មន្ទីរអប់រំ យុវជន្ ន្ិងកីឡា។ 

2. អត្ថប្បគោជន ៍
 បងាាញពីត្មាាភាព គណដន្យ្យភាព ទំន្កុចិត្ត 
 ងាយពិន្ិត្្យសាាន្ភាពអន្ុវត្តថវិកាតាមកស្មិត្ភមូិរិក្ា 
 ទទួលបាន្ការស្គំស្ទពីដ គូអភិវឌ្ឍន្៍វិរ័យអប់រំ រហគមន្៍ ន្ងិរប្បុររជន្ 
 ងាយស្រួលដរៀបចំន្ិងបូកររុបរបាយការណ៍បាន្ឆ្ប់រហ័រ ទាន្់ដពលដវលា ន្ិងស្ត្ឹមស្ត្ូវ 
 ងាយស្រួលតាមដាន្ពីសាាន្ភាពចំណាយថវិកាស្បចំស្ត្មីារ  ន្ងិស្បចំឆ្ន ំដ ើម្បីចូលរួមពដន្លឿន្ការអន្ុវត្ដថវិកា   
ន្ិងរក ំដណាោះស្សាយកនុងករណីជួបបញ្ហាស្បឈម 

 កាត្់បន្ថយការងារ ន្ងិដពលដវលារបរ់មន្ដន្ដីទទួលបន្ទុកហរិញ្ញវត្ថុដរៀបចំ ន្ិងបូកររុបរបាយការណ៍ 
 មាន្រដង់ដារបាយការណ៍រួម  

3. ត្ួនាទីសនលឹកកិច្ចការ និងការគប្បើប្ាស់ប្បព័នធរាយការណ៍ 

I. សាលារ ៀន 

ស្បព័ន្ធរបាយការណ៍គឺជា File មាន្ស្បដភទជា Microsoft Office Excel។  សាលាដរៀន្ន្ីមួយៗទទួលបាន្ File 
ស្បដភទជា Excel រស្មាប់ការដរៀបចំស្បព័ន្ធរបាយការណ៍ចនំ្ួន្មួយ ឬ ដស្ចើន្ដៅតាមកស្មិត្រិក្ាដ លសាលាមាន្។ 
ឧទាហរណ៍ សាលាដ្មោះ «ក» មាន្ដត្កស្មិត្រិកា្បឋមរិក្ា ដ ោះសាលាដ្មោះ «ក» ទទួលបាន្ Excel File ដត្
មួយគត្ ់ដបើសាលាដ្មោះ «ខ» មាន្ពីរកស្មិត្រកិ្ាគមឺដត្តយ្យរិក្ា ន្ិងបឋមរិកា្ ដ ោះសាលាដ ម្ោះ«ខ» ទទួល
បាន្ Excel File ចនំ្ួន្ពីរគរឺស្មាប់មដត្តយ្យរិក្ាមួយ ន្ិងបឋមរិក្ាមួយ ប ុដន្ត Excel File ទំាងពីរមាន្ទស្មង ់ចូ
គនទំាងស្រុង។ ដហើយ Excel File រស្មាប់ដរៀបចំរបាយការណ៍របរ់សាលាដរៀន្មាន្រន្លកឹកិចចការ
(worksheet)មាន្ត្ួ ទ ីន្ងិការដស្បើស្បារ់ ូចខាងដស្កាម៖ 
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i. ត្ួនាទីសនលឹររិចចការ(Worksheet) 

Excel File រស្មាបស់ាលាដរៀន្មាន្រន្លឹកកចិចការមួយចំន្នួ្មាន្ដ្មោះន្ងិត្ួ ទ ីូចខាងដស្កាម៖ 
 AnnualBudget គឺរស្មាប់បញ្ចូលឥណទាន្ដ ើមឆ្នំដៅតាមចំណាត្់ថ្ននក់ដរ ឋកិចចដន្មាត្ិកាថវិកា ន្ិងមុខ
រញ្ហាចំណាយរបរស់ាលាដរៀន្ ដហើយការបញ្ចូលទិន្នន្យ័ដៅកនុង Sheet ដ្មោះ AnnualBudget ដ្វើដ ើងដត្
មតងគត្់ដៅដពលទទួលបាន្ឥណទាន្ដ ើមឆ្នំដន្ឆ្ននំ្ីមួយៗ។ 

 RevisedBudget គឺរស្មាប់កត្់ស្តាការដ្វើន្ិយ័ត្កមមឥណទាន្ដៅតាមចណំាត្់ថ្ននកដ់រ ឋកិចចដន្មាត្ិកាថវិកា 
ន្ិងមុខរញ្ហាចណំាយរបរស់ាលាដរៀន្។ 

 Receipt គឺរស្មាប់កត្់ស្តាចណំូលពីបណ័ណចណំូលដៅដពលមាន្ស្បត្ិបត្តការចណំូលថវិការ ឋ ដ គូ រហគមន្ ៍
ន្ិងរប្បុររជន្។ 

 Disbur_BP គឺរស្មាប់កត្់ស្តាចំណាយថវិការ ឋពីបណ័ណចណំាយដៅដពលមាន្ស្បត្ិបត្តការចំណាយ។ 
 Disbur_Others គឺរស្មាបក់ត្់ស្តាចំណាយថវិកាពីស្បភពដ្្េងៗដទៀត្ដស្ៅពីថវិការ ឋ(ថវិកាដ គូ រហគមន្ ៍
ន្ិងរប្បុររជន្)ពីបណ័ណចណំាយដៅដពលមាន្ស្បត្ិបត្តការចំណាយ។ 

 Create គឺរស្មាបប់ដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការបរស់ាលាដរៀន្ដដាយស្គន្់ដត្អនកដស្បើស្បារ់ចុចដស្ជើរដរើរ
ស្ត្ីមារ ដ លអនកដស្បើស្បារ់ចង់ដមើលរបាយការណ៍ដត្ប ុដណាណោះ ដ ោះការគណ ត្ួរដលខន្ឹងដ្វើដ ើងដដាយ
ស្បព័ន្ធជារវ័យស្បវត្តិ។ 

 Subaccount គឺជារបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដៅតាមចណំាត្់ថ្ននក់ដរ ឋកចិចដន្មាត្កិាថវិកាស្បចំស្ត្ីមារ។ 
 Disbur_Types គឺជារបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដៅតាមមខុរញ្ហាចណំាយស្បចំស្ត្ីមារ។  

ii. ការរក្បើក្ាស់ក្បព័នធរាយការណ ៍

ដ ើម្បីដរៀបចំរបាយការណ៍សាលាដរៀន្តាមកស្មិត្រិកា្ន្ីមយួៗ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ងិវិទ្យល័យបដចចកដទរស្ត្ូវ
អន្ុវត្តដៅតាម ំណាក់កាលន្ីមួយៗ ចូខាងដស្កាម៖ 

 ណំាកក់ាលទ១ី៖ 

គឺជាការបញ្ចូលថវិកាស្បចំឆ្នំរបរ់សាលាដរៀន្ដៅកនុងរន្លកឹ(sheet)ដ្មោះ AnnualBudget ដហើយការងារ
ដន្ោះដ្វើដត្មតងគត្់ដៅដពលទទលួបាន្ដរៀវដៅថវិកាស្បចំឆ្នំដន្ឆ្នំន្ីមួយៗ។ 

 ណំាកក់ាលទ២ី៖ 

គឺជាការកត្់ស្តាចំណូលពីស្គប់ស្បភពទាំងអរព់ីបណ័ណចណំូលដាក់ចូលដៅកនងុរន្លឹកដ្មោះ Receipt ។ 
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 ណំាកក់ាលទ៣ី៖  

គឺជាការកត្់ស្តាចំណាយពបីណ័ណចំណាយដពលមាន្ស្បត្ិបត្តការចំណាយជាស្បចំ អនកដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវកត្់ស្តា
ចំណាយស្ត្ូវដបងដចកជាពីររន្លឹក(sheet)ដ្មោះ៖ 

 ១. Disbur_BP គឺរស្មាប់កត្់ស្តាចំណាយថវិការ ឋដពលមាន្ស្បត្ិបត្តការចណំាយ។ 

 ២. Disbur_Others  គឺរស្មាប់កត្់ស្តាចំណាយថវិកាពីស្បភពដ្្េងៗដស្ៅពីរ ឋ   ូចជាថវិកាដ គូ (រហភាព
អឺរ ុប្ គរពិភពដលាក យូន្ីដហវរ ដអឌីប ៊ី រីុដា...) រហគមន្ ៍ន្ិងរប្បុររជន្។ 

 ណំាកក់ាលទ៤ី៖   

គឺជាការបដងកើត្របាយការណ៍ស្ត្ូវចូលដៅកនុងរន្លឹកដ្មោះ Create ដ ើម្បីឲ្យស្បព័ន្ធបដងកើត្របាយការណ៍បាន្អនក
ដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវដស្ជើរដរើរស្ត្ីមារ ដ លអនកដស្បើស្បារ់ចងដ់្វើរបាយការណ៍ ដ ោះរបាយការណ៍ដៅកនុង sheet ដ្មោះ 
Subaccount ន្ិង Disbur_Types ន្ឹងបដងកើត្ដដាយរវ័យស្បវត្តិ។  

 បញ្ហាក៖់ ចំដ ោះរន្លកឹដ្មោះ RevisedBudget គឺដស្បើស្បារ់រស្មាប់បញ្ចូលទិន្នន្័យមតងមួយកាលដពល
មាន្ការដ្វើន្ិយ័ត្ភាពដត្ប ុដណាណោះ។ 

II. កា យិាលយ័អប់  ំយវុជន នងិកឡីា ក្កុង ក្រកុ ខណ័្ឌ  
ការិយាល័យអប់រំ យុវជន្ ន្ងិកីឡា ស្កុង/ខណឌ/ស្រុក មាន្ការងារ្ំពីរស្ត្ូវអន្ុវត្តគឺ ការិយាល័យអប់រំ យុវជន្ 

ន្ិងកឡីា ស្ត្ូវស្បមូលរបាយការណ៍ន្ិងបកូររុបរបាយការណ៍របរ់សាលាដរៀន្ទាំងអរ់ដ លរថិត្ដៅដស្កាមឳវាទ។ 
 ូដចនោះការិយាល័យអយកន្ឹងទទួលបាន្ Excel File ចនំ្ួន្មួយដ លមាន្ដ្មោះដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង D ន្ិងដលខ
ដរៀងការិយាល័យអយក ដ លបាន្កំណត្់ដដាយមន្ទីរអយក រស្មាប់ដរៀបចំបូកររុបរបាយការណ៍សាលាដរៀន្ ន្ងិ
អាគរ្ន្ធាន្ដ លរថិត្ដស្កាមឳវាទ។ ដហើយ Excel File រស្មាប់ការិយាល័យអយកដរៀបចំបូកររុបរបាយការណ៍
របរ់សាលាដរៀន្មាន្រន្លកឹកិចចការ(worksheet)មាន្ត្ ួទី ន្ងិការដស្បើស្បារ់ ូចខាងដស្កាម៖ 

i. ត្ួនាទីសនលឹររិចចការ(Worksheet) 

 Excel File រស្មាប់ការិយាល័យអយកមាន្រន្លឹកកចិចការ(Worksheet)មួយចនំ្នួ្មាន្ដ្មោះន្ងិត្ួ ទ ីូច
ខាងដស្កាម៖ 
 School គឺរស្មាប់ការិយាល័យអយកបញ្ចូលដ្មោះសាលាដរៀន្ ន្ិងអាគរ្ន្ធាន្ ដ ើម្បីកំណត្់ដលខដរៀង
សាលាដរៀន្ ន្ិងអាគរ្ន្ធាន្។ 
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 E_Sch_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្វុត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាមដត្តយ្យរិក្ាតាមអន្គុណន្ ី
ន្ិងដ្មោះសាលាមដត្តយ្យរិក្ា។ 

 P_Sch_Subacc គឺរស្មាបប់ងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាបឋមរិកា្តាមអន្គុណន្ី ន្ិង
ដ្មោះសាលាបឋមរិក្ា។ 

 S_Sch_Subacc គឺរស្មាបប់ងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ន្ុវិទ្យល័យតាមអន្ុគណន្ ី ន្ិងដ្មោះ
អន្ុវិទ្យល័យ។ 

 H_Sch_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរ់វិទ្យល័យតាមអន្ុគណន្ី ន្ិងដ្មោះវិទ្យល័យ។ 

 RB_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរ់អាគរ្ន្ធាន្តាមអន្ុគណន្ី ន្ងិដ្មោះ
អាគរ្ន្ធាន្។ 

 T_Sch_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្វុត្តថវិការ ឋរបរវិ់ទ្យល័យបដចចកដទរតាមអន្ុគណន្ ី
ន្ិងដ្មោះវិទ្យល័យបដចចកដទរ។ 

 Sch_Subacc_Total គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្វុត្តថវិការ ឋររុបទាំងសាលាមដត្តយ្យរិក្ា សាលា
បឋមរិកា្ អន្ុវិទ្យល័យ វិទយ្ល័យ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ិងវិទយ្ល័យបដចចកដទរតាមអន្ុគណន្ ីន្ិងដ្មោះកស្មិត្
រិក្ា។ 

 Create គឺរស្មាបប់ដងកើត្របាយការណ៍ ដដាយដៅកនុងរន្លឹកដន្ោះមាន្ប ូត្ុង(Button)ចំន្ួន្ប ី មាន្មខុងារ ូច
ខាងដស្កាម៖ 
១. Subaccounts គឺរស្មាបប់ដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាតាមអន្ុគណន្ ីន្ងិដ្មោះសាលាដរៀន្។ 
២. Disbursement  Types  គឺរស្មាប់បដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការតាមមុខរញ្ហាចំណាយ   ន្ិងដ្មោះ
សាលាដរៀន្។ 
៣. Others គឺរស្មាប់បដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាតាមដ្មោះដ គូអភិវឌ្ឍន្ ៍ន្ងិដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 បញ្ហាក៖់ ដ ើម្បីបដងកើត្របាយការណ៍ស្គប់ស្ជុងដស្ជាយ អនកដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវចុចដលើប ូត្ុង(Button)ទំាងបី
(Subaccounts, Disbursement Types, Others) ខាងដលើ។ ប ាប់ពចីុចមតងរួចប តូ្ុងន្ីមួយៗមិន្អាច
ចុចមតងដទៀត្ដទ លុោះណាបិទ File ដន្ោះរិន្ រួចដបើកមតងដទៀត្ដទើបអាចចចុបាន្ជាថម។ី 

 Subactivies គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការដងេបតាមរកមមភាព។ ជាទូដៅការិយាល័យអយក
អន្ុវត្តថវិកា ំដណើរការសាលាដរៀន្មាន្រកមមភាពយា៉ាងដស្ចើន្បួន្ រកមមភាពន្ីមួយៗមាន្ ូចត្ដៅ៖ 
១. រកមមភាពទ១ី គឺការពង្រកីការអបរ់កុំមារតូច 
២. រកមមភាពទី២ គឺការពង្ររឹគុណភាព និរង្បសិទ្ធភាពននការអបរ់នំៅបឋមសិកា 
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៣. រកមមភាពទ៣ី គឺការចូលនរៀនង្បកបនោយសមធម ៌ ការពង្រឹរគុណភាព និរង្បសិទ្ធភាពននការអបរ់នំៅ
មធយមសិកា 
៤. រកមមភាពទ៦ី គឺនលើកកមពស់គុណភាព និរង្បសិទ្ធភាពននការអនុវតតកមមវធិអីបរ់បំនចេកនទ្ស 

 Summary_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាតាមចំណាត្់ថ្ននក់ដរ ឋកិចចដន្មាត្ិកាថវិកា។ 
 E_Sch_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាមដត្តយ្យរិក្ាតាមមុខរញ្ហា
ចំណាយ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 P_Sch_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាបឋមរិក្ាតាមមុខរញ្ហា
ចំណាយ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 S_Sch_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ន្ុវិទ្យល័យតាមមុខរញ្ហាចំណាយ 
ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 H_Sch_Types គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរវិ់ទ្យល័យតាមមុខរញ្ហាចំណាយ ន្ងិ
ដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 RB_Types គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ាគរ្ន្ធាន្តាមមុខរញ្ហាចំណាយ ន្ិង
ដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 T_Sch_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរវិ់ទ្យល័យបដចចកដទរតាមមខុរញ្ហា
ចំណាយ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 E_Sch_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់សាលាមដត្តយ្យរិក្ាតាមដ គ ូ
រហគមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 P_Sch_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់សាលាបឋមរិក្ាតាមដ គ ូ
រហគមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 S_Sch_Othersគឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់អន្ុវិទ្យល័យតាមដ គ ូរហគមន្ ៍
រប្បុររជន្ ន្ងិដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 H_Sch_Others គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់វិទ្យល័យតាមដ គូ រហគមន្ ៍
រប្បុររជន្ ន្ងិដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 RB_Sch_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរអ់ាគរ្ន្ធាន្តាមដ គ ូ រហ
គមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 

 T_Sch_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរវិ់ទ្យល័យបដចចកដទរតាមដ គ ូ
រហគមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះសាលាដរៀន្។ 
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ii. ការរក្បើក្ាស់ក្បព័នធរាយការណ ៍
ដ ើម្បីបូកររុបរបាយការណស៍ាលាដរៀន្ទាំងអរ់ដស្កាមឳវាទរបរ់ការិយាល័យ អយក ស្ត្ូវអន្ុវត្តតាម ំណាក់

កាល ូចខាងដស្កាម៖  
 ណំាកក់ាលទ១ី៖ 

គឺការកំណត្់យកដលខដរៀងសាលាដរៀន្ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ិងវិទ្យល័យបដចចកដទរ ដ ើម្បីដ្វើការបូកររុបបងាាញ
របាយការណ៍សាលាដរៀន្ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ិងវិទយ្លយ័បដចចកដទរតាមលំដាប់ដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្។់ អនក
ដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវបញ្ចលូដ្មោះសាលាដរៀន្   ដ ើម្បីកណំត្់ដលខដរៀងជាក់លាក់ឲ្យសាលាដរៀន្ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ិងវិទ្យ
ល័យបដចចកដទរ ដៅកនងុរន្លឹក(sheet) ដ្មោះ៖ 

១. School គឺរស្មាបប់ញ្ចូលដ្មោះ ន្ងិដលខកូ សាលាដរៀន្ តាមជួរឈរដ លបាន្កណំត្់ ចូខាងដស្កាម៖ 

  
 

គឺស្ត្ូវបញ្ចូលដ្មោះមន្ទីរអប់រំ យុវជន្ ន្ងិកឡីា 
គឺស្ត្ូវបញ្ចូលដ្មោះការិយាលយ័អប់រំ យុវជន្ ន្ិងកីឡា ស្កងុ ស្រុក ខ័ណឌ 

        មដត្ដយ្យរិក្ា គឺស្ត្ូវបញ្ចូលពីរជួរឈរគ ឺ
១. ដ្មោះសាលាដរៀន្ គឺដ្មោះសាលាមដត្តយ្យរិកា្  
២. ដ្មោះឯកសារ(File Name) គឺដ្មោះ File ត្ណំាងឲ្យសាលាមដត្តយ្យរិកា្ដ ោះ 
បឋមរិកា្ គឺស្ត្ូវបញ្ចូលពីរជួរឈរគ ឺ
១. ដ្មោះសាលាដរៀន្ គឺដ្មោះសាលាបឋមរិកា្ 
២. ដ្មោះឯកសារ(File Name) គឺដ្មោះ File ត្ណំាងឲ្យសាលាបឋមរិកា្ដ ោះ 
អន្ុវិទ្យល័យ គឺស្ត្ូវបញ្ចូលពរីជួរឈរគឺ 
១. ដ្មោះសាលាដរៀន្ គឺដ្មោះអន្ុវិទយ្ល័យ 
២. ដ្មោះឯកសារ(File Name) គឺដ្មោះ File ត្ណំាងឲ្យអន្ុវិទ្យល័យដ ោះ 

1 

2 

3 

4 

5 

1 

2 

3 8 7 6 5 4 
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វិទ្យល័យ គឺស្ត្ូវបញ្ចូលពីរជួរឈរគ ឺ
១. ដ្មោះសាលាដរៀន្ គឺដ្មោះវិទ្យល័យ 
២. ដ្មោះឯកសារ(File Name) គឺដ្មោះ File ត្ណំាងឲ្យវិទ្យល័យដ ោះ 
អាគរ្ន្ធាន្ គឺស្ត្ូវបញ្ចូលពីរជួរឈរគ ឺ
១. ដ្មោះសាលាដរៀន្ គឺដ្មោះអាគរ្ន្ធាន្ 
២. ដ្មោះឯកសារ(File Name) គឺដ្មោះ File ត្ណំាងឲ្យអាគរ្ន្ធាន្ដ ោះ 
វិទ្យល័យបដចចកដទរ គឺស្ត្ូវបញ្ចូលពីរជួរឈរគ ឺ
១. ដ្មោះសាលាដរៀន្ គឺដ្មោះវិទ្យល័យបដចចកដទរ 
២. ដ្មោះឯកសារ(File Name) គឺដ្មោះ File ត្ណំាងឲ្យវិទ្យល័យបដចចកដទរដ ោះ 

 ណំាកក់ាលទ២ី៖  

 គឺជាការកំណត្់ដ្មោះឯកសារ(File)រស្មាប់សាលាដរៀន្តាមកស្មិត្កណំត្ ់ូចខាងដស្កាម៖ 
 មដត្តយ្យរិកា្ៈ គឺដ្មោះ File ស្ត្ូវកណំត្់ដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង E ន្ិងដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ជាដស្រច
ដៅ ំណាក់កាលទ១ី។ ឧទាហរណ៍ សាលាមដត្តយ្យរិកា្អងគគគី ស្ត្ូវមាន្ដ្មោះ File គឺ E1 ដហើយសាលាមដត្ត
យ្យរិក្ាររមីសាមគគ ីស្ត្ូវមាន្ដ្មោះ File គ ឺE2។ 

 បឋមរិកា្ៈ គឺដ្មោះ File ស្ត្ូវកំណត្់ដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង P ន្ងិដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ជាដស្រចដៅ
 ំណាក់កាលទ១ី។ ឧទាហរណ៍ សាលាបឋមរិក្ាអងគគគី ស្ត្ូវដាក់ដ្មោះ File គឺ P1។ 

 អន្វុទិយ្ល័យៈ គឺដ្មោះ File ស្ត្ូវកំណត្់ដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង S ន្ិងដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ជាដស្រចដៅ
 ំណាក់កាលទ១ី។ ឧទាហរណ៍ អន្ុវិទ្យល័យអងគគគី ស្ត្ូវដាក់ដ្មោះ File គ ឺS1។ 

 វទិយ្ល័យៈ គឺដ្មោះ File ស្ត្ូវកំណត្់ដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង H ន្ិងដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ជាដស្រចដៅ
 ំណាក់កាលទ១ី។ ឧទាហរណ៍ វិទយ្ល័យអងគគគី ស្ត្ូវដាក់ដ្មោះ File គ ឺH1។ 

 អាគរ្ន្ធាន្ៈ គឺដ្មោះ File ស្ត្ូវកំណត្់ដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង B ន្ិងដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ជាដស្រច
ដៅ ំណាក់កាលទ១ី។ ឧទាហរណ៍ អាគរ្ន្ធាន្អងគគគី ស្ត្ូវដាក់ដ្មោះ File គឺ B1។ 

 វទិយ្ល័យបដចចកដទរៈ គឺដ្មោះ File ស្ត្ូវកំណត្់ដ្តើមដដាយអក្េរឡាតាំង T ន្ងិដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ជា
ដស្រចដៅ ំណាក់កាលទី១។ ឧទាហរណ ៍វិទ្យល័យបដចចកដទរថមដា ស្ត្ូវដាក់ដ្មោះ File គ ឺT1។ 

 ណំាកក់ាលទ៣ី៖  
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គឺស្ត្ូវបដងកើត្ Folder(       ) ដ ើម្បី្ទុកឯកសារ(File) របាយការណ៍របរ់សាលាដរៀន្ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ងិ
វិទ្យល័យបដចចកដទរន្មីួយៗដៅតាមការកំណត្។់ ការបដងកើត្ Folder ស្ត្ូវបាន្កណំត្យ់ា៉ាងជាកល់ាក ់ដដាយមិន្
អាចផ្លារ់បដូរបាន្ ូចខាងដស្កាម៖ 
១. Folder ដ្មោះ 1 គឺត្ំណាងឲ្យកស្មិត្មដត្តយ្យរិក្ា(មដត្តយ្យដាច់ ន្ិងមដត្តយ្យជាបជ់ាមួយបឋមរិក្ា) 
២. Folder ដ្មោះ 2 គឺត្ំណាងឲ្យកស្មិត្បឋមរិក្ា(បឋមរិក្ាដាច ់ន្ងិបឋមរិក្ាជាប់ជាមួយបឋមរិក្ា ឬ
ម្្យមរិក្ា) 
៣. Folder ដ្មោះ 3 គឺត្ណំាងឲ្យកស្មិត្អន្ុវិទ្យ(អន្វិុទ្យល័យដាច់ ន្ិងអន្ុវិទ្យល័យជាប់ជាមួយបឋមរិក្ា ឬ 
វិទ្យល័យ) 
៤. Folder ដ្មោះ 4 គតឺ្ំណាងឲ្យកស្មិត្រិក្ាវិទយ្ល័យ(វិទ្យល័យដាច់ ន្ិងវិទ្យល័យជាប់ជាមួយអន្ុវិទយ្ល័យ) 
៥. Folder ដ្មោះ 5 គឺត្ណំាងឲ្យអាគរ្ន្ធាន្ 
៦. Folder ដ្មោះ 6 គឺត្ណំាងឲ្យវិទ្យល័យបដចចកដទរ 
 

 ចណំា៖ំ ការបដងកើត្ Folder គសឺ្ត្ូវកំណត្់យកដ្មោះ ន្ិងកស្មិត្រិក្ាតាមការបដងកើត្កនងុ ំណាក់កាលទី៣ដន្ោះជា
ដាច់ខាត្។ 

 ណំាកក់ាលទ៤ី៖ 

 គឺការស្បមូលរបាយការណ៍ពសីាលាដរៀន្ន្ិងអាគរ្ន្ធាន្ ដ ើម្បីយកមករក្ាទុកកនងុទីតាំងរបរ់ Folder ដ ល
បាន្កំណត្់ មាន្ន្័យថ្ន៖ 
 Folder ដ្មោះ 1 គឺរស្មាប់រក្ាទុក File របរស់ាលាកស្មិត្មដត្តយ្យរិក្ាទាងំដាចទំ់ាងជាប់។ 
 Folder ដ្មោះ 2 គឺរស្មាប់រក្ាទុក File របរស់ាលាកស្មិត្បឋមរិក្ាទំាងដាច់ទាំងជាប់។ 
 Folder ដ្មោះ 3 គឺរស្មាប់រក្ាទុក File របរស់ាលាកស្មិត្អន្ុវិទយ្ល័យទំាងដាច់ទំាងជាប់។ 
 Folder ដ្មោះ 4 គឺរស្មាប់រក្ាទុក File របរស់ាលាកស្មិត្វិទ្យល័យទំាងដាច់ទាំងជាប់។ 
 Folder ដ្មោះ 5 គឺរស្មាប់រក្ាទុក File របរ់អាគរ្ន្ធាន្។ 
 Folder ដ្មោះ 6 គឺរស្មាប់រក្ាទុក File របរ់វិទយ្ល័យបដចចកដទរ។ 

 ណំាកក់ាលទ៥ី៖  

 គឺការជា ំណាក់កាលដន្ការបដងកើត្របាយការណ៍ ដដាយចលូដៅកាន្រ់ន្លឹក(Sheet)ដ្មោះ Create ដៅកនងុ
រន្លឹកដន្ោះមាន្ប ូត្ុង(Button)ចំន្ួន្បគី ឺSubaccount, Disbursement Types ន្ងិ NGOs and Others។ អនក
ដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវចុចដលើប ូត្ុងទាំងបី ដ ើម្បីបដងកើត្របាយការណ៍បូកររុបស្គប់របាយការណ៍ទាំងអរ។់  
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 បញ្ហាក៖់ អនកដស្បើស្បារ់អាចចចុដលើប ូត្ុងណាមួយមុន្ក៏បាន្ ប ុដន្តស្ត្ូវចចុដលើប ូត្ុងទាងំបី ដទើបទទួលបាន្
របាយការណ៍ការស្គប់ស្ជុងដស្ជាយ។ 

III. មនទី អប់  ំយវុជន និងកីឡា 
មន្ទីរអប់រំ យុវជន្ ន្ងិកឡីា ន្ងឹទទួលបាន្ File  ដត្មួយគត្់ រស្មាប់ការបូកររុបរបាយការណ៍ការិយាល័យអ

យកដស្កាមឳវាទ។ ដហើយ Excel File រស្មាប់ដរៀបចំរបាយការណ៍បូកររុបការអន្ុវត្តថវិកាមាន្រន្លឹកកចិចការ
(worksheet)មាន្អត្ថន្័យ ន្ិងការដស្បើស្បារ់ ូចខាងដស្កាម៖  

i. ត្ួនាទីសនលឹររិចចការ(Worksheet) 

 Excel File រស្មាប់មន្ទីរអយកមាន្រន្លកឹកិចចការ(Worksheet)មួយចនំ្ួន្មាន្ដ្មោះន្ិងអត្ថន្័យ ូចខាង
ដស្កាម៖ 
 DoE គឺរស្មាប់បញ្ចូលដ្មោះការិយាល័យអយក    ដ ើម្បីកណំត្់ដលខដរៀងការិយាល័យអយក។ 
 E_DoE_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្វុត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាមដត្តយ្យរិក្ាតាមអន្គុណន្ ី
ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 P_DoE_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាបឋមរកិ្ាតាមអន្ុគណន្ ី ន្ិង
ដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 S_DoE_Subacc គឺរស្មាបប់ងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ន្ុវិទ្យល័យតាមអន្ុគណន្ ីន្ិងដ្មោះ
ការិយាល័យអយក។ 

 H_DoE_Subacc គឺរស្មាបប់ងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរ់វិទ្យល័យតាមអន្ុគណន្ី    ន្ងិដ្មោះ
ការិយាល័យអយក។ 

 RB_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ាគរ្ន្ធាន្តាមអន្ុគណន្ ី ន្ងិដ្មោះ
ការិយាល័យអយក។ 

 T_Sch_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្វុត្តថវិការ ឋរបរវិ់ទ្យល័យបដចចកដទរតាមអន្ុគណន្ ី
ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 DoE_Subacc_Total គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្វុត្តថវិការ ឋររុបរបរស់ាលាមដត្តយ្យរិក្ា សាលា
បឋមរិកា្ អន្ុវិទយ្ល័យ វិទ្យល័យ អាគរ្ន្ធាន្ ន្ងិវិទ្យល័យបដចចកដទរទូទាងំដខត្តតាមអន្ុគណន្ ីន្ងិ
ដ្មោះកស្មិត្រិកា្។ 

 Create គឺរស្មាបប់ដងកើត្របាយការណ៍ ដដាយដៅកនុងរន្លឹកដន្ោះមាន្ប ូត្ុង(Button)ចំន្ួន្ប ី មាន្មខុងារ ូច
ខាងដស្កាម៖ 
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១. Subaccounts គឺរស្មាបប់ដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាតាមអន្ុគណន្ ីន្ងិដ្មោះការិយាល័យអយក។ 
២. Disbursement   Types    គឺរស្មាប់បដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាតាមមុខរញ្ហាចំណាយ  ន្ងិដ្មោះ
ការិយាល័យអយក។ 
៣. Others គឺរស្មាប់បដងកើត្របាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាតាមដ្មោះដ គូអភិវឌ្ឍន្៍  រហគមន្៍  ន្ិងរប្បុររជន្ 
ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 បញ្ហាក៖់ ដ ើម្បីបដងកើត្របាយការណ៍ស្គប់ស្ជុងដស្ជាយ អនកដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវចុចដលើប ូត្ុង(Button)ទំាងបី
(Subaccounts, Disbursement Types, Others) ខាងដលើ។ ប ាប់ពចីុចមតងរួចប តូ្ុងន្ីមួយៗមិន្អាច
ចុចមតងដទៀត្ដទ លុោះណាបិទ File ដន្ោះរិន្ រួចដបើកមតងដទៀត្ដទើបអាចចចុបាន្ជាថម។ី 

 Subactivies គឺរស្មាប់បងាាញរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការដងេបតាមរកមមភាព។ ជាទូដៅការិយាល័យអយក
អន្ុវត្តថវិកា ំដណើរការសាលាដរៀន្មាន្រកមមភាពយា៉ាងដស្ចើន្បួន្ រកមមភាពន្ីមួយៗមាន្ ូចត្ដៅ៖ 
១. រកមមភាពទ១ី គឺការពង្រកីការអបរ់កុំមារតូច 
២. រកមមភាពទី២ គឺការពង្ររឹគុណភាព និរង្បសិទ្ធភាពននការអបរ់នំៅបឋមសិកា 
៣. រកមមភាពទ៣ី គឺការចូលនរៀនង្បកបនោយសមធម ៌ ការពង្រឹរគុណភាព និរង្បសិទ្ធភាពននការអបរ់នំៅ
មធយមសិកា 
៤. រកមមភាពទ៦ី គឺនលើកកមពស់គុណភាព និរង្បសិទ្ធភាពននការអនុវតតកមមវធិអីបរ់បំនចេកនទ្ស 

 Summary_Subacc គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការដងេបតាមចណំាត្់ថ្ននក់ដរ ឋកិចចដន្មាត្ិកា
ថវិកា។ 

 E_DoE_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាមដត្តយ្យរិក្ាតាមមុខរញ្ហា
ចំណាយ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 P_DoE_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរស់ាលាបឋមរិក្ាតាមមុខរញ្ហា
ចំណាយ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 S_DoE_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ន្ុវិទ្យល័យតាមមុខរញ្ហាចំណាយ 
ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 H_DoE_Types គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរវិ់ទ្យល័យតាមមុខរញ្ហាចំណាយ ន្ងិ
ដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 RB_Types គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរអ់ាគរ្ន្ធាន្តាមមុខរញ្ហាចំណាយ ន្ិង
ដ្មោះការិយាល័យអយក។ 
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 T_DoE_Types គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិការ ឋរបរវិ់ទ្យល័យបដចចកដទរតាមមខុរញ្ហា
ចំណាយ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 E_DoE_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់សាលាមដត្តយ្យរិក្ាតាមដ គ ូ
រហគមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 P_DoE_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់សាលាបឋមរិក្ាតាមដ គ ូ
រហគមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 S_DoE_Others គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់អន្ុវិទ្យល័យតាមដ គូ រហគម
ន្៍ រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 H_DoE_Others គឺរស្មាបប់ងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់វិទ្យល័យតាមដ គូ រហគមន្ ៍
រប្បុររជន្ ន្ងិដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 RB_DoE_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់អាគរ្ន្ធាន្តាមដ គ ូ រហ
គមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

 T_DoE_Others គឺរស្មាប់បងាាញពីរបាយការណ៍អន្ុវត្តថវិកាដស្ៅពីរ ឋរបរ់វិទ្យល័យបដចចកដទរតាមដ គ ូ
រហគមន្ ៍រប្បុររជន្ ន្ិងដ្មោះការិយាល័យអយក។ 

ii. ការរក្បើក្ាស់ក្បព័នធរាយការណ ៍
ដ ើម្បីបូកររុបរបាយការណក៍ារិយាល័យអយកដស្កាមឳវាទមន្ទីរអយក ស្ត្ូវអន្ុវត្តតាម ំណាក់កាល ូចខាង

ដស្កាម៖  

 ណំាកក់ាលទ១ី៖ 

គឺការកំណត្់ដលខដរៀងឲ្យការិយាល័យអយក ដ ើម្បីដ្វើការបូកររុបបងាាញរបាយការណ៍ការិយាល័យអយក
តាមលំដាប់ដលខដរៀងដ លបាន្កំណត្់ អនកដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវបញ្ចូលដ្មោះ ន្ិងដលខកូ ការិយាល័យអយកដៅកនងុ
រន្លឹក(sheet) ដ្ម៖ 

១. DoE គឺរស្មាប់បញ្ចូលដ្មោះ ន្ិងដលខក ូការិយាលយ័អយកតាមជួរឈរដ លបាន្កំណត្់ ូចខាងដស្កាម៖ 
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 គឺស្ត្ូវបញ្ចូលដ្មោះមន្ទីរអប់រំ យុវជន្ ន្ងិកឡីា 
 គឺស្ត្ូវបញ្ចូលដ្មោះការិយាលយ័អប់រំ យុវជន្ ន្ិងកីឡា ស្កងុ ស្រុក ខ័ណឌ 
 គឺស្ត្ូវកំណត្់ដលខកូ ត្ណំាងឲ្យការិយាល័យអប់រំ ស្កងុ ស្រុក ខណ័ឌ ដដាយកណំត្់ដ្តើមដដាយអក្េរ D ន្ិង
ដលខដរៀងការិយាល័យអយក។ 
 

 ណំាកក់ាលទ២ី៖ 

គឺស្ត្ូវបដងកើត្ Folder មួយដ្មោះ DoE ដ ើម្បី្ទកុឯកសារ(File) របាយការណ៍របរក់ារិយាល័យអយកន្មីួយៗ 
ដហើយដ្មោះ Folder ដន្ោះមនិ្អាចផ្លារ់បតូរដ្មោះបាន្ដទ។ 

 ណំាកក់ាលទ៣ី៖ 

គឺការស្បមូលរបាយការណ៍ពកីារិយាល័យអយក មកដាកច់ូល Folder ដ្មោះ DoE ដ លបាន្បដងកើត្កនងុ ំណាក់
កាលទ២ី។ 

 ណំាកក់ាលទ៤ី៖ 

 គឺការជា ំណាក់កាលដន្ការបដងកើត្របាយការណ៍ ដដាយចូលដៅកាន្់រន្លឹក(Sheet)ដ្មោះ Create ដៅកនងុ
រន្លឹកដន្ោះមាន្ប ូត្ុង(Button)ចំន្ួន្បគី ឺSubaccounts, Disbursement Types ន្ិង NGOs and Others។ អនក
ដស្បើស្បារ់ស្ត្ូវចុចដលើប ូត្ុងទាំងបី ដ ើម្បីបដងកើត្របាយការណ៍បូកររុបស្គប់របាយការណ៍ទាំងអរ។់  

 បញ្ហាក៖់ អនកដស្បើស្បារ់អាចចុចដលើប ូត្ុងណាមួយមនុ្កប៏ាន្ ប ុដន្តស្ត្ូវចុចដលើប ូត្ងុទំាងបី ដទើបទទួលបាន្
របាយការណ៍ការស្គប់ស្ជុងដស្ជាយ។ 
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