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ជាំពូកទី១ សេចកដីផ្ែនាំ 

១.១ សេចកដីសនដើម 
បសចចកវទិាគឺជាឧបករែ៍ដម៏ានសារៈប្បសោជន ៍ណដលសយើងអាចស វ្ើអវីៗប្គបោ់៉ា ងជាមយួមា៉ា េីុនកំុពយទូរ័ 

ទូរេពទនដ សថបសបលត្ ជាសដើម។ េពវនថៃសនេះ ឥទធិពលននបសចចកវទិាានស វ្ើឱ្យជីវតិ្រេ់សៅរបេ់សយើងប្គបោ់ន មាន
ការផ្លល េ់បដូរោ៉ា ង្ំស្ង។ សៅេត្វត្សទី២១ គឺកំពុងប្តូ្វានសគសៅថាយុគេមយ័បសចចកវទិា និងវទិាសាស្តេត។ 
សយើងមាន ក់ៗ ានទទួល្លប្បសោជនជ៍ាសប្ចើនពីបសចចកវទិា និងវទិាសាស្តេត សយើងប្គបោ់ន មនិអាចប្ពសងើយ
កសនតើយជាមយួការផ្លល េ់បដូរសនេះានសទ។ បចចុបបននប្កេួងអបរ់ ំ យុវជន និងកីឡា កំពុងទាញយក្ល
ប្បសោជនពី៍បសចចកវទិា សដើមបពីប្ងឹងគុែភាពអបរ់និំងការងារប្គបប់្គង។ បសចចកវទិាានពប្ងឹងគុែភាពអបរ់ ំ
ដូចជាានជួយ សលើការវភិាគពត័្ម៌ានអបរ់ ំបណ្ណា ល័យសអឡិចប្តូ្និច ការេិកា(ការប្បឡង ការស វ្ើលំហាត្ ់ការ
ណចករណំលក...) ការប្សាវប្ជាវ និងការ ដ្ល់ពត័្ម៌ានជាសដើម។ បសចចកវទិាានពប្ងឹងការងារប្គបប់្គងដូចជា ប្ទពយ
េមបត្តិរដា ឯកសារ ្នធានមនុេស និងហិរញ្ញ វត្ថុ។ល។ ប្កេួងានណកទប្មង់សលើការប្គប់ប្គងហិរញ្ញ វត្ថុទទួល
លទធ្លលអ និងទទួលានការោំប្ទពីមជឈដ្ឋា នជាតិ្និងអនតរជាតិ្។ េមទិធ្លសនេះ េសប្មចានសដ្ឋយមាន
កត្តត រមួ្សជំាសប្ចើន ជាពិសេេបសចចកវទិាព័ត្៌មានវទិាគឺជាកត្តត មយួណដលមិនអាចខវេះានកនុងការចូលរមួណក
ទប្មង់សលើការប្គប់ប្គងហិរញ្ញ វត្ថុសាធារែៈ។ ប៉ាុនា នឆ្ន ចុំងសប្កាយសនេះ ប្កេួងអបរ់ ំ យុវជន និងកីឡាាន
សរៀបចំប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាជាសប្ចើនេប្មាបោ់បំ្ទការប្គបប់្គងហិរញ្ញ វត្ថុ។ ជាកណ់េដងសៅសដើមឆ្ន ២ំ០១៧  ប្កេួង
ានដ្ឋកឱ់្យអនុវត្តប្បពន័ធរាយការែ៍អនុវត្តថវកិាេប្មាបរ់ដាាលកណ្ណដ ល  និងមនទីរអយក រាជធានី-សខត្ត។ 
សៅពាកក់ណ្ណដ លឆ្ន ២ំ០១៧ ប្កេួងានដ្ឋកឱ់្យអនុវត្តប្បពន័ធសប្ោងថវកិាទូសៅ ប្បពន័ធសប្ោងថវកិាវគគបែតុ េះប
ណ្ណត ល េិកាខ សាលា សបេកកមាកនុងប្បសទេ សប្ៅប្បសទេ អាហារបូករែ៍េប្មាបរ់ដាាលកណ្ណដ ល និងមនទីរ
រាជធានី-សខត្ត និងានដ្ឋកឱ់្យអនុវត្តប្បពន័ធសប្ោងថវកិាជំពូក៦៤ េប្មាបម់នទីររាជធានី-សខត្ត។ សៅចុងឆ្ន ំ
២០១៧ ប្កេួងដ្ឋកឱ់្យសប្បើប្ាេ់សគហទំពរ័នីតិ្វ ិ្ ីហិរញ្ញ វត្ថុ និងប្បពន័ធបសងកើត្ត្តរាងឧបេមពន័ធរជជសទយយបុសរ
ប្បទាន។ សៅសដើមឆ្ន ២ំ០១៨ ប្កេួងានដ្ឋកឱ់្យសប្បើប្ាេ់ប្បពន័ធសរៀបចំណ្នការយុទធសាស្តេតថវកិាេប្មាបរ់ដា
ាលកណ្ណដ ល និងមនទីររាជធានី-សខត្ត។ សៅសដើមឆ្ន ២ំ០១៨ដណដល ប្កេួងកា៏នដ្ឋកឱ់្យសប្បើប្ាេ់ប្បពន័ធសប្ោង
ថវកិានិងរាយការែ៍េប្មាបស់ាលាសរៀនសាធារែៈទូទាងំប្បសទេ ប៉ាុណនតសៅឆ្ន ២ំ០១៩ នីតិ្វ ិ្ ីននការ
ប្គបប់្គងហិរញ្ញ វត្ថុសាលាសរៀនមានការផ្លល េ់បតូរ ណដលទាមទារជាចាំចប់្តូ្វស វ្ើបចចុបបននភាពប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិា
ឱ្យស ល្ើយត្បសៅនឹងសោលការែ៍ណែននំនការប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ។  
១.២ សោលរាំែង 

សាលាសរៀនសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេប្មាប់ចំណ្ណយឱ្យចំមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយជាក់
ណេដងរបេ់សាលាសរៀនសាមី សដើមបអីភិវឌ្ឍប្គឹេះសាថ នេិកាប្បកបសដ្ឋយចីរភាព រឯីការប្គប់ប្គងចំណ្ណយជា
យនតការកនុងការធានថាការចំណ្ណយប្តឹ្មប្តូ្វ និងចំមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយអាទិភាព។ ដូសចនេះ សដើមបបី្គប់ប្គង
ហិរញ្ញ វត្ថុសាលាសរៀន ប្កេួងអប់រ ំយុវជន និងកីឡា ានបសងកើត្ប្បព័នធព័ត្៌មានវទិាប្គប់ប្គងមូលនិ្ិដំសែើ រ
ការសាលាសរៀនសាធារែៈ ណដលមានអនុប្បព័នធចំនួន០២ គឺប្បព័នធសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន  

សាធារែៈ និងប្បព័នធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន។ ប្បព័នធសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ រការ
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សាលាសរៀនគឺជាមូលដ្ឋា នកនុងការគិត្គសប្មាងចំណ្ណយលមអតិ្ត្តមមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយនីមយួៗ និងវភិាជន៍
ថវកិាត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា។ មា៉ាងសទៀត្ ប្បពន័ធមានមុខងារេប្មាបស់ាលាសរៀនសប្ោង
ថវកិាប្បជំុបសចចកសទេ្ងណដរ។ សលើេពីសនេះសទៀត្ ប្បពន័ធកា៏ន ដ្ល់មុខងារេប្មាបស់ប្ោងថវកិានដគូអភវិឌ្ឍន ៍
េហគមន ៍ និងថវកិាពីប្បភពស្សងៗ។ រឯីប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនគឺជាឧបករែ៍   

ដម៏ានសារៈេំខាន ់សដើមបបី្គបប់្គងហិរញ្ញ វត្ថុប្បកបសដ្ឋយត្មាល ភាព គែសនយយភាព ប្បេិទធភាព ទំនុកចិត្ត និង
ទទួលានការោបំ្ទេហការពីប្បភពខាងសប្ៅដូចជានដគូអភវិឌ្ឍន ៍េហគមន ៍និងេបបរុេជន។   
១.៣ អតថប្រសោជន្៍ 

ប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ ណដលមានអនុប្បពន័ធពីរមាន  

អត្ថប្បសោជនដូ៍ចខាងសប្កាម៖ 
ក. ប្បពន័ធសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ 
✓ ដ្ល់លទធភាពឱ្យសាលាសរៀនសាធារែៈមានេវ័យភាពកនុងការសរៀបចំគសប្មាងចំណ្ណយ 
✓ ដ្ល់ទេសនទានកនុងការកំែត្មុ់ខេញ្ញញ ចំណ្ណយ 
✓ មានមូលដ្ឋា នគិត្គសប្មាងចំណ្ណយានចាេ់លាេ់ 
✓ ដ្ល់ភាពងាយប្េលួដល់សាលាសរៀនកនុងការសរៀបចំគសប្មាងថវកិាប្បចឆំ្ន  ំ
✓ មនទីរ.អយក និងការ.ិអយកងាយប្េួលកនុងការបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រ
ការសាលាសរៀនសាធារែៈ 

✓ កាត្ប់នថយការងារ និងសពលសវលារបេ់មស្តនដីទទួលបនទុកហិរញ្ញ វត្ថុកនុងការសរៀបចំ និងបូកេរបុ
គសប្មាងចំណ្ណយ 

✓ មានលទធភាពដឹងពីចំនួនគសប្មាងថវកិាត្តមកប្មតិ្ភូមេិិកានីមយួៗ 
✓ មានេដងដ់្ឋសរៀបចំគសប្មាងចំណ្ណយរមួទូទាងំប្បសទេ  

 ខ. ប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ 
✓ ត្មាល ភាព គែសនយយភាព និងទំនុកចិត្ត 
✓ ងាយពិនិត្យសាថ នភាពអនុវត្តថវកិាត្តមកប្មតិ្ភូមេិិកា 
✓ ទទួលានការប្ោបំ្ទពីនដគូអភវិឌ្ឍនវ៍េ័ិយអបរ់ ំេហគមន ៍និងេបបរុេជន 
✓ ងាយប្េួលសរៀបចំនិងបូកេរបុរាយការែ៍ានឆ្បរ់ហ័េ ទានស់ពលសវលា និងប្តឹ្មប្តូ្វ 
✓ ងាយប្េួលត្តមដ្ឋនពីសាថ នភាពចំណ្ណយថវកិាប្បចបំ្តី្មាេ  និងប្បចឆំ្ន  ំសដើមបចូីលរមួពសនលឿន
ការអនុវត្ដថវកិា   និងរកដំសណ្ណេះប្សាយកនុងករែីជួបបញ្ញា ប្បឈម 

✓ កាត្ប់នថយការងារ និងសពលសវលារបេ់មស្តនដីទទួលបនទុកហិរញ្ញ វត្ថុសរៀបចំ និងបូកេរបុរាយការែ៍ 
✓ មានេដងដ់្ឋរាយការែ៍រមួទូទាងំប្បសទេ 
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១.៤ លកខខែឌ នន្ការសប្រើប្បាេ ់

អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វមានចំសែេះដឹងណ ន្កកំុពយទូរ័ជាមូលដ្ឋា ន និងកមាវ ិ្ ីអិុចណេ៊ែល (Microsoft Office 

Excel) តិ្ចតួ្ច។ 
មា៉ា េីុនកំុពយទូរ័គួរសប្បើប្ាេ់កមាវ ិ្ ីការោិល័យ (Microsoft Office) ចបពី់ជំននឆ់្ន ២ំ០១៦ 

(Microsoft Office 2016) សឡើងសៅ។ 

ប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈប្តូ្វានបសងកើត្សឡើងសដ្ឋយសប្បើ
ប្ាេ់កមាវ ិ្ ីការោិល័យអិុចណេ៊ែល (Microsoft Office Excel) ប្ពមទាងំប្តូ្វានចងប្កងសឡើងសដ្ឋយមានការ
េរសេរកូដ (code) Visual Basic(VBA) េប្មាបដំ់សែើ រការត្តមត្ប្មូវការជាកណ់េដង។ សហតុ្ដូចសនេះ    សបើេិន
ជាកមាវ ិ្ ីការោិល័យអិុចណេ៊ែលរបេ់សលាកអនកមនិានកំែត្ឱ់្យ Macro ដំសែើ រការសទ សនេះសលាកអនកនឹង
មនិអាចដំសែើ រការប្បពន័ធជាប្បប្កតី្ានសឡើយ។ ដូសចនេះសលាកអនកប្តូ្វកំែត្ឱ់្យកមាវ ិ្ ីការោិល័យអិុចណេ៊ែល
ដំសែើ រការ Macro ជាមុនេិន សដ្ឋយអនុវត្តត្តមជំហានដូចខាងសប្កាម៖ 

1. ចុចសលើ File ណដលជាបញ្ជ ី (Menu) របេ់កមាវ ិ្ ីអិុចណេ៊ែល(Ms Excel)  

2. ចុចសលើពាកយ Options 

1 

របូភាពទី ១ 

2 

របូភាពទី ២ 
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3. ផ្លទ ងំមយួនឹងបងាា ញសឡើង េូមចុចសលើពាកយ “Trust Center”  

4. ចុចសលើប៊ែូតុ្ង (Button) “Trust Center Settings…”  

5. ផ្លទ ងំមយួសទៀត្បងាា ញសឡើង េូមចុចសលើពាកយ “Macro Settings” 

6. េូមសប្ជើេសរ ើេយក “Enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can run)” 

7. ចុចសលើប៊ែូតុ្ង OK 

8. ផ្លទ ងំខាងសលើនឹងប្តូ្វានបិទ សលាកអនកនឹងស ើញផ្លទ ងំមយួសទៀត្ េូមចុចសលើប៊ែូតុ្ង OK មដងសទៀត្ 

9. េូមបិទកមាវ ិ្ ីអិុចណេ៊ែលរចួសបើកសឡើងវញិ សពលសនេះប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀនសាធារែៈនឹងដំសែើ រការប្បពន័ធានប្តឹ្មប្តូ្វ 

 

 

 

3 
 

4 

របូភាពទី ៣ 

របូភាពទី ៤ 

7 

6 

5 
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 បញ្ញជ ក៖់ ការបងាា ញជូនខាងសលើសនេះ េប្មាបក់មាវ ិ្ ីការោិល័យអិុចណេ៊ែលឆ្ន ២ំ០១៦(Microsoft 

Office Excel 2016) ចំសពាេះជនំនស់្សងពីសនេះអាចមានទប្មង(់Interface)ស្សងពីសនេះតិ្ចតួ្ច។ 

 

(?) 

8 

របូភាពទី ៥ 
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ផ្នែកទី២៖                                                          
ប្រព័ន្ធសប្ោងថវិកាមូលន្ិធិ                                      

ដាំសែើ រការសាលាសរៀន្សាធារែៈ 
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ជាំពូកទី១ សាលាសរៀន្សាធារែៈ 
១.១ អាំពីប្រព័ន្ធ 

ប្បពន័ធសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ ការសាលាសរៀនសាធារែៈេប្មាបស់ាលាសរៀន គឺជាកមាវ ិ្ ីអិុចណេ៊ែល 

(Microsoft Office Excel) ណដលប្តូ្វានេរសេរកូដបណនថម សដើមបបីបសងកើត្មុខងារឱ្យេមប្េបត្តមត្ប្មូវការ
សប្បើប្ាេ់ជាកណ់េដងកនុងការប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ។ សាលាសរៀនសាធារែៈ
អាចស វ្ើការសប្ោងចំណ្ណយដូចជា ការសប្ោងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន (ថវកិារដា ថវកិានដគូអភវិឌ្ឍន ៍
ថវកិាេគមន ៍និងថវកិាានមកពីប្បភពស្សងៗ) និងសប្ោងថវកិាប្បជំុបសចចកសទេ។ 

សលើេពីសនេះ សាលាសរៀនសាធារែៈទាងំអេ់ប្តូ្វ ដ្ល់ពត័្ម៌ានស្សងៗដូចជា ចំនួនេិេសទូសៅ ចំនួន
េិេសប្បឡងេញ្ញញ បប្ត្ម្យមេិកាទុតិ្យភូម ិ (េប្មាបវ់ទិាល័យ) អោរេិកា បងគនអ់នមយ័ និងទឹក
សាអ ត្ជាសដើម។ 

១.២ តួនទីេន្លឹកកិចចការ (Worksheet) 
ប្បពន័ធសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ ការសាលាសរៀនសាធារែៈមានេនលឹកកិចចការមយួចំនួនមានស ា្ េះ និង    

តួ្នទីដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ School Information: េប្មាបប់ញ្ចូ លពត័្ម៌ានទូសៅរបេ់សាលាសរៀនសាធារែៈ មានដូចជា ឆ្ន ំ
ថវកិា រាជធានី/សខត្ត ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ   ុំ/េងាក ត្ ់ ស ា្ េះសាលាសរៀន សលខកូដសាលា ប្បសភទ
សាលា េកមាភាព តំ្បន ់ចំនួនថាន ក ់ចំនួនេិេស ចំនួនេិេសប្េី និងជំននរ់បេ់ប្បពន័ធ។ 

✓ OTHER_INFO:  េប្មាបបំ់សពញេថិតិ្េិេសត្តមឆ្ន េិំកា ចំនួនេិេសប្បឡងេញ្ញញ បប្ត្ម្យម
េិកាទុតិ្យភូម ិពត័្ម៌ានអោរេិកា និងបងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្ ។ 

✓ SOF: េប្មាបស់ប្ោងថវកិាសៅត្តម េកមាភាពសោល េកមាភាពរង និង ត្តមមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយ
របេ់មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ (ថវកិារដា)។ 

✓ SOF_EARLY_CHILD គឺេប្មាបស់ប្ោងថវកិាសៅត្តម េកមាភាពសោល េកមាភាពរង និង 
ត្តមមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយរបេ់មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ ណ ន្កមសត្តយយេិកា 

(ថវកិារដា)។ 

េនលឹកកិចចការសនេះនឹងបងាា ញសឡើងសៅសពលណដលសយើងបញ្ញជ កក់នុងប្បពន័ធថាមានកប្មតិ្មសត្តយយ
េិកាកនុងបឋមេិកា 

✓ SOF_SECONDARY គឺេប្មាបស់ប្ោងថវកិាសៅត្តម េកមាភាពសោល េកមាភាពរង និង ត្តម
មុខេញ្ញញ ចំណ្ណយរបេ់មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ ណ ន្កបឋមភូម ិ (ថវកិារដា)។ 
េនលឹកកិចចការសនេះនឹងបងាា ញសឡើងសៅសពលណដលសយើងបញ្ញជ កក់នុងប្បពន័ធថាមានកប្មតិ្អនុវទិាល័យ
កនុងវទិាល័យ 

✓ OTHER_FUND: េប្មាបប់ញ្ចូ លសប្ោងថវកិាសប្ៅពីថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារ
ែៈ (ថវកិារដា) មានដូចជាការសប្ោងថវកិានដគូអភវិឌ្ឍន ៍និងថវកិាពីប្បភពស្សងៗ។ 
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✓ MEETING: េប្មាបស់ប្ោងថវកិាប្បជំុបសចចកសទេប្បចេំាដ ហ៍ (មសត្តយយេិកា) ប្បជំុកប្មង
សាលាសរៀន (បឋមេិកា) ប្បជំុបសចចកសទេនថៃប្ពហេបត្ិ៍ (បឋមេិកា) និងប្បជំុបសចចកសទេប្បចំ
ណខ (ម្យមេិកាចំសែេះទូសៅ) 

✓ TOTAL BY EXP: បងាា ញគសប្មាងចំណ្ណយទូសៅត្តម េកមាភាព និងប្បសភទចំណ្ណយប្គប់
ប្បភពថវកិា 

✓ SUBACCOUNT: បងាា ញគសប្មាងចំណ្ណយថវកិារដាត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា 

✓ TOTAL_SOF: បងាា ញគសប្មាងចំណ្ណយេរបុត្តមមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយរបេ់មូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀន (ថវកិារដា) 

✓ Table1.1: បងាា ញគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈប្បចឆំ្ន  ំ (ថវកិារដា 
និង ថវកិាពីប្បភពស្សងៗ) ។ 

ត្តរាងណដលប្ត្វូសាេះពុមព៖ 
✓ Table1.1 

 

១.៣ ការសប្រើប្បាេ ់
ការសប្បើប្ាេ់ប្បពន័ធសប្ោងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈប្តូ្វអនុវត្តត្តមជំហានដូចខាង

សប្កាម៖ 

ជំហានទី១៖ បំសពញពត័្ម៌ានរបេ់សាលាសរៀន 
ប្តូ្វបំសពញឆ្ន ថំវកិាណដលប្តូ្វសប្ោង រាជធានី/សខត្ត ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ   ុំ/េងាក ត្ ់ស ា្ េះសាលា កប្មតិ្

េិកា ចំនួនថាន ក ់ចំនួនេិេសេរបុ និងចំនួនេិេសប្េីេរបុ របេ់សាលាសរៀនសាធារែៈ។ 
 សាលាមសត្តយយេិកា ឬសាលាមសត្តយយ្នធាន 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 

ជំហានទ១ី
• បំពេញេ័ត៌មានរបស់សាលាពរៀន (សនលឹកកិច្ចការ "School Information")

ជំហានទី
២

• បំពេញេ័ត៌មានពសេងៗ (សនលឹកកិច្ចការ "OTHER_INFO")

ជំហានទី
៣

• ពរោងថវិកាមូលនិធិដំពណើរការសាលាពរៀនសាធារណៈ (ថវិការដឋ) (សនលឹកកិច្ចការ SOF)

ជំហានទ៤ី
•ពរោងថវិការបជ ំបពច្ចកពេសរបចំសប្ដាហ៍ រេហសបតិ៍ និងពៅតាមករមងសាលាពរៀន (សនលឹកកិច្ចការ
MEETING)

ជំហានទ៥ី
• ពរោងថវិកាដដគូអភិវឌ្ឍន៍(សនលឹកកិច្ចការ OTHER_FUND)

ជំហានទ៦ី • សប្ោងថវកិាប្បភពស្សងៗ (សនលឹកកិច្ចការ OTHER_FUND)
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2. សប្ជើេសរ ើេរាជធានី/សខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ ុំ/េងាក ត្ ់
5. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
6. បំសពញចំនួនេិេសេរបុ 
បំសពញចំនួនេិេសប្េីេរបុ 
ឧទាហរែ៍៖ 

 សាលាបឋមេិកា 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេរាជធានី/សខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ ុំ/េងាក ត្ ់
5. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
6. បំសពញចំនួនេិេសបឋមេិកាេរបុ 
7. បំសពញចំនួនេិេសប្េីបឋមេិកាេរបុ 

របូភាពទី ១ 
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8. កនុងករែីសាលាបឋមេិកាណដលានសប្ជើេសរ ើេ មានកប្មតិ្មសត្តយយេិកា្ងណដរ ប្តូ្វ
សប្ជើេសរ ើេយកពាកយថា “មាន” ប្ត្ងេំ់ែួរ “សត្ើមានមសត្តយយកនុងបឋមណដរឬសទ?” 

9. ករែីមានប្តូ្វបំសពញចំនួនេិេសេរបុខាងណ ន្កមសត្តយយេិកា 
10. ករែីមានប្តូ្វបំសពញចំនួនេិេសប្េីេរបុខាងណ ន្កមសត្តយយេិកា 
11. ករែីសាលាបឋមេិកាជាប្បធានកប្មង ប្តូ្វសប្ជើេសរ ើេយកចសមលើយថា “ប្បធាន” ប្ត្ង់
េំែួរ “សត្ើជាប្បធានសាលាកប្មងណដរឬសទ?” សដើមបអីាចសប្ោងថវកិាប្បជំុសៅត្តមកប្មង
សាលាសរៀន និងប្បជំុបសចចកសទេប្បចេំាដ ហ៍េប្មាបថ់ាន កម់សត្តយយេិកាកនុងបឋមេិកា
សប្កាមឱ្វាទកប្មងរបេ់ខលួន  
ឧទាហរែ៍៖ 

 អនុវទិាល័យ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេរាជធានី/សខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ ុំ/េងាក ត្ ់
5. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 

របូភាពទី ២ 
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6. បំសពញចំនួនេិេសេរបុ 
7. បំសពញចំនួនេិេសប្េីេុប  
ឧទាហរែ៍៖ 

 វទិាល័យ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេរាជធានី/សខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ ុំ/េងាក ត្ ់
5. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
6. បំសពញចំនួនេិេសេរបុណ ន្កទុតិ្យភូម ិ
7. បំសពញចំនួនេិេសប្េីេរបុណ ន្កទុតិ្យភូម ិ
8. កនុងករែីវទិាល័យណដលានសប្ជើេសរ ើេ មានកប្មតិ្ម្យមេិកាបឋមភូម ិ ប្តូ្វសប្ជើេសរ ើេ
យកពាកយថា “មាន” ប្ត្ងេំ់ែួរ “សត្ើមានអនុវទិាល័យកនុងវទិាល័យណដរឬសទ?” 

9. ករែីមានប្តូ្វបំសពញចំនួនេិេសេរបុខាងណ ន្កបឋមភូម ិ
10. ករែីមានប្តូ្វបំសពញចំនួនេិេសប្េីេរបុខាងណ ន្កបឋមភូម ិ
ឧទាហរែ៍៖ 

របូភាពទី ៣ 
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 អោរ្នធាន 
ជាទូសៅអោរ្នធាន េថិត្សៅជាមយួវទិាល័យ ប្ពមទាងំសប្បើប្ាេ់គែនី្នោរជាមយួោន ។ 

ដូសចនេះសដើមបបំីសពញពត័្ម៌ានរបេ់អោរ្នធាន ប្តូ្វសប្ជើេសរ ើេយកស ា្ េះសាលាណ្ណណដលមានអោរ
្នធាន សហើយសប្ជើេសរ ើេយកប្បសភទសាលាជា “អោរ្នធាន”។ សាលាប្តូ្វសប្ោងសដ្ឋយសប្បើប្ាេ់
ឯកសារ (File) ចំនួន ២ស្សងោន  គឺ ១ េប្មាបវ់ទិាល័យ និង ១សទៀត្េប្មាបអ់ោរ្នធាន។ 

1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេរាជធានី/សខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ ុំ/េងាក ត្ ់
5. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះវទិាល័យណដលមានអោរ្នធាន 
6. សប្ជើេសរ ើេប្បសភទសាលាជា “អោរ្នធាន” 

របូភាពទី ៤ 
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ឧទាហរែ៍៖ សៅ ុំជបវ់ារ ី ប្េុកប្ពេះសនប្ត្ប្ពេះ សខត្តបនទ យមានជយ័ មានវទិាល័យជបវ់ារ ី
មានអោរ្នធាន 

  វទិាល័យបសចចកសទេ 
វទិាល័យបសចចកសទេអាចេថិត្សៅសប្កាមវទិាល័យ ឬជាវទិាល័យចំសែេះទូសៅ និងបសចចកសទេ

ណត្មដង។ សាលាប្តូ្វសប្ោងថវកិាសដ្ឋយសប្បើប្ាេ់ឯកសារ (File) ចំនួន ២ គឺ ១េប្មាបម់្យមេិកា 
និង ១សទៀត្េប្មាបវ់ទិាល័យបសចចកសទេ។ 

1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេរាជធានី/សខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ ុំ/េងាក ត្ ់
5. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះវទិាល័យណដលមានវទិាល័យបសចចកសទេ ឬវទិាល័យចំសែេះទូសៅ និង
បសចចកសទេ 

6. សប្ជើេសរ ើេយកប្បសភទសាលាជា “វទិាល័យបសចចកសទេ” 
7. បំសពញចំនួនេិេសវទិាល័យបសចចកសទេេរបុ 
8. បំសពញចំនួនេិេសប្េីវទិាល័យបសចចកសទេេរបុ 

របូភាពទី ៥ 



 

15 

 

ឧទាហរែ៍៖ សៅ ុំបនទ យឆ្ា រ ប្េុកថាពួក សខត្តបនទ យមានជយ័ មានវទិាល័យបនទ យឆ្ា រ
ណដលជាវទិាល័យបសចចកសទេ។ 

ជំហានទី២៖  បំសពញពត័្ម៌ានស្សងៗ (Sheet: OTHER_INFO) 
1. ចំនួនេិេស ៤ឆ្ន ចុំងសប្កាយននឆ្ន េិំកា។ សដ្ឋយណឡកចំនួនេិេសកនុងឆ្ន េិំកាណដលសយើង
កំពុងសប្ោងប្តូ្វានទាញយកពីេនលឹកកិចចការ School Information សដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ។ 
ឧទាហរែ៍៖ 

I. ចនំួនេិេសត្តមឆ្ន េិំកា 

ឆ្ន េិំកា ចំនួនេិេស (នក)់ 

2017-2018                                   900  

2018-2019 930 

2019-2020 970 

2020-2021                                   1,000  

របូភាពទី ៧ 

 

 

 

របូភាពទី ៦ 
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2. បំសពញេិេសប្បឡងេញ្ញញ បប្ត្ម្យមេិកាទុតិ្យភូម ិ(េប្មាបណ់ត្វទិាល័យ)។ឧទាហរែ៍៖ 

II. េប្មាបវ់ទិាល័យ៖ ចំននួេិេសប្បឡងេញ្ញញ បប្ត្ម្យមេិកាទុត្ិយភូម ិ
បរោិយ ចំនួនេិេស (នក)់ ចំនួនេិេសប្េី (នក)់ 

េិេសម្យមេិកាចំសែេះទូសៅ (ថាន កទ់ី១២) 450 200 

េិេសម្យមេិកាចំសែេះទូសៅេវ័យរនិ 50 15 

េរបុ 500 215 

របូភាពទី ៨ 

3. បំសពញពត័្ម៌ានរបេ់អោរ ។ ឧទាហរែ៍៖ 

III. អោរ 

អោរ ប្បសភទ ប្បកដ់ំបូល 
ចំនួន
បនទប ់

ចំនួន
ជាន ់

ឆ្ន សំាងេង ់ ឆ្ន ជំួេជុល ប្បភពមូលនិ្ ិ សាថ នភាព 

1 ថា សកបឿង 20 2 
2000 2015 រដា ម្យម 

2 សឈើ សកបឿង 5 2 
1995 2010 រដា អន ់

3 សឈើ សកបឿង 5 0 
1990 2008 នដគូ អន ់

4        
        

5                
សំណួរ៖ ត ើសាលាតរៀនមានអគារសិក្សាគ្របគ់្គានដ់ែរឬតេ? 
ចត្លើយ៖ ្ិនគ្របគ់្គាន ់ តសេងៗ តោយសារចំនួនសិសេតក្សើនពី 

្យួឆ្ន តំៅ្យួឆ្ន តំ្វើឱ្យសាលា
តរៀនខ្វះអគារសិក្សា 

ក្ស. តបើគ្របគ់្គាន ់(ចនំួនបនទប)់៖ 10 
ខ្. តបើត ើស គ្្ូវការ (ចនំួនបនទប)់៖   

របូភាពទី ៩ 

4. បំសពញពត័្ម៌ានបងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្។ ឧទាហរែ៍៖ 

បងគនអ់នមយ័ និងទកឹសាអ ត្ 

អោរ ប្បសភទ ប្បកដ់ំបូល 
ចំនួន
បនទប ់

ចំនួនបនទប់
ជនពិការ 

ឆ្ន សំាង
េង ់

ឆ្ន ជំួេជុល 
ប្បភពមូល
និ្ ិ

សាថ នភាព 

1 ថា សកបឿង 4 0 2010 
 

រដា ម្យម 
2 ថា សកបឿង 6 2 2015 

 

នដគូ លអ 
របូភាពទី ១០ 

ជំហានទី៣៖ ការសប្ោងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន (Sheet: SOF) 
គឺជាការសប្ោងថវកិាសដ្ឋយអនុសលាមសៅត្តមេកមាភាពសោល និងេកមាភាពរងននសោលការែ៍

ណែនេំដីពីមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ េប្មាបថ់វកិារដា។  
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ករែីពិសេេចំសពាេះសាលាណដលមាន ២កប្មតិ្ គឺប្តូ្វសប្ោងសដ្ឋយសប្បើប្ាេ់េនលឹកកិចចការស្សងោន ៖ 
✓ ករែីសាលាបឋមេិកាណដលមានសមសត្តយយេិកា គឺប្តូ្វសប្ោងកនុងេនលឹកកិចចការ SOF 

(េប្មាបប់ឋមេិកា) និង SOF_EARLY_CHILD (េប្មាបម់សត្តយយេិកាសៅកនុងបឋម) 
✓ ករែីវទិាល័យណដលមានទាងំកប្មតិ្បឋមភូមនិិងទុតិ្យភូម ិប្តូ្វសប្ោងកនុងេនលឹកកិចចការ SOF 
េប្មាបទុ់តិ្យភូម ិនិង SOF_SECONDARY េប្មាបប់ឋមភូម ិ

សប្ៅពីករែីទាងំពីរខាងសលើសនេះ គឺប្តូ្វសប្ោងណត្កនុងេនលឹកកិចចការ SOF ណត្ប៉ាុសណ្ណា េះ។ េប្មាបវ់ ិ្ ីសា
ស្តេដននការសប្ោងគឺដូចៗោន  ដូចខាងសប្កាម៖ 

1. សប្ជើេសរ ើេេកមាភាពណដលប្តូ្វសប្ោង 
2. បំសពញស ា្ េះេមាា រៈ ឬទំនិញណដលសប្ោងទិញ ឬេកមាភាពណដលសប្ោងស វ្ើ 
3. បំសពញលកខែៈបសចចកសទេរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាពណដលប្តូ្វស វ្ើ ឧទាហរែ៍ដូច
ជា សដើម ដំុ កាល គីឡូប្កាម.... 

4. បំសពញត្នមលឯកត្តរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាព 
5. បំសពញបរមិាែរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាពករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការ ដ្ល់
ថវកិាសលើកទី ១ សហើយជាចំណ្ណយប្បច ំ (ករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការទមាល កក់ញ្ចបថ់វកិា
ចូលគែនីសាលាសរៀនសលើកទី ១ សហើយទំនិញជាប្បសភទចំណ្ណយប្បច)ំ 

6. បំសពញបរមិាែរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាពករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការ ដ្ល់
ថវកិាសលើកទី ១ សហើយជាចំណ្ណយមនិប្បច ំ (ករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការទំលាកក់ញ្ចប់
ថវកិាចូលគែនីសាលាសរៀនសលើកទី ១ សហើយទំនិញជាប្បសភទចំណ្ណយមនិប្បច)ំ 

7. បំសពញបរមិាែរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាពករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការ ដ្ល់
ថវកិាសលើកទី ២ សហើយជាចំណ្ណយប្បច ំ(ករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការទមាល កក់ញ្ចបថ់វកិា
ចូលគែនីសាលាសរៀនសលើកទី ២ សហើយទំនិញជាប្បសភទចំណ្ណយប្បច)ំ 
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របូភាពទី ១១ 
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8. បំសពញបរមិាែរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាពករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការ ដ្ល់
ថវកិាសលើកទី ២ សហើយជាចំណ្ណយមនិប្បច ំ (ករែីប្តូ្វចំណ្ណយកនុងសពលការទមាល កក់ញ្ចប់
ថវកិាចូលគែនីសាលាសរៀនសលើកទី ២ សហើយទំនិញជាប្បសភទចំណ្ណយមនិប្បច)ំ 

បញ្ញជ ក៖់ កណនលងេប្មាបក់ារសប្ោងចំណ្ណយស្សងៗសៅសប្កាមេកមាភាពនីមយួៗមានលាកជួ់រសដក
ជាសប្ចើន។ អនកសប្បើប្ាេ់អាចបងាា ញជួរសដកទាងំសនេះានសដ្ឋយអនុវត្តដូចខាងសប្កាម៖ 

1.  Select ចសនល េះជួរសដកណដលានលាកស់នេះ  
2. ចុច Mouse ខាងសាដ ំសលើ Row Header  
3. សប្ជើេសរ ើេយកពាកយ Unhide 

ជំហានទី៤៖ ការសប្ោងថវកិាប្បជំុបសចចកសទេប្បចេំាដ ហ៍ នថៃប្ពហេបត្ិ៍ និងសៅត្តមកប្មងសាលា
សរៀន (Sheet: MEETING) 
ការសប្ោងថវកិាប្បជំុបសចចកសទេប្បចេំាដ ហ៍ ប្បជំុបសចចកសទេនថៃប្ពហេបត្ិ៍ និងប្បជំុសៅត្តមកប្មង

សាលាសរៀន មានលកខែៈខុេោន ពីកប្មតិ្េិកាមយួ សៅកប្មតិ្េិកាមយួ។  
1. ការសប្ោងថវកិាប្បជំុបសចចកសទេប្បចេំាដ ហ៍ ។ ឧទាហរែ៍៖ 

 
 

1 2 

3 

របូភាពទី ១២ 
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បរយិាយ គ្បធានបេគ្បជ ំ 
ចំនួនគ្រូបតគ្ងៀន 
និងអនក្សពាក្សព់ន័ធ 

ឧប ថ្ ភ សរ ប 

្ូ ោា នរិ រតគ្មាងថវកិាគ្បជ ំបតចេក្សតេសគ្បចសំប្ដា ហ៍ 210  1,050,000 

តព េី១ ការប្បមូលេិេសចូលសរៀន 15 5,000 75,000 

តព េី២ ការសរៀបចំបរសិាថ នសាលា 15 5,000 75,000 

តព េី៣ ការសរៀបចំតុ្បណត្ងថាន កស់រៀន 15 5,000 75,000 

តព េី៤ ការសរៀបចំណ្នការសាលាសរៀន 15 5,000 75,000 

តព េី៥ ស វ្ើ ណ្នការ និងកមាវ ិ្ ី ណខ វចិឆិកា 15 5,000 75,000 

តព េី៦ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ ន្ូ  15 5,000 75,000 

តព េី៧ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ មករា 15 5,000 75,000 

តព េី៨ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ កុមា: 15 5,000 75,000 

តព េី៩ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ មិន 15 5,000 75,000 

តព េី១០ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ សមសា 15 5,000 75,000 

តព េី១១ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ ឧេភា 15 5,000 75,000 

តព េី១២ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ មិថុន 15 5,000 75,000 

តព េី១៣ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ កកដដ្ឋ 15 5,000 75,000 

តព េី១៤ ស វ្ើ ណ្នការ និង កមាវ ិ្ ី ណខ េីហា 15 5,000 75,000 

របូភាពទី ១៣ 

2. មូលដ្ឋា នគិត្គសប្មាងថវកិាប្បជំុកប្មងសាលាសរៀន។ ឧទាហរែ៍៖ 

បរយិាយ គ្បធានបេគ្បជ ំ 
ចំនួនគ្រូបតគ្ងៀន 
និងអនក្សពាក្សព់ន័ធ 

ឧប ថ្ ភ សរ ប 

្ូ ោា នរិ រតគ្មាងថវកិាគ្បជ ំក្សគ្្ងសាលាតរៀន 220  1,100,000 

តព េី១ ្លុ េះបញ្ញច ំងណ្នការឆ្ន កំនលងសៅ 20 5,000 100,000 

តព េី២ សលើកទិេសៅ និងណ្នការឆ្ន ថំាី 20 5,000 100,000 

តព េី៣ ពិភាកាសរៀបចំសលើកណ្នការេប្មាបអ់នុវត្តឆ្ន ថំាី 20 5,000 100,000 

តព េី៤ ពិនិត្យ និងេសប្មចអនុមត័្សលើ ណ្នការ 20 5,000 100,000 

តព េី៥ ្សពវ្ាយណ្នការថវកិា និងណ្នការេកមាភភាព 20 5,000 100,000 

តព េី៦ ប្ត្ួត្ពិនិត្យត្តមដ្ឋនការអនុវត្តណ្នការ 20 5,000 100,000 

តព េី៧ ប្ត្ួត្ពិនិត្យត្តមដ្ឋនការអនុវត្តណ្នការ 20 5,000 100,000 

តព េី៨ បូកេរបុការអនុវត្តណ្នការេកមាភាពប្បចឆំ្ន  ំ 20 5,000 100,000 

តព េី៩ បូកេរបុការអនុវត្តណ្នការេកមាភាពប្បចឆំ្ន  ំ 20 5,000 100,000 

តព េី១០ ប្ត្ួត្ពិនិត្យ និងវាយត្នមល 20 5,000 100,000 

តព េី១១ ្សពវ្ាយលទធ្ លេសប្មច និងណ្នការមិនទានអ់នុវត្តចប ់ 20 5,000 100,000 

របូភាពទី ១៤ 
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3. ការសប្ោងថវកិាប្បជំុនថៃប្ពហេបត្ិ៍ ។ ឧទាហរែ៍៖ 

បរយិាយ គ្បធានបេគ្បជ ំ 
ចំនួនគ្រូបតគ្ងៀន 
និងអនក្សពាក្សព់ន័ធ 

ឧប ថ្ ភ សរ ប 

្ូ ោា នរិ រតគ្មាងថវកិាគ្បជ ំបតចេក្សតេសថ្ថៃគ្ពហសប ិ៍ 140  350,000 

តព េី១ សរៀបចំប្កុមបសចចកសទេត្តមកប្មតិ្ថាន ក ់ 10 50,000 100,000 

តព េី២ បទបងាា ញពីវ ី្ ីសាស្តេតបសប្ងៀននងិសរៀនត្តមកប្មតិ្ថាន ក ់ 10 50,000 100,000 

តព េី៣ បងាា ញថាន កន់ទិេសនថ៍ាន កទ់ ី១.២.៣ (ភាសាណខារ) 10 50,000 100,000 

តព េី៤ បងាា ញថាន កន់ទិេសនថ៍ាន កទ់ ី៤.៥.៦ (គែិត្វទិា) 10 50,000 100,000 

តព េី៥ បងាា ញថាន កន់ទិេសនថ៍ាន កទ់ ី៤.៥.៦ (េិកាេងគម) 10 50,000 100,000 

តព េី៦ បងាា ញថាន កន់ទិេសនថ៍ាន កទ់ ី៤.៥.៦ (វទិាសាស្តេត) 10 50,000 100,000 

តព េី៧ បូកេរបុលទធ្ លការងារសរៀននិងបសប្ងៀនប្បចឆំ្ន  ំ 10 50,000 100,000 

របូភាពទី ១៥ 

4. ការសប្ោងថវកិាប្បជំុសៅត្តមកប្មងសាលាសរៀន។ ឧទាហរែ៍៖ 

បរយិាយ គ្បធានបេគ្បជ ំ 
ចំនួនគ្រូបតគ្ងៀន 
និងអនក្សពាក្សព់ន័ធ 

ឧប ថ្ ភ សរ ប 

្ូ ោា នរិ រតគ្មាងថវកិាគ្បជ ំបតចេក្សតេសគ្បចដំខ្ 70  350,000 

តព េី១ ប្បជុំសរៀបចំណ្នការចុេះអ្កិារកិចច 10 5,000 50,000 

តព េី២ ប្បជុំពភិាកានូវការលំាកននសមសរៀនគែិត្ថាន កទ់ី៨ 10 5,000 50,000 

តព េី៣ ប្បជុកំារស្វើថាន កន់ិទេសនគ៍ំរ ូ 10 5,000 50,000 

តព េី៤ ប្បជុំពនិិត្យកិចចណត្ងការបសប្ងៀនរបេ់ប្គ ូ 10 5,000 50,000 

តព េី៥ ប្បជុំពភិាកាអពំីការ្លិត្េមាា រៈងាយៗ 10 5,000 50,000 

តព េី៦ ប្បជុំពភិាកាសលើមុខវជិាជ ប្បវត្តិវទិាថាន កទ់ី៩ 10 5,000 50,000 

តព េី៧ ប្បជុំពិភាកាសលើមុខវជិាជ  ពលរដាវជិាជ ថាន កទ់ី៨ 10 5,000 50,000 

របូភាពទី ១៦ 

ជំហានទី៥៖ សប្ោងថវកិានដគូអភវិឌ្ឍន ៍(េនលឹកកិចចការ OTHER_FUND) 

ការសប្ោងថវកិានដគូអភិវឌ្ឍន ៍ ត្ប្មូវឱ្យស វ្ើ សឡើងត្តមគសប្មាងរបេ់ប្បភពថវកិានដគូនីមយួៗ េកមាភាព
សោល០២ និងេកមាភាពរងទាងំ ០៦ របេ់សោលការែ៍ណែនេំដី ពីមូលនិ្ិដសំែើ រការសាលាសរៀនសាធារ
ែៈ និងត្ប្មូវឱ្យស វ្ើការសប្ោងលមអិត្ត្តមេកមាភាព ឬមុខទំនិញណដលប្តូ្វទិញសដ្ឋយថវកិារដាណដរ។  
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ឧទាហរែ៍៖  
 

 

របូភាពទី ១៧ 

ជំហានទី៦៖ សប្ោងថវកិាេហគមន ៍និងប្បភពថវកិាស្សងៗ (េនលឹកកិចចការ OTHER_FUND) 

សៅណ ន្កខាងសប្កាមត្តរាង សលាកអនកនឹងស ើញកណនលងេប្មាបស់ប្ោងថវកិាេហគមន ៍ និងប្បភពថវកិា
ស្សងៗ។ កនុងករែីណដលសាលាសរៀនសាធារែៈមានថវកិាទាងំសនេះ េូមស វ្ើការសប្ោងចូលកនុងគសប្មាងថវកិា
ប្បចឆំ្ន ។ំ  
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ជាំពូកទី២ ការោិលយ័អរ់រ ាំ យវុជន្ ន្ិងកីឡា 
២.១ អាំពីប្រព័ន្ធ 

ប្បពន័ធបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេប្មាបក់ារោិល័យអបរ់ ំ យុវជន និង
កីឡា ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  គឺជាកមាវ ិ្ ីការោិល័យអិុចណេ៊ែល(Microsoft Office Excel) ណដលប្តូ្វានេរសេរ
កូដបណនថមសលើ Microsoft Office Excel ណដលមានប្សាប ់ សដើមបបីណនថមមុខងារឱ្យេមប្េបត្តមត្ប្មូវការសប្បើ
ប្ាេ់ជាកណ់េដងកនុងការប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ។ ការ.ិអយកមានការងារដូចខាង
សប្កាម៖ 

១. ប្បមូលគសប្មាងថវកិារបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ណដលេថិត្សៅសប្កាមឱ្វាទ 
២. បូកេរបុគសប្មាងថវកិាណដលានប្បមូលពីសាលាសរៀន 
៣. សប្ោងថវកិាដំសែើ រការការោិល័យអបរ់ ំប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  សាម ី

២.២ រចនេមព័ន្ធ 
សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយថវកិារបេ់សាលាសរៀន ការ.ិអយកចាំចប់្តូ្វបសងកើត្ថត្ (folder) ណដល

មានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់េប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ត្តមកប្មតិ្ដូចជា 
មសត្តយយេិកា បឋមេិកា អនុវទិាល័យ វទិាល័យ អោរ្នធាន និងវទិាល័យបសចចកសទេ។ ការបសងកើត្ថត្
ប្តូ្វមានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ជាកល់ាកស់ដ្ឋយមនិអាចផ្លល េ់បដូរានដូចខាងសប្កាម៖ 

ការបសងកើត្រចនេមពន័ធខាងសលើ មានអត្ថនយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ ឯកសារ (file) ស ា្ េះ DoEx គឺជាឯកសារេប្មាបស់រៀបចំថវកិាដំសែើ រការការោិល័យសាម ីនិងបូក
េរបុគសប្មាងថវកិាសាលាសរៀនសប្កាមឱ្វាទការ.ិអយក សហើយ DoEx គឺគួរប្តូ្វានជំនួេសដ្ឋយសលខ
កូដភូមសិាស្តេតប្េុក។ ឧទាហរែ៍ មនទីរ.អយក មានការ.ិអយកប្េុកមងគលបុរ ីណដលមានសលខកូដភូមិ
សាស្តេតប្េុក 0102 ។ ដូចសនេះ ការ.ិអយកប្េុកមងគលបុរ ីគួរប្តូ្វានកំែត្ឯ់កសារស ា្ េះ 0102 

✓ ថត្ស ា្ េះ 1 គឺេប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្មសត្តយយេិកា
ដ្ឋច ់ឬេុទធ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 2 គឺេប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្បឋមេិកាដ្ឋច់
ឬេុទធ សាលាបឋមេិកាណដលមានកប្មតិ្មសត្តយយេិកាសៅជាមយួ 

DoEx 

1 5 2 4 3 6 
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✓ ថត្ស ា្ េះ 3 គឺេប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្អនុវទិាល័យដ្ឋច ់ឬេុទធ 
✓ ថត្ស ា្ េះ 4 គឺេប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្វទិាល័យដ្ឋច់
ឬេុទធ និងសាលាវទិាល័យណដលមានកប្មតិ្អនុវទិាល័យសៅជាមយួ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 5 គឺេប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្អោរ្នធាន 
✓ ថត្ស ា្ េះ 6 គឺេប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្វទិាល័យបសចចកសទេ។ 

 ចំណ្ណំ៖  
1. ការ.ិអយកនីមយួៗអាចបសងកើត្ថត្សៅត្តមកប្មិត្សាលាសរៀនណដលខលួ នមាន មាននយ័ថាសបើការ.ិ
អយក មានកប្មិត្សាលាសរៀនតិ្ចជាង៦ អាចបសងកើត្ថត្តិ្ចជាង៦ សដ្ឋយថត្ប្តូ្វបសងកើត្ប្តូ្វមាន
ស ា្ េះសៅត្តមកប្មិត្សាលាសរៀនណដលខលួ នមាន។ ការបសងកើត្ថត្គឺប្តូ្វបសងកើត្សដ្ឋយអនុសលាមរចន
េមពន័ធត្តមចំែុចទី២.២(រចនេមពន័ធ)។ 

2. េប្មាបស់ ា្ េះរបេ់ឯកសារណដលប្តូ្វដ្ឋកក់នុ ងថត្នីមយួៗប្តូ្វកំែត្ស់ ា្ េះសដ្ឋយយកសលខកូដ
សាលាជាមូលដ្ឋា ន ឬដ្ឋកជ់ាសលខសរៀង 1.xlsm,2.xlsm,3.xlsm,…….។ សបើេិនជាសយើង
កំែត្ស់ ា្ េះឯកសារជាសលខសរៀង សនេះសពលបូកេរបុរចួ ឯកសារទាងំសនេះនឹងប្តូ្វានបដូ រ
ស ា្ េះសៅជាសលខកូដរបេ់សាលាសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ។ 

ឧទាហរែ៍៖ ការ.ិអយកមានកប្មតិ្សាលាសរៀនទាងំ៦ (មសត្តយយេិកា បឋមេិកា អនុវទិាល័យ វទិា
ល័យបសចចកសទេ អោរ្នធាន) ប្តូ្វសរៀបចំរចនេមពន័ធ សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
សប្កាមឱ្វាទដូចរបូភាពទី២។  

ត្តមរយៈរបូភាពសនេះ ានបងាា ញពីទីត្តងំេប្មាបរ់កាទុកគសប្មាងថវកិា ណដលប្តូ្វានកំែត្ទី់ត្តងំ
េថិត្សៅកនុង ថាេរងឹ (hard disk drive) ស ា្ េះ D សហើយេថិត្សៅកនុងថត្ស ា្ េះ Banteay Meachey និងេថិត្
សៅកនុង ថត្ស ា្ េះ 0102 ។ 0102 គឺជាឯកសារ (file) របេ់ការ.ិអយកេប្មាបបូ់កេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូល
និ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន សហើយឯកសារសនេះគឺអាចផ្លល េ់បតូរស ា្ េះាន ប៉ាុណនដការ.ិអយកគួរដ្ឋកស់ ា្ េះឯកសារ
សដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតរបេ់ប្េុក សដើមបជីាប្បសោជនដ៍ល់ការអនុវត្តានរលូន។ ចំសពាេះស ា្ េះថត្ 
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Banteay Meanchey និង 0102 គឺអនកសប្បើប្ាេ់អាចផ្លល េ់បតូរស ា្ េះសៅត្តមការចងា់នរបេ់ខលួនាន ប៉ាុណនត
ស ា្ េះថត្គឺមនិអាចដ្ឋកជ់ាអកសរណខារសទ។ រឯីស ា្ េះថត្ 1 2 3 4 5 និង 6 គឺដ្ឋចខ់ាត្មនិអាចផ្លល េ់បតូរស ា្ េះអវី
ស្សងានសទ។ 

២.៣ តួនទីេន្លឹកកិចចការ 
ប្បព័នធសប្ោងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈរបេ់ការ.ិអយកមានេនលឹកកិចចការ

មានស ា្ េះនិងតួ្នទីដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ DOE Information: េប្មាបបំ់សពញពត័្ម៌ានទូសៅ និងបូកេរបុគសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀន 

✓ DISTRICT_PLAN: េប្មាបក់ារសប្ោងថវកិាដំសែើ រការការ.ិ អយកសាម ី

✓ VERSION: បងាា ញពីជំននន់នការសប្បើប្ាេ់ប្បពន័ធរបេ់សាលាសរៀន 

✓ OTHER_INFO: បងាា ញពត័្ម៌ាន ចំនួនេិេសទូសៅ និង ចំនួនេិេសប្បឡងម្យមេិកាទុតិ្យភូម ិ

✓ BUILDING: បងាា ញពត័្ម៌ានអោរេិការបេ់សាលាសរៀនណដលានបញ្ចូ ល 

✓ BUILDING_STATUS: បងាា ញសាថ នភាពត្ប្មូវការអោរេិការបេ់សាលាសរៀន 

✓ TOILET: បងាា ញពត័្ម៌ានបងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្របេ់សាលាសរៀនណដលានបញ្ចូ ល 

✓ DETAILS: បងាា ញទិនននយ័លមអតិ្ និងសាថ នភាពអំពីការសប្ោងថវកិារបេ់សាលាសរៀននីមយួ សៗប្កាមឱ្វាទ 

✓ Table 1.2: បងាា ញណ្នការថវកិាេប្មាបមូ់លនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈប្បចឆំ្ន  ំ
✓ SUBACCOUNT: គសប្មាងថវកិាប្បចឆំ្ន  ំត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា (ថវកិារដា) មាន
ដូចជា ថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ ថវកិាប្បជំុបសចចកសទេ អាហារបូករែ៍េិេស
ប្កីប្ក និងថវកិាដំសែើ រការការ.ិ អយកជាសដើម 

✓ BANK_ACC: ត្តរាងណបងណចកថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ (ថវកិារដា) េប្មាបម់នទីរ 
អ.យ.ក សេនើេំុសៅ្នោរសដើមបទីមាល កចូ់លគែនី្នោរសាលាសរៀន 

✓ SOF_BY_LEVE: ត្តរាងណបងណចកថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ (ថវកិារដា) ត្តមចំ
ណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចច និងកប្មតិ្េិកា 

✓ TOTAL_SOF: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេរបុ ប្បចឆំ្ន  ំ
(េរបុរមួប្គបក់ប្មតិ្) 

✓ EARLY_CHILD: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនប្បចឆំ្ន ំ
របេ់សាលាមសត្តយយេិកាដ្ឋច ់ឬេុទធ 

✓ PRIMARY_SCHOOL: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
ប្បចឆំ្ន រំបេ់សាលាបឋមេិកា និងបឋមេិកាមានមសត្តយយេិកាសៅជាមយួ 

✓ SECONDARY_SCHOOL: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
ប្បចឆំ្ន រំបេ់អនុវទិាល័យដ្ឋច ់ឬេុទធ 
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✓ HIGH_SCHOOL: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនប្បចឆំ្ន  ំ
េរបុវទិាល័យ និងអនុវទិាល័យសៅកនុងវទិាល័យ 

✓ RESOURCE_BUILDING: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
ប្បចឆំ្ន រំបេ់អោរ្នធាន 

✓ TECHNICAL_HIGH: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនប្បចំ
ឆ្ន រំបេ់វទិាល័យបសចចកសទេ 

✓ OTHER_FUND: ត្តរាងេរបុគសប្មាងថវកិានដគូ ថវកិាេហគមន ៍និងប្បភពថវកិាស្សងៗ។ 

ត្តរាងណដលប្ត្វូសាេះពុមព៖ 
✓ Table 1.2 

២.៤ ការសប្រើប្បាេ ់
សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងថវកិារបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់សប្កាមឱ្វាទរបេ់ការោិល័យអបរ់ ំ យុវជន និង

កីឡា ប្តូ្វអនុវត្តត្តមជំហានដូចខាងសប្កាម៖  

ជំហានទី១៖ 
ការកំែត្ទី់ត្តងំេុវត្ថិភាពរកាទុកគសប្មាងថវកិា និងប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបបូ់កេរបុ ។ ឯកសារគួររកាទុក

សៅកនុងទីត្តងំថាេរងឹ (hard disk drive) ណដលមនិប្តូ្វានរកាប្បពន័ធប្បតិ្បត្តិការ (Operating System) 
របេ់កំុពយទូរ័។ មា៉ាងវញិសទៀត្ ការ.ិអយកមនិប្តូ្វរកាទុកគសប្មាងថវកិាេថិត្សៅកនុងថត្ ណដលមានស ា្ េះជា
ភាសាណខារសឡើយ (គិត្ចបពី់ទីត្តងំថត្សដើម)។ 

ជំហានទី២៖ 
ការកំែត្រ់ចនេមពន័ធ បសងកើត្ថត្ និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបរ់កាទុកគសប្មាង

ចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនពីសាលាសរៀនត្តមកប្មតិ្សាលាសរៀន (ចំែុចទី២.២ រចនេមពន័ធ)។ 
ជំហានទី៣៖ 
ការប្បមូលគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនពីសាលាសរៀន សដើមបយីកមករកាទុកកនុងថត្

ណដលានកំែត្ោ់៉ា ងចាេ់លាេ់(ចំែុចទី២.២ រចនេមពន័ធ)។  
 

ជំហានទី
១

•កំណត់ទីតំងរកាទុកគម្រោងថវិកាមូលនធិិដំម្ណើរការសាលាម្រៀន

ជំហានទ២ី
•បម្ងកើតថត(folder)ម្ោយោនរចនាសមពន័ធចាស់លាស់

ជំហានទ៣ី
•របមូលគម្រោងថវិកាពីសាលាម្រៀនោក់ចលូថតដដលបានកំណត់

ជំហានទ៤ី
•បូកសរុបគម្រោងថវិកា
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ជំហានទី៤៖ 
ការ.ិ អយក ប្តូ្វបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនរបេ់សាលាសរៀនសប្កាមឱ្វា

ទ។ ការ.ិអយក ប្តូ្វសបើកឯកសារបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន សហើយចូលសៅកាន់
េនលឹកស ា្ េះ DoE_Information សដើមបចុីចសលើប៊ែូតុ្ង បូកេរបុគសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលា។ 

 សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរបុគសប្មាងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលារចួ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលាន
ផ្លទ ងំសារបញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការានសជាគជយ័ឬបរាជយ័ដូចត្សៅ៖ 

 សជាគជយ័៖ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារដូចរបូភាពទី ៤ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុ
គសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាានសជាគជយ័ 

 បរាជយ័៖ ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលាន
ផ្លទ ងំសារបញ្ញជ កពី់មូលសហតុ្ណដលនឱំ្យបរាជយ័ ករែីបរាជយ័ជួបប្បទេះញឹកញាបម់ានដូចត្សៅ៖ 
✓ ស ា្ េះថត្ និងរចនេមពន័ធ៖ ការ.ិអយកប្តូ្វបសងកើត្ថត្ជាមយួស ា្ េះ និងរចនេមពន័ធប្តឹ្មប្តូ្វ។ 

   ឧទាហរែ៍៖ ការបសងកើត្ថត្ស ា្ េះ ថត្មសត្តយយ េប្មាបរ់កាទុកគសប្មាងថវកិាសាលាមសត្តយយ
េិកាសដ្ឋយឱ្យស ា្ េះខុេពីសលខ 1  សនេះសពលបូកេរបុ នឹងបរាជយ័៖ 

របូភាពទី ៣ 

របូភាពទី ៤ 
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បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ is not match the rule បញ្ញជ កពី់ករែីរកាទុកឯកសារខុេ
ស ា្ េះណដលជាសហតុ្នឱំ្យបរាជយ័កនុងការបូកេរបុគសប្មាងថវកិា។ 

✓ ការរកាទុកឯកសារ៖ ការ.ិអយកប្តូ្វមានបប្មុងប្បយត័្នខពេ់ សៅសពលប្បមូលគសប្មាងថវកិាពី  
សាលាសរៀន ប្តូ្វរកាទុកឯកសារចូលថត្នីមយួៗឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វ។  

របូភាពទី ៥ 

របូភាពទី ៦ 
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របូភាពទី ៧ 

ឧទាហរែ៍៖ ផ្លទ ងំសារ ណដលានបងាា ញសនេះ មកពីមូលសហតុ្ថា ឯកសារស ា្ េះ 
01020101005.xlsm គឺជាឯកសារគសប្មាងថវកិារបេ់សាលាបឋមេិកា។ សហើយវាប្តូ្វាន
យកសៅរកាទុកកនុងថត្ខុេពីសលខ២។ 

 បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ wrong subsector folder បញ្ញជ កពី់ករែីរកាទុកឯកសារ
ខុេទីត្តងំណដលជាសហតុ្នឱំ្យបរាជយ័កនុងការបូកេរបុគសប្មាងថវកិា។ 

✓ សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះខុេ 
- ការសប្ជើេសរ ើេរាជធានី សខត្តមនិានប្តឹ្មប្តូ្វ 

ឧទាហរែ៍៖ ករែីឯកសាររបេ់សខត្តបនទ យមានជយ័ ណត្សពលបូកេរបុសរ ើេយកសខត្តាត្ដំ់បង 

 
 បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ selected province  បញ្ញជ កពី់ករែីការ.ិអយកសប្ជើេសរ ើេ
ស ា្ េះសខត្តខុេណដលជាសហតុ្នឱំ្យបរាជយ័កនុងការបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀន។ 

របូភាពទី ៨ 

២០២១ 



 

29 

 

  - សប្ជើេសរ ើេប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  មនិានប្តឹ្មប្តូ្វ។ ឧទាហរែ៍៖ ករែីឯកសាររបេ់សខត្ត
បនទ យមានជយ័ ប្េុកមងគលបុរ ីណត្សពលបូកេរបុសប្ជើេសរ ើេយកប្េុកភនបំ្េុក 

 
 

 បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ selected district  បញ្ញជ កពី់ករែីសាលាសរៀនសប្ជើេសរ ើេ
ស ា្ េះប្េុកខុេណដលជាសហតុ្នឱំ្យបរាជយ័កនុងការបូកេរបុ។ 

២.៥ ការសប្ោងថវិកាដាំសែើ រការការោិលយ័អរ់រ ាំ យវុជន្ ន្ិងកីឡា ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
 សដើមបកីាត្ប់នថយការសប្បើប្ាេ់ File សប្ចើន ការសប្ោងថវកិាដំសែើ រការការ.ិអយក ប្តូ្វស វ្ើសឡើងកនុងប្បពន័ធ
បូកេរបុ (File បូកេរបុគសប្មាងថវកិាេប្មាបក់ារ.ិអយក)។ ដូចសនេះដំសែើ រការប្បពន័ធបូកេរបុគសប្មាងថវកិា
មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ានបណនថមមុខងារសប្ោងថវកិាដំសែើ រការការ.ិអយកដូចខាងសប្កាម៖ 
➢ ចូលសៅកានេ់នលឹកកិចចការស ា្ េះ DISTRICT_PLAN 

− ការ.ិអយកអាចសប្ោងថវកិាដំសែើ រការការោិល័យ ណដលមានកញ្ចបថ់វកិាេរបុរមួសប្ចើនបំ្ុត្ ៣០ 
លានសរៀល សដ្ឋយគិត្រមួបញ្ចូ លទាងំការចុេះពិនិត្យការងារបសចចកសទេសរៀន និងបសប្ងៀនសៅត្តមសាលាសរៀន 
កនុងរងវងណ់ដនដីប្កុង/ប្េុក/ខែឌ របេ់ខលួន។ ការសប្ោងថវកិាដំសែើ រការការោិល័យសនេះអាចស វ្ើសៅ
ានកនុងជំពូក ៦០ និងជំពូក ៦១ សដ្ឋយរសបៀបននការសប្ោងមានដូចខាងសប្កាម៖ 

❖ ការសប្ោងចំណ្ណយទូសៅ៖ 

របូភាពទី ៩ 

២០២១ 
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របូភាពទី ១០ 

 1. សប្ជើេសរ ើេអនុគែនីណដលប្តូ្វសប្ោង 

 2. បងាា ញជួរសដកេប្មាបស់ប្ោងណដលានលាកស់ៅសប្កាមអនុគែនីណដលានសប្ជើេសរ ើេ 

 3. បំសពញស ា្ េះ េមាា រៈ/ទំនិញណដលសប្ោងទិញ ឬេកមាភាពណដលសប្ោងអនុវត្តកនុងជួរឈរ             
     “ស ា្ េះេមាា រៈ/ទំនិញ” 

4. បំសពញលកខែៈបសចចកសទេរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាព កនុងជួរឈរ “ឯកត្ត” 
5. បំសពញត្នមលឯកត្តរបេ់េមាា រៈ ឬទំនិញ ឬេកមាភាព កនុងជួរឈរ “ត្នមលឯកត្ត” 
6. បំសពញបរមិាែកនុងជួរឈរ “ចំណ្ណយប្បច”ំ ឬ “ចំណ្ណយមនិប្បច”ំ 

 -ការសប្ោងចំណ្ណយចុេះពិនិត្យការងារបសចចកសទេសៅត្តមសាលាសរៀនកនុងរងវងណ់ដនដីប្កងុ/ប្េកុ/ខែឌ ៖ 
 ការសប្ោងចំណ្ណយសនេះណ អ្កសលើលិខិត្របេ់ប្កេួងសេដាកិចច និងហិរញ្ញ វត្ថុសលខ ៧៧៧៨ េហវ អថ 
េដីពីវធិានការសដ្ឋេះប្សាយបញ្ញា ប្បឈមកនុងការអនុវត្តថវកិាឆ្ន  ំ២០១៦ របេ់ប្កេួងអបរ់ ំយុវជន និងកីឡា ចុេះ
នថៃទី ១៣ ណខកញ្ញញ  ឆ្ន  ំ២០១៦។ សយើងអាចសប្ោងចំណ្ណយសនេះាន សដ្ឋយទីត្តងំេប្មាបស់ប្ោងគឺសៅណប៉ាកខាង
សាដ ំទីត្តងំសប្ោងចំណ្ណយថវកិាទូសៅ 
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របូភាពទី ១១ 
1. បំសពញចំនួនចុេះពិនិត្យត្តមដ្ឋន 

2. បំសពញចំនួននថៃចុេះពិនិត្យត្តមដ្ឋន 

3. បំសពញចំនួនមស្តនតីចុេះពិនិត្យត្តមដ្ឋន 

-                                                                                                   

ចំននួល ើក

ចំននួថ្ងៃ

ចំននួមន្ដនរី

 ិខិតល ខ ៧៧៧៨ សហវ អង 
សម្រាបម់ន្ដនរអីបរ់ចុំុះតាមដានការងារបលចេកលេសលៅតាមសាលាលរៀន កនុងរងវងម់្រកុង ម្រសុក ខណ្ឌ

ម្របលេេចំណាយ ចំណាយម្របចំ

សរបុ (61128)

1 
2 
3 
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ជាំពូកទី៣ មន្ទីរអររ់ ាំ យវុជន្ ន្ងិកឡីា 
៣.១ អាំពីប្រព័ន្ធ 

ប្បពន័ធបូកេរបុគសប្មាងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេប្មាបម់នទីរអបរ់ ំ យុវជន និងកីឡា គឺជាកមាវ ិ្ ី
ការោិល័យអិុចណេ៊ែល (Microsoft Office Excel) ណដលប្តូ្វានេរសេរកូដបណនថមសលើ Microsoft Office 
Excel ណដលមានប្សាប ់ សដើមបបីណនថមមុខងារឱ្យេមប្េបត្តមត្ប្មូវការសប្បើប្ាេ់ជាកណ់េដងកនុងការប្គបប់្គង
មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ។ មនទីរ.អយកមានការងារ្ំពីរប្តូ្វអនុវត្ត គឺប្តូ្វប្បមូលគសប្មាង
ថវកិា និងបូកេរបុគសប្មាងថវកិាណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយកទាងំអេ់េថិត្សៅសប្កាមឱ្វាទ។  

៣.២ រចនេមព័ន្ធ 
សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយថវកិារបេ់ការ.ិអយក និងសាលាសរៀនានសដ្ឋយសជាគជយ័ មនទីរ.អយក

ចាំចប់្តូ្វបសងកើត្ថត្ (folder) ណដលមានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់េប្មាប់្ ទុកឯកសារគសប្មាងចំណ្ណយមូល 
និ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយកនីមយួៗ។ ការបសងកើត្ថត្ប្តូ្វមានរចនេមពន័ធ
ចាេ់លាេ់និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ដូចខាងសប្កាម៖ 

ការបសងកើត្រចនេមពន័ធខាងសលើ មានអត្ថនយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ ឯកសារ (file) ស ា្ េះ PoEx គឺជាប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាេប្មាបបូ់កេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិ
ដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូលពីការ.ិអយកនីមយួៗសប្កាមឱ្វាទមនទីរ.អយក សហើយ x គឺប្តូ្វ
ានជំនួេសដ្ឋយសលខសរៀងមនទីរ.អយក។ ឧទាហរែ៍៖ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័ាន
កំែត្យ់កសលខសរៀងទី១។ ដូចសនេះ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័ប្តូ្វកំែត្ស់ ា្ េះឯកសារជា 
PoE1។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ X1 គឺថត្េប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូល
មកពីការ.ិអយក សហើយស ា្ េះ X1 នឹងប្តូ្វជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកទី១។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ X2 គឺថត្េប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូល
មកពីការ.ិអយក សហើយស ា្ េះ X2 នឹងប្តូ្វជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកទី២។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ X3 គឺថត្េប្មាប់្ ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូល
មកពីការ.ិអយក សហើយស ា្ េះ X3 នឹងប្តូ្វជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកទី៣។ 

✓ ប្គបថ់ត្ទាងំអេ់ប្តូ្វមានទប្មងដូ់ចរបូភាពខាងសប្កាម៖ 

X2 … X1 

PoEx 

X3 

របូភាពទី ១ 
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របូភាពទី ២ 

- ថត្េប្មាបដ់្ឋកក់ប្មតិ្សាលាណដលមានជាកណ់េដង (អាចតិ្ចជាង ឬសេាើ ៦ ថត្) 
- ឯកសារេប្មាបបូ់កេរបុគសប្មាងថវកិារបេ់ប្េុកនីមយួៗ (ឧទាហរែ៍ 0102.xlsm) 

បញ្ញជ ក់៖ មនទី រ.អយកប្តូ្វបសងកើត្ថត្ត្តមចំនួនការ.ិអយក។ X1 X2 X3… គឺជាស ា្ េះថត្ ណដល
នឹងប្តូ្វជនួំេសដ្ឋយសលខកូដភូមិសាស្តេដប្េុកសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ  សបើសទាេះបីជាអនកសប្បើប្ាេ់ានដ្ឋកស់ ា្ េះ
ស្សងកស៏ដ្ឋយ។ ស ា្ េះថត្ និងស ា្ េះឯកសារគឺមិនអាចដ្ឋកជ់ាភាសារណខារសទ។ 

ឧទាហរែ៍៖ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័មានការ.ិអយកសប្កាមឱ្វាទចំនួន០៩ ានបសងកើត្ថត្   
ទីត្តងំរកាទុក និងសរៀបចំរចនេមពន័ធ សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនដូចរបូ
ភាពទី៣។  

 

របូភាពទី ៣ 
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ត្តមរយៈរបូភាពទី៣ ានបងាា ញថាទីត្តងំេប្មាបរ់កាទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលា
សរៀនប្តូ្វានកំែត្ទី់ត្តងំថាេរងឹ (hard disk) េថិត្សៅកនុង drive ស ា្ េះ D សហើយេថិត្សៅកនុងថត្ស ា្ េះ 
Banteay Meanchey ។ POE1 គឺជាប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាេប្មាបម់នទីរ.អយកបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូល    
និ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយក។ រឯីថត្ 0102 ដល់ 0110 គឺជាថត្េប្មាបរ់កា
ទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូលពីការ.ិអយកនីមយួៗ។ សៅកនុងថត្ 

0102 មានឯកសារស ា្ េះ 0102.xlsm គឺជាប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាេប្មាបក់ារ.ិអយកប្េុកទី១(មងគលបុរ)ី បូក
េរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន និងថត្ 1 ដល់ 6 គឺអាប្េ័យសៅសលើការ.ិអយកមាន
កប្មតិ្សាលាសរៀនប៉ាុនា នកប្មតិ្ មាននយ័ថាការ.ិអយកខលេះអាចមានចំនួនថត្តិ្ចជាង៦ សបើការ.ិអយកមាន
កប្មតិ្សាលាសរៀនតិ្ចជាង៦កប្មតិ្។ អនកសប្បើប្ាេ់អាចអានលមអតិ្អំពីការបសងកើត្រចនេមពន័ធរបេ់ការ.ិអយក 
សៅកនុងសមសរៀនទី២ ប្ត្ងចំ់ែុចទី២.២ (រចនេមពន័ធ)។ 

៣.៣ តួនទីេន្លឹកកិចចការ 
ប្បពន័ធបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈរបេ់មនទីរ.អយកមាន

េនលឹកកិចចការមានស ា្ េះនិងតួ្នទីដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ PoE Information គឺេប្មាបបំ់សពញពត័្ម៌ានទូសៅ និងបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រ
សាលាសរៀនសាធារែៈ 

✓ Table 1.3A គឺបងាា ញណ្នការថវកិាេប្មាបមូ់លនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈប្បចឆំ្ន  ំ (ថវកិា
រដា) 

✓ Table 1.3B គឺបងាា ញណ្នការថវកិាេប្មាបមូ់លនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈប្បចឆំ្ន  ំ (ប្គប់
ប្បភពថវកិា) 

✓ VERSION: បងាា ញពីជំននន់នការសប្បើប្ាេ់ប្បពន័ធរបេ់សាលាសរៀន 

✓ OTHER_INFO: បងាា ញពត័្ម៌ាន ចំនួនេិេសទូសៅ និង ចំនួនេិេសប្បឡងម្យមេិកាទុតិ្យភូម ិ

✓ BUILDING: បងាា ញពត័្ម៌ានអោរេិការបេ់សាលាសរៀនណដលានបញ្ចូ ល 

✓ BUILDING_STATUS: បងាា ញសាថ នភាពត្ប្មូវការអោរេិការបេ់សាលាសរៀន 

✓ TOILET: បងាា ញពត័្ម៌ានបងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្របេ់សាលាសរៀនណដលានបញ្ចូ ល 

✓ DETAILS: បងាា ញទិនននយ័លមអតិ្ និងសាថ នភាពអំពីការសប្ោងថវកិារបេ់សាលាសរៀននីមយួ សៗប្កាមឱ្វាទ 

✓ SUBACCOUNT: គសប្មាងថវកិាប្បចឆំ្ន  ំត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា (ថវកិារដា) មាន
ដូចជា ថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ ថវកិាប្បជំុបសចចកសទេ អាហារបូករែ៍េិេស
ប្កីប្ក និងថវកិាដំសែើ រការការ.ិ អយកជាសដើម 

✓ BANK_ACC: ត្តរាងណបងណចកថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ (ថវកិារដា) េប្មាបស់េនើ
េំុសៅ្នោរសដើមបទីមាល កចូ់លគែនី្នោរសាលាសរៀន 
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✓ SOF_BY_LEVE: ត្តរាងណបងណចកថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ (ថវកិារដា) ត្តម        
ចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចច និងកប្មតិ្េិកា 

✓ TOTAL_SOF: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេរបុ ប្បចឆំ្ន  ំ
(េរបុរមួប្គបក់ប្មតិ្) 

✓ EARLY_CHILD: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនប្បចឆំ្ន ំ
របេ់សាលាមសត្តយយេិកាដ្ឋច ់ឬេុទធ 

✓ PRIMARY_SCHOOL: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
ប្បចឆំ្ន រំបេ់សាលាបឋមេិកា និងបឋមេិកាមានមសត្តយយេិកាសៅជាមយួ 

✓ SECONDARY_SCHOOL: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
ប្បចឆំ្ន រំបេ់អនុវទិាល័យដ្ឋច ់ឬេុទធ 

✓ HIGH_SCHOOL: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនប្បចឆំ្ន  ំ
េរបុវទិាល័យ និងអនុវទិាល័យសៅកនុងវទិាល័យ 

✓ RESOURCE_BUILDING: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
ប្បចឆំ្ន រំបេ់អោរ្នធាន 

✓ TECHNICAL_HIGH: ត្តរាងឧបេមពន័ធគសប្មាងចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនប្បចំ
ឆ្ន រំបេ់វទិាល័យបសចចកសទេ 

✓ OTHER_FUND: ត្តរាងេរបុគសប្មាងថវកិានដគូ ថវកិាេហគមន ៍និងប្បភពថវកិាស្សងៗ។ 

ត្តរាងណដលប្ត្វូសាេះពុមព៖ 
✓ Table 1.3A 

✓ Table 1.3B 
៣.៤ ការសប្រើប្បាេ ់

សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយក
សប្កាមឱ្វាទមនទីរ.អយកប្តូ្វអនុវត្តត្តមជំហានដូចខាងសប្កាម៖  

 
 

ជំហានទ១ី
•កំណត់ទីតំងរកាទុកគសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន

ជំហានទ២ី
•បម្ងកើតថត(folder)ម្ោយោនរចនាសមពន័ធចាស់លាស(់ចំណុចទី៣.២)

ជំហានទ៣ី
•ប្បមូលគសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនពីការ.ិអយកដ្ឋកចូ់លថត្

ជំហានទ៤ី
•ចុចប ូតងុម្ ម្ោះ បូកគសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន
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ជំហានទី១៖ 
អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វកំែត្ទី់ត្តងំេុវត្ថិភាពរកាទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន និង

ប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបបូ់កេរបុ ។ ឯកសារគួររកាទុកសៅកនុងទីត្តំងថាេរងឹ(Hard disk drive) សប្ៅពីប្បព័នធ
ប្បត្ិបត្តិការ (Operating System) របេ់កំុពយទូរ័។ 

 
ជំហានទី២៖ 
អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វកំែត្រ់ចនេមពន័ធ បសងកើត្ថត្ និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបរ់កាទុក

គសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលពីការ.ិអយក(ចំែុចទី ៣.២ រចនេមពន័ធ)
។ ស ា្ េះថត្ប្តូ្វដ្ឋកស់ដ្ឋយយកសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកជាមូលដ្ឋា ន។ ប្បេិនសបើអនកសប្បើប្ាេ់ដ្ឋកស់ ា្ េះ
ថត្មនិានប្តឹ្មប្តូ្វត្តមសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុក ប្បពន័ធនឹងបដូរស ា្ េះថត្ជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេត
ប្េុកសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ។ 

ជំហានទី៣៖  
គឺជាការប្បមូលគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ពីការ.ិអយក សដើមបយីកមករកាទុក

កនុងថត្ ណដលានបប្មុងទុកេប្មាបរ់កាទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន។ មនទីរ.អយក
គួរប្បមូលឯកសារពីការ.ិអយកទាងំគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលការ.ិអយកានបូក
េរបុ និងគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលការ.ិអយកានប្បមូលពីសាលាសរៀន។ ប្បេិន 
សបើការ.ិអយកស ញ្ើឯកសារសដ្ឋយសប្បើប្ាេ់ប្បពន័ធអិុន្ឺណែត្ត្តមរយៈកមាវ ិ្ ីស្សងៗដូចជា សារសអឡិចប្តូ្និក
(Email) សត្សឡប្កាម(Telegram) សហវេប៊ែុក(Facebook) ជាសដើម ការ.ិអយកគួរបប្ងួមឯកសារឱ្យមានទំហំ
តូ្ចមុនសពលស ញ្ើសៅមនទីរ.អយក សដើមបមីនទីរ.អយកមានភាពងាយប្េួលកនុងការទាញយក និងសរៀបចំទុកដ្ឋក់
សៅទីត្តងំប្តឹ្មប្តូ្វ។ 

ជំហានទី៤៖  
គឺជាការបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈរបេ់មនទីរ.អយក។ អនក

សប្បើប្ាេ់ប្តូ្វសបើកប្បពន័ធបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន (របូភាពទី៤) របេ់មនទីរ.
អយក សដើមបដំីសែើ រការបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន។  
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 សប្កាយពីសបើកឯកសារស ា្ េះ POE1  បនទ បម់កចូលសៅកានេ់នលឹកស ា្ េះ ពត័្ម៌ាន សដើមបចុីចសលើប៊ែូតុ្ង 
បូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន។  
 សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួល
ានផ្លទ ងំសារបញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការានសជាគជយ័ឬបរាជយ័ដូចត្សៅ៖ 

 សជាគជយ័៖ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារដូចរបូភាពទី៥ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុ
គសប្មាងថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនានសជាគជយ័។ 

 

របូភាពទី ៥ 

 បរាជយ័៖ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូល
និ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនបរាជយ័ សដ្ឋយសារមូលសហតុ្ស្សងៗ សហើយករែីបរាជយ័ជួបប្បទេះញឹក
ញាបម់ានដូចត្សៅ៖ 
✓ ការរកាទុកឯកសារ៖ មនទីរ.អយក ប្តូ្វមានការប្បុងប្បយត័្នខពេ់ សៅសពលប្បមូលគសប្មាងចំណ្ណយ
មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនពីការ.ិអយកមករកាទុកចូលថត្នីមយួៗឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វ។ ករែី

របូភាពទី ៤ 
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អនកសប្បើប្ាេ់រកាទុកឯកសារខុេ ឬប្ចឡំទីត្តងំបណ្ណដ លឱ្យបូកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិ
ដំសែើ រការសាលាសរៀនមនិានសឡើយ។ 
ឧទាហរែ៍៖ការរកាទុកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនរបេ់ការ.ិអយកប្េុក

មងគលបុរចូីលកនុងថត្ស ា្ េះ 0102 (របូភាពទី៦) សហើយប្ចឡំយកគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀន របេ់ការ.ិ    អយក ប្េុកមងគលបុរដីណដលមករកាទុកសៅកនុងថត្ 0103 ណដលជាការ.ិអយកប្េុក
ភនបំ្េុក។  

 
បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ  File already exists  បញ្ញជ កពី់ករែីអនកសប្បើប្ាេ់ាន

រកាទុកឯកសារដូចោន  ឬដណដលរបេ់ការ.ិអយកមយួសៅកានថ់ត្របេ់ការ.ិអយកស្សងសទៀត្
សលើេពីមយួ។  

✓ សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះមនទីរ.អយករាជធានី សខត្ត៖ ស ា្ េះមនទីរ.អយករាជធានី សខត្តណដលានសប្ជើេសរ ើេ
ប្តូ្វេមប្េបជាមយួស ា្ េះការ.ិអយកណដលេថិត្សៅកនុងសខត្តសនេះ មាននយ័ថាស ា្ េះការ.ិអយក
នីមយួៗប្តូ្វណត្ជាប្េុកេថិត្សៅកនុងសខត្តណដលានសប្ជើេសរ ើេជាដ្ឋចខ់ាត្។  
ឧទាហរែ៍៖ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័មានការ.ិអយកចំនួន០៩ ប្តូ្វាន ទ្ុកគសប្មាង

ចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន កនុងថត្ 0102 រហូត្ដល់ 0110។ ប៉ាុណនតអនកសប្បើប្ាេ់ាន
សបើកឯកសារស ា្ េះ POE1 សដើមបបូីកេរបុគសប្មាងចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន 
សហើយោត្ា់នសប្ជើេសរ ើេសខត្តាត្ដំ់បង។ 

របូភាពទី ៦ 
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បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ selected province in file បញ្ញជ ករ់ាជធានីសខត្តណដលាន

សប្ជើេសរ ើេកនុងប្បពន័ធបូកេរបុរបេ់មនទីរ អយក និងរាជធានីសខត្តណដលានសប្ជើេសរ ើេកនុងប្បពន័ធ
បូកេរបុរបេ់ការ.ិអយក មនិដូចោន ។ 

 

 (?) 

  

របូភាពទី ៧ 
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ផ្នែកទី ៣                                                        
របាយការែ៍                                                

មូលន្ិធិដាំសែើ រការសាលាសរៀន្សាធារែៈ



 

41 

 

ជាំពូកទី១ សាលាសរៀន្សាធារែៈ 
១.១ អាំពីប្រព័ន្ធ 

ប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិសាលាសរៀនសាធារែៈ1គឺជាឯកសារ(File) មានប្បសភទកមាវ ិ្ ីការោិល័យ
អិុចណេ៊ែល(Microsoft Office Excel) សដ្ឋយានចងប្កងរបូមនត និងសរៀបចំទប្មងជ់ារាយការែ៍និងបញ្ជ ីត្តម
ដ្ឋនរចួជាសប្េច ណដល ដ្ល់ភាពងាយប្េួលដល់អនកសប្បើប្ាេ់កនុងការសរៀបចំ។  សាលាសរៀនសាធារែៈនីមយួៗ
ទទួលានឯកសារ(File) ប្បសភទជាកមាវ ិ្ ីការោិល័យអិុចណេ៊ែល(Microsoft Office Excel) េប្មាបក់ារសរៀបចំ
ប្បពន័ធរាយការែ៍ និងបញ្ជ ីត្តមដ្ឋន។ ប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិសាលាសរៀនសាធារែៈមានេនលឹកកិចចការ 
(Worksheet) ណដលមានតួ្នទី និងការសប្បើប្ាេ់ដូចមានបញ្ញជ កក់នុងចំែុច១.២ និង១.៣ ខាងសប្កាម៖ 
១.២ តួនទីេន្លឹកកិចចការ(Worksheet) 

ប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិសាលាសរៀនសាធារែៈរបេ់សាលាសរៀនមានេនលឹកកិចចការមយួចំនួនមាន
ស ា្ េះនិងតួ្នទីដូចខាងសប្កាម៖ 

✓ ថ.ប្បចឆំ្ន ៖ំ េប្មាបប់បញ្ចូ លថវកិាឆ្ន  ំ និងថវកិាសៅេល់ឆ្ន ចំេ់របេ់ថវកិានដគូអភវិឌ្ឍ ថវកិា
េហគមន ៍និងថវកិាប្បភពស្សង។ 

✓ រដា៖ េប្មាបប់ញ្ចូ លមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ និងសប្ៅពីមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលា
សរៀនសាធារែៈ (ថវកិារដា)។ ថវកិារដាទាងំពីរប្បសភទប្តូ្វបញ្ចូ លត្តមការណែនដូំចខាងសប្កាម៖ 
• មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានមកពីប្បភពថវកិារដា គឺប្តូ្វានសៅថាចាបថ់វកិា ឬ 
ចាបហ់ិរញ្ញ វត្ថុ ឬ ថវកិាសដើមឆ្ន  ំឬ ឥែទានសដើមឆ្ន  ំសហើយប្តូ្វបញ្ចូ លត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចច
ននមាតិ្កាថវកិា និងមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយ សដ្ឋយការបញ្ចូ លទិនននយ័ប្តូ្វស វ្ើសឡើងណត្មតងគត្ស់ៅសពល
ទទួលានការអនុមត័្សលើគសប្មាងចំណ្ណយេប្មាបក់ារប្គបប់្គងប្បចឆំ្ន  ំ សពាលគឺេនលឹក(sheet) 
ស ា្ េះ “រដា” ប្ត្ងណ់ ន្កមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនមនិអាចណកេប្មួលណប្បប្បួលចំនួនឥែទាន
ថយ ឬសកើនសៅត្តមការចងា់នសៅសពលអនុវត្តជាកណ់េដងានសនេះសឡើយ។ 

• សប្ៅពីមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេំសៅដល់ប្បភពថវកិារដាណដលសប្ៅពីមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលា
សរៀនដូចជាប្បជំុប្បចេំាដ ហ៍ ប្បជំុត្តមកប្មងសាលាសរៀន ប្បជំុបសចចកសទេនថៃប្ពហេបត្ិ៍ អាហា
របូករែ៍េិេសប្កីប្ក រងាវ នេិ់េសពូណក កមាវ ិ្ ី ដ្ល់សេបៀងត្តមសាលាសរៀន វទិាល័យអបរ់ពិំសេេ 
បងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្ សហើយប្តូ្វបញ្ចូ លចំនួនឥែទានសៅសពលទទួលានជាកណ់េដង ប្ត្ងជួ់រ
ឈរ “ឥែទានណកត្ប្មូវ”។ 

 

 

 

 
1
 មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ គឺជាថវកិាណដលប្តូ្វានរមួបញ្ចូ លោន រវាងថវកិារដា នដគូអភវិឌ្ឍន ៍
េហគមន ៍និងស្សងៗ។ 
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✓ ពត័្ម៌ាន៖ េប្មាបប់ញ្ចូ លពត័្ម៌ានរបេ់សាលាសរៀនសាធារែៈ បញ្ចូ លប្បតិ្បត្តិការថវកិា ស ទ្ៀងផ្លទ ត្់
ភាពប្តឹ្មប្តូ្វននប្បតិ្បត្តិការថវកិា និងបសងកើត្រាយការែ៍ 

✓ ្នោរ៖ េប្មាបប់ងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋក ់ និងដកថវកិាពី្នោរសៅសពលមានប្បតិ្បត្តិការ
ចំែូលថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន 

✓ ចំែូល៖ េប្មាបប់ងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំែូលពីបែ័ា ចំែូលសៅសពលមានប្បតិ្បត្តិការចំែូល
ថវកិារដា នដគូ េហគមន ៍និងថវកិាពីប្បភពស្សងៗ 

✓ ចំណ្ណយ៖ េប្មាបប់ងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយពីបែ័ា ចំណ្ណយសៅសពលមានប្បតិ្បត្តិការ
ចំណ្ណយថវកិារដា នដគូ េហគមន ៍និងថវកិាពីប្បភពស្សងៗ 

✓ ២.១ក៖ េប្មាបប់ងាា ញពីរាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ
ត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិាប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ២.១ខ៖ េប្មាបប់ងាា ញពីរាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ
ត្តមេកមាភាពប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ៣.១៖ េប្មាបប់ងាា ញពីរាយការែ៍ទូទាត្ចំ់ណ្ណយថវកិាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារ
ែៈប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ គំរសូលខ៤៖ េប្មាបប់ងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកនិ់ងដកប្ាកពី់្នោរេរបុ និងលមអតិ្ថវកិារដា នដគូ 
េហគមន ៍និងស្សងៗ 

✓ គំរសូលខ៥៖ េប្មាបប់ងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំែូលនិងចំណ្ណយសាចប់្ាកក់នុងនដេរបុ និងលមអតិ្
របេ់ថវកិារដា នដគូ េហគមន ៍ និងស្សងៗ ប្ពមទាងំាន ល្ុេះបញ្ញច ំងការចំណ្ណយត្តមមុខេញ្ញញ
ចំណ្ណយេរបុ និងលមអតិ្ថវកិារដា នដគូ េហគមន ៍និងស្សង 

✓ គំរ ូ ៤+៥៖ េប្មាបប់ងាា ញពីការដ្ឋកនិ់ងដកសាចប់្ាកពី់្នោរេរបុ និងចំែូលនិងចំណ្ណយ
សាចប់្ាកស់បឡាកនុងនដេរបុ សហើយកា៏នបងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការលមអតិ្ននការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់ល
គែនី្នោរ ការដកសាចប់្ាកពី់្នោរ ចំែូលកនុងសបឡា និងចំណ្ណយសាចប់្ាកស់បឡា 
ប្ពមទាងំាន ល្ុេះបញ្ញច ំងការចំណ្ណយត្តមមុខេញ្ញញ ចំណ្ណយេរបុរបេ់ថវកិារដា  នដគូ  េហគមន ៍ 
និងស្សងៗ 

✓ អនុ.រដា៖ ជារាយការែ៍អនុវត្តមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន(ថវកិារដា)ត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចច
ននមាតិ្កាថវកិាប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េរបុរមួរដា៖ ជារាយការែ៍អនុវត្តថវកិារដាដូចជា   មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ប្បជំុបសចចកសទេ 
អាហារបូករែ៍ រងាវ នេិ់េសពូណក បងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្ ត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កា
ថវកិាប្បចបំ្តី្មាេ 
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✓ េក.សប្ៅពីរដា៖ ជារាយការែ៍អនុវត្តមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន(សប្ៅពីថវកិារដា)ត្តមមុខ
េញ្ញញ ចំណ្ណយប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ នដគូគសប្មាង៖ បងាា ញរាយការែ៍ប្បភពថវកិានដគូត្តមគសប្មាងនីមយួៗ។ 

រាយការែ៍ ឬបែ័ា ណដលប្ត្វូសាេះពុមព៖ 
✓ បែ័ា ចំែូល៖ រាល់សពលមានប្បតិ្បត្តិការ 
✓ បែ័ា ចំណ្ណយ៖ រាល់សពលមានប្បតិ្បត្តិការ 
✓ គំរសូលខ៤៖ ប្បចណំខ 
✓ គំរសូលខ៥៖ ប្បចណំខ 

✓ ២.១ក៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
✓ ២.១ខ៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
✓ ៣.១៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 

១.៣. ការសប្រើប្បាេ ់
សដើមបសីរៀបចំបញ្ជ ី និងរាយការែ៍ សលាកអនកប្តូ្វអនុវត្តត្តមជំហាននីមយួៗដូចខាងសប្កាម៖ 

ជំហានទី១៖ 
បំសពញពត័្ម៌ាន គឺប្តូ្វបំសពញឆ្ន ថំវកិា និងពត័្ម៌ានទាកទ់ងនឹងសាលាសរៀនដូចជាអាេយដ្ឋា ន ស ា្ េះសាលា

សរៀន កប្មតិ្ និងេថិតិ្េិេសជាសដើម។ ពត័្ម៌ានប្តូ្វបំសពញសៅកនុងេនលឹក(sheet)ស ា្ េះ ពត័្ម៌ាន មានទប្មង់
េប្មាបបំ់សពញមានលកខែៈខុេោន បនតិចបនតួចត្តមកប្មតិ្សាលាសរៀនដូចខាងសប្កាម៖ 

 មសត្តយយេិកា៖  

ជំហានទី១
•បំពេញេ័ត៌មាន (សនលឹកព ម្ោះ េ័ត៌មាន)

ជំហានទ២ី
•បញ្ចូលថវិការបចំឆ្នំ (សនលឹកព្មោះ ថ.របចឆំ្ន ំនិង រដឋ)

ជំហានទី៣
•កត់រតារបតិបតតិការដាក់សាច្់រប្ដក់ច្ូលគណនីធនាោរសាលាពរៀន (ប ូត ងព្មោះ ដាក់សាច្រ់ប្ដក)់

ជំហានទ៤ី
•កត់រតារបតិបតតិការដកសាច្់រប្ដក់េីធនាោរ និងច្ំណូល (ប ូត ងព ម្ោះ ដកសាច្រ់ប្ដក-់ច្ណំលូ)

ជំហានទ៥ី
•កត់រតារបតិបតតិការច្ំណាយ (ប ូត ងព ម្ោះ ច្ំណាយ)

ជំហានទ៦ី

•បពងកើតបញ្ជីតាមដាន (ប ូត ងព ម្ោះ បញ្ជីតាមដាន)
•បពងកើតរប្ដយការណ៍េូទាត់ (ប ូត ងព ម្ោះ េូទាត់)
•ទាញយករប្ដយការណ៍ពច្ញេីរបេ័នធ (ប ូត ងព ម្ោះ ទាញពច្ញ) 
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1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេសខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេ ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ  ុំ/េងាក ត្ ់
5. សលខកូដភូមសិាស្តេត នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
6. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
7. សលខកូដសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
8. ប្បសភទសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
9. េកមាភាព នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
10. បំសពញចំនួនេិេសេរបុ(េិេសប្បុេនិងប្េី) 
11. បំសពញចំនួនេិេសប្េីេរបុ។ 

 បឋមេិកា៖ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេសខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេ ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ  ុំ/េងាក ត្ ់
5. សលខកូដភូមសិាស្តេត នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
6. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
7. សលខកូដសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 

របូភាពទី ១ 
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8. ប្បសភទសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
9. េកមាភាព នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
10. បំសពញចំនួនេិេសបឋមេិកាេរបុ(េិេសប្បុេនិងប្េី) 
11. បំសពញចំនួនេិេសប្េីបឋមេិកាេរបុ 
12. សប្ជើេសរ ើេ “មាន” ឬ “មិនមាន” (“មាន” មាននយ័ថាសាលាបឋមេិកាមានកប្មិត្មសត្តយយ
េិកាសៅជាមយួ និង “មនិមាន” មាននយ័ថាសាលាបឋមេិកាោា នកប្មតិ្មសត្តយយេិកាសៅ
ជាមយួ) ករែីសប្ជើេសរ ើេ “មាន” ប្បពន័ធនឹងត្ប្មូវឱ្យបំសពញចំនួនេិេសមសត្តយយេិកាេរបុ
(ប្បុេនិងប្េី) និងចំនួនេិេសប្េីមសត្តយយេិកាេរបុ ទ្ុយសៅវញិ(សរ ើេ “មនិមាន”) នឹងមនិ
ត្ប្មូវឱ្យបំសពញចំនួនេិេសមសត្តយយេិកាេរបុនិងចំនួនេិេសប្េីមសត្តយយេិកាេរបុសទ 

13.  បំសពញចំនួនេិេសមសត្តយយេិកាេរបុ(ប្បុេនិងប្េី) 
14.  បំសពញចំនួនេិេសប្េីមសត្តយយេិកាេរបុ។ 

 អនុវទិាល័យ៖ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេសខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេ ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ  ុំ/េងាក ត្ ់
5. សលខកូដភូមសិាស្តេត នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
6. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
7. សលខកូដសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
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8. ប្បសភទសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
9. េកមាភាព នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
10. បំសពញចំនួនេិេសេរបុ(េិេសប្បុេនិងប្េី) 
11. បំសពញចំនួនេិេសប្េីេរបុ។ 

 

 វទិាល័យ៖ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេសខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេ ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ  ុំ/េងាក ត្ ់
5. សលខកូដភូមសិាស្តេត នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
6. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
7. សលខកូដសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
8. សប្ជើេសរ ើេប្បសភទសាលាសរៀនគឺជាវទិាល័យ 
9. េកមាភាព នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
10. បំសពញចំនួនេិេសម្យមេិកាទុតិ្យភូមេិរបុ(េិេសប្បុេនិងប្េី) 
11. បំសពញចំនួនេិេសប្េីម្យមេិកាទុតិ្យភូមេិរបុ 
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12. សប្ជើេសរ ើេ “មាន” ឬ “មនិមាន” (“មាន” មាននយ័ថាសាលាសរៀនមានកប្មតិ្ម្យមេិកាបឋមភូមិ
េិកាសៅជាមយួ សហើយ “មនិមាន” មាននយ័ថាសាលាសរៀនោា នកប្មតិ្ម្យមេិកាបឋមភូមសិៅជា
មយួសទ) ករែីសប្ជើេសរ ើេ “មាន” ប្បពន័ធនឹងត្ប្មូវឱ្យបំសពញចំនួនេិេសម្យមេិកាបឋមភូមេិរបុ 
(ប្បុេ និងប្េី) និងចំនួនេិេសប្េីម្យមេិកាបឋមភូមេិរបុ ទ្ុយសៅវញិ (សប្ជើេ “មនិមាន”) 
ប្បពន័ធនឹងមនិត្ប្មូវឱ្យបំសពញចំនួនេិេសម្យមេិកាបឋមភូមេិរបុនិងចំនួនេិេសប្េីម្យម
េិកាបឋមភូមេិរបុសទ 

13. បំសពញចំនួនេិេសម្យមេិកាបឋមភូមេិរបុ(ប្បុេនិងប្េី) 
14. បំសពញចំនួនេិេសប្េីម្យមេិកាបឋមភូមេិរបុ។ 

 វទិាល័យបសចចកសទេ៖ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេសខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេ ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ  ុំ/េងាក ត្ ់
5. សលខកូដភូមសិាស្តេត នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
6. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
7. សលខកូដសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
8. សប្ជើេសរ ើេប្បសភទសាលាសរៀនគឺជាវទិាល័យបសចចកសទេ 
9. េកមាភាព នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
10. បំសពញចំនួនេិេសវទិាល័យបសចចកសទេេរបុ(េិេសប្បុេនិងប្េី) 
11. បំសពញចំនួនេិេសប្េីវទិាល័យបសចចកសទេេរបុ 
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 អោរ្នធាន៖ 
1. បំសពញឆ្ន ថំវកិា 
2. សប្ជើេសរ ើេសខត្ត 
3. សប្ជើេសរ ើេ ប្កុង/ប្េុក/ខែឌ  
4. សប្ជើេសរ ើេ  ុំ/េងាក ត្ ់
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5. សលខកូដភូមសិាស្តេត នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
6. សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសាលាសរៀន 
7. សលខកូដសាលាសរៀន នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
8. សប្ជើេសរ ើេប្បសភទសាលាសរៀនគឺជាអោរ្នធាន 
9. េកមាភាព នឹងប្តូ្វបំសពញសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
10. មនិចាំចបំ់សពញចំនួនេិេសអោរ្នធានេរបុសទ 
11. មនិចាំចបំ់សពញចំនួនេិេសប្េីអោរ្នធានេរបុសទ 

ជំហានទី២៖ 
ការបញ្ចូ លថវកិាប្បចឆំ្ន បំ្តូ្វានណបងណចកជាពីរេនលឹកគឺ “ថ.ប្បចឆំ្ន ”ំ និង “រដា”។ េនលឹកស ា្ េះ  “ថ.ប្បចឆំ្ន ”ំ 

មានចំែុចបីេំខានគឺ់បងាា ញពីថវកិារដា នដគូ េហគមន ៍ និងស្សងៗប្បចឆំ្ន េំរបុ បញ្ចូ លថវកិានដគូ េហ
គមន ៍ និងស្សងៗេប្មាបឆ់្ន ថំាី និងបញ្ចូ លថវកិានដគូ េហគមន ៍ និងស្សងៗសៅេល់ពីឆ្ន ចំេ់។ េនលឹក
ស ា្ េះ “រដា” មានចំែុចពីរេំខានគឺ់បញ្ចូ លចាបថ់វកិា(ថវកិារដា) េប្មាបមូ់លនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន និង
បញ្ចូ លថវកិាសប្ៅពីមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនមានដូចជា ប្បជំុប្បចេំាដ ហ៍ ប្បជំុត្តមកប្មងសាលាសរៀន 
ប្បជំុបសចចកសទេនថៃប្ពហេបត្ិ៍ អាហារបូករែ៍េិេសប្កីប្ក កមាវ ិ្ ី ដ្ល់សេបៀងអាហារត្តមសាលាសរៀន វទិាល័
យអបរ់ពិំសេេ រងាវ នេិ់េសពូណក បងគនអ់នមយ័ និងទឹកសាអ ត្។ 

ជំហានទី៣៖ 
ការកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោររបេ់សាលាសរៀន។ អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វចូល

សៅកានេ់នលឹកស ា្ េះ ពត័្ម៌ាន បនទ បម់កប្តូ្វចុចសលើប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ ដ្ឋកស់ាចប់្ាក ់ សដើមបបីងាា ញផ្លទ ងំកត្ប់្ត្ត
ប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោរសាលាសរៀនដូចរបូខាងសប្កាម៖  

 

របូភាពទី៧ 
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 ដ្ឋកស់ាចប់្ាក៖់ 
ចុចសលើប៊ែូតុ្ង(button)ស ា្ េះ ដ្ឋកស់ាចប់្ាក ់ សដើមបបីងាា ញផ្លទ ងំកត្ប់្ត្តការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី

្នោរសាលាសរៀន។ ផ្លទ ងំកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកម់ានសថប(tab)ពីរស ា្ េះ កត្ប់្ត្ត និង បញ្ជ ី
ប្បតិ្បត្តិការ ណដលសថបនីមយួៗមានតួ្នទី និងមុខងារខាងសប្កាម៖ 

❖ កត្ប់្ត្ត៖ 
1. សលខដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោរសាលាសរៀន (េវ័យប្បវត្តិ) 
2. បញ្ចូ លកាលបរសិចឆទដ្ឋកស់ាច់ប្ាក់ចូលគែនី្នោរសាលាសរៀន សដ្ឋយចុចប៊ែូតុ្ងណដល
មានេញ្ញញ  “...” សដើមបសីប្ជើេសរ ើេកាលបរសិចឆទ 

3. សប្ជើេសរ ើេប្បភពថវកិា (ករែីថវកិានដគូអភវិឌ្ឍណដលមានសប្ចើនគសប្មាងសប្ចើនជាង ១គសប្មាង 
ប្បពន័ធនឹងត្ប្មូវឱ្យសប្ជើេសរ ើេគសប្មាង) 

4. បញ្ចូ លចំនួនទឹកប្ាកគិ់ត្ជាសរៀល 
5. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាកជ់ាអកសរ 
6. បញ្ចូ លបរោិយអំពីសាចប់្ាកដ់្ឋកចូ់លគែនី្នោរ 
7. បញ្ចូ លសលខសោងប្បតិ្បត្តិការប្បកាេឥែទាន 
8. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “សាេះពុមព” សដើមបសីាេះពុមពប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោរសាលា
សរៀនមកសលើប្កដ្ឋេ 

9. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “រកាទុក” សដើមបរីកាទុកប្បតិ្បត្តិការកត្ប់្ត្តការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី
្នោរសាលាសរៀនសៅកនុងប្បពន័ធ។ ប្បពន័ធនឹងសចញសារមយួសដើមបឱី្យអនកសប្បើប្ាេ់ស្ទៀងផ្លទ ត្់
ទិនននយ័ណដលានបញ្ចូ លសឡើងវញិ លុេះពិនិត្យថាប្តឹ្មប្ត្ូវសហើយ េូមចុចប៊ែូតុ្ង “Yes” សដើមបរីកា
ទុក ណត្សបើមិនទានប់្តឹ្មប្ត្វូ េូមចុចប៊ែូតុ្ង “No” សដើមបណីកណប្បទិនននយ័។ 

10. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ បិទ សដើមបបិីទផ្លទ ងំ។ 
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❖ បញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការ៖ 

1. សប្ជើេសរ ើេណខ ណដលប្តូ្វការទាញយកបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់ល្នោរ  
2. ចុចប៊ែូតុ្ង ណេវងរក សដើមបណីេវងរកទាញយកបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់ល្នោរមក
បងាា ញសៅកនុងចំនុចទី៣ 

3. បងាា ញពីលទធ្លននការណេវងរកប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកប់្ាកនិ់ងដកប្ាកពី់្នោរ 
4. ចុច្ីកសលើប្បអប់្ ីកស ា្ េះ “សប្ជើេសរ ើេទាងំអេ់” សដើមប ី្ ីកសលើប្បអប់្ ីកទាងំអេ់ណដលេថិត្សៅ
កនុងបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោរសាលាសរៀនខាងសលើ 

5. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ទាញសចញជា PDF” សដើមបទីាញសចញឯកសារជាប្ទងប់្ទាយឯកសារណដលងាយ
ប្េួលចល័ត្(Portable Document Format2(PDF)) 

6. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “លុប” សដើមបលុីបប្បតិ្បត្តិការណ្ណមយួននការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោរ 
7. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ណកណប្ប” សដើមបណីកណប្បប្បតិ្បត្តិការមានកំហុេ។ កំហុេណដលអាចណកណប្បានគឺជា
កំហុេណដលមនិពាកព់ន័ធនឹងការគែនចរនដននសាចប់្ាក ់ ដូចជា ស ា្ េះអនកសបើកប្ាក ់ មុខងារ 
សេចកដីបរោិយ និងេកខីបប្ត្សោងជាសដើម។ 

 

 

 

 

2 PDF គឺជាឯកសារមានប្ទងប់្ទាយណដលប្តូ្វានបំណលងប្គបធ់ាតុ្ទាងំអេ់ននឯកសារជារបូភាពសអឡិចប្តូ្និក 
ណដលអនកអាចសមើល សាេះពុមព រកុរក ឬ ស ញ្ើសៅកានអ់នកដនទសដ្ឋយវាមនិមានការផ្លល េ់បតូរប្ទងប់្ទាយសដើម។ 

របូភាពទី ៨ 
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8. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “បិទ” សដើមបបិីទផ្លទ ងំ 

ជំហានទី៣៖ 
ការកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការដកសាចប់្ាកស់ចញពីគែនី្នោរ និង កត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការចំែូលសបឡាកនុង

នដពីប្គបប់្បភពថវកិាទាងំអេ់។ អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វចុចសលើប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ ដកសាចប់្ាក-់ចំែូល(ផ្លទ ងំសៅកនុងរបូ
ភាពទី៧) សដើមបបីងាា ញផ្លទ ងំកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការដកសាចប់្ាកនិ់ងចំែូល ណដលមានសថប(tab) ០២ ស ា្ េះ 
កត្ប់្ត្ត និង បញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការ សថបនីមយួៗមានមុខងារខាងសប្កាម៖ 

 ដកសាចប់្ាក-់ចំែូល៖ 

របូភាពទី ៩ 

1 2 

3 
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❖ កត្ប់្ត្ត៖ 

1. សលខប្បតិ្បត្តិការដកសាចប់្ាកពី់្នោរ (េវ័យប្បវត្តិ) 
2. បញ្ចូ លកាលបរសិចឆទសាលាសរៀនដកសាចប់្ាកពី់្នោរ (ពិនិត្យសមើលបែ័ា ណ្ណណដលមានកាល
បរសិចឆទមុនប្តូ្វបញ្ចូ លមុន) 

3. សប្ជើេសរ ើេប្បភពថវកិាណដលប្តូ្វដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
4. បញ្ចូ លស ា្ េះរបេ់អនកដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
5. បញ្ចូ លមុខងាររបេ់អនកដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
6. បញ្ចូ លចំនួនទឹកប្ាក ់ណដលានដកពី្នោរ 
7. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាកជ់ាអកសរ 
8. បញ្ចូ លអត្ថនយ័ប្បតិ្បត្តិការ 
9. សប្ជើេសរ ើេប្បសភទេកខីបប្ត្ (មូលបបទានបប្ត្ បែា សបើកសាចប់្ាក ់ បែា ដកសាចប់្ាក ់ និង
ប្បកាេឥែពនធ) 

10. បញ្ចូ លសលខេកខីបប្ត្ 
11. សលខបែ័ា ចំែូលប្តូ្វានកំែត្ស់ដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 

របូភាពទី ១០ 
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12. កាលបរសិចឆទប្តូ្វានបងាា ញដូចកាលបរសិចឆទដកសាចប់្ាកពី់្នោរ ប៉ាុណនដសបើកាលបរសិចឆទកត្់
ប្ត្តចំែូលសប្កាយកាលបរសិចឆទដកសាចប់្ាកពី់្នោរ សលាកអនកអាចសប្ជើេសរ ើេកាលបរសិចឆទ
ថាណីដលជាកណ់េដង 

13. បងាា ញប្បភពថវកិាណដលប្តូ្វានសប្ជើេសរ ើេត្តមប្បភពថវកិាននការដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
14. បងាា ញស ា្ េះអនកទទួលចំែូលពីការដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
15. បងាា ញមុខងារអនកទទួលចំែូលពីការដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
16. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាក ់ណដលានដកសាចប់្ាកពី់្នោរ 
17. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាកជ់ាអកសរ 
18. បងាា ញអត្ថនយ័ចំែូល 
19. បងាា ញសលខេកខីបប្ត្សោង 
20. ចុច្ីកសលើប្បអប់្ ីក(checkbox) ប្បេិនសបើសលាកអនកប្តូ្វការសាេះពុមពទាងំប្បតិ្បត្តិការដក
សាចប់្ាកពី់្នោរ និងប្បតិ្បត្តិការចំែូល។ ករែីមនិាន្ីកសលើប្បអប់្ ីក សលាកអនកអាច
សាេះពុមពណត្ប្បតិ្បត្តិការចំែូលណត្ប៉ាុសណ្ណា េះ 

21. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “សាេះពុមព” សដើមបសីាេះពុមពប្បតិ្បត្តិការណដលានកត្ប់្ត្តមកសលើប្កដ្ឋេ 
22. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “រកាទុក” សដើមបរីកាទុកប្បតិ្បត្តិការដកសាចប់្ាកពី់្នោរចូលេនលឹកស ា្ េះ 
្នោរ និងប្បតិ្បត្តិការចំែូល។ ប្បពន័ធនឹងសចញសារមយួសដើមបឱី្យអនកសប្បើប្ាេ់ស្ទៀងផ្លទ ត្់
ទិនននយ័ណដលានបញ្ចូ លសឡើងវញិ លុេះពិនិត្យថាប្តឹ្មប្ត្ូវសហើយ េូមចុចប៊ែូតុ្ង “Yes” សដើមបរីកា
ទុក ណត្សបើមិនទានប់្តឹ្មប្ត្វូ េូមចុចប៊ែូតុ្ង “No” សដើមបណីកណប្បទិនននយ័។ 

23. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ បិទ សដើមបបិីទផ្លទ ងំ 
❖ បញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការ៖ 

1. សប្ជើេសរ ើេណខ ណដលចងណ់េវងរកបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការដកសាចប់្ាកពី់្នោរ និងចំែូល 
2. ចុចប៊ែូតុ្ង “ណេវងរក” សដើមបណីេវងរកទាញយកបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការចំែូលសៅទីត្តងំចំែុចទី៣ 
3. េប្មាបប់ងាា ញលទធ្លណេវងរកបនទ បពី់ចុចប៊ែូតុ្ង “ណេវងរក” 
4. ចុច្ីកសលើប្បអប់្ ីកស ា្ េះ “សប្ជើេសរ ើេទាងំអេ់” សដើមប ី្ ីកសលើប្បអប់្ ីកទាងំអេ់ណដលេថិត្សៅ
កនុងបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋកស់ាចប់្ាកចូ់លគែនី្នោរសាលាសរៀនខាងសលើ(ចំែុចទី៣) 

5. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ទាញសចញជា PDF” សដើមបទីាញសចញជាឯកសារ PDF 
6. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “លុប” សដើមបលុីបប្បតិ្បត្តិការដកសាចប់្ាកពី់គែនី្នោរណដលានសប្ជើេសរ ើេ 

7. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ណកណប្ប” សដើមបណីកណប្បប្បតិ្បត្តិការមានកំហុេ។ កំហុេណដលអាចណកណប្បានគឺជា
កំហុេណដលមនិពាកព់ន័ធនឹងការគែនចរនដននសាចប់្ាក ់ ដូចជា ស ា្ េះអនកសបើកប្ាក ់ មុខងារ 
សេចកដីបរោិយ និងេកខីបប្ត្សោងជាសដើម 
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8. ប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “បិទ” សប្បើប្ាេ់េប្មាបបិ់ទផ្លទ ងំប្បតិ្បត្តិការ 

ជំហានទី៥៖  
ការកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ ណដលកត្ប់្ត្តជាប្បចសំពលមានប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ។ ទប្មង ់(Form) 

េប្មាបក់ត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយមានពីរទប្មង ់ សហើយទប្មងប់ងាា ញដល់អនកសប្បើប្ាេ់អាប្េ័យសលើកប្មតិ្
ណដលសាលាសរៀនមាន សពាលគឺមានទប្មងស់ាលាសរៀនមានមយួកប្មតិ្(សាលាមសត្តយយ សាលាបឋម អនុវទិាល័យ 
វទិាល័យ អោរ្នធាន និងវទិាល័យបសចចកសទេ) និងទប្មងស់ាលាសរៀនមានសប្ចើនកប្មតិ្ (សាលាបឋម
េិកាមានមសត្តយយេិកាសៅជាមយួ ឬ សាលាវទិាល័យមានអនុវទិាល័យសៅជាមយួជាសដើម)។ ដូចសនេះ 
មាននយ័ថាសាលាសរៀនមយួ គឺមានទប្មងណ់ត្មយួគត្េ់ប្មាបក់ត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ។ អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វ
ចុចសលើប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ ចំណ្ណយ (ផ្លទ ងំសៅកនុងរបូភាពទី៧) សដើមបបីងាា ញផ្លទ ងំកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ ណដល
មានសថប(Tab) ចំនួន ៣ ស ា្ េះ កត្ប់្ត្ត ការត្ប់្ត្តបណងវរសាចប់្ាកស់ៅេល់ និងបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការ ៖ 

 ចំណ្ណយ៖ 
ទប្មងក់ត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយេប្មាបស់ាលាសរៀនមានមយួកប្មតិ្និងពីរកប្មតិ្មានទប្មងដូ់ចខាង

សប្កាម៖ 
❖ កត្ប់្ត្ត េប្មាបស់ាលាសរៀនមយួកប្មតិ្៖ 

1. សលខបែ័ា ចំណ្ណយប្តូ្វានប្បពន័ធបសងកើត្សដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
2. បញ្ចូ លកាលបរសិចឆទចំណ្ណយ សដ្ឋយសប្ជើេសរ ើេយកកាលបរសិចឆទ 
3. សប្ជើេសរ ើេប្បភពថវកិា (ករែីនដគូអភវិឌ្ឍណដលមានគសប្មាងសលើេពី១ ប្បពន័ធនឹងត្ប្មូវឱ្យសប្ជើេ
សរ ើេគសប្មាង)  
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4. បញ្ចូ លស ា្ េះអនកទទួលថវកិា 
5. បញ្ចូ លមុខងារអនកទទួលថវកិា 
6. បញ្ចូ លចំនួនទឹកប្ាកគិ់ត្ជាសរៀល  
7. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាកជ់ាអកសរ 
8. បញ្ចូ លបរោិយពីអត្ថនយ័ចំណ្ណយ 
9. សប្ជើេសរ ើេេកមាភាពសោល 
10. សប្ជើេសរ ើេេកមាភាពរង 
11. សប្ជើេសរ ើេអនុគែនីប្តូ្វចំណ្ណយ 
12. បញ្ចូ លសលខេកខីបប្ត្សដើម 
13. ចុចប៊ែូតុ្ង “សាេះពុមព” សដើមបសីាេះពុមពបែ័ា ចំណ្ណយមកសលើប្កដ្ឋេ 
14. ចុចប៊ែូតុ្ង “រកាទុក” សដើមបរីកាទុកប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ។ ប្បពន័ធនឹងសចញសារមយួសដើមបឱី្យអនក
សប្បើប្ាេ់ស្ទៀងផ្លទ ត្ទិ់នននយ័ណដលានបញ្ចូ លសឡើងវញិ លុេះពិនិត្យថាប្តឹ្មប្ត្វូសហើយ េូមចុចប៊ែូ
តុ្ង “Yes” សដើមបរីកាទុក ណត្សបើមិនទានប់្តឹ្មប្ត្វូ េូមចុចប៊ែូតុ្ង “No” សដើមបណីកណប្បទិនននយ័។ 

15. ចុចប៊ែូតុ្ង “បិទ” សដើមបបិីទផ្លទ ងំ 

❖ កត្ប់្ត្ត េប្មាបស់ាលាសរៀនមានពីរកប្មតិ្៖ 
1. សលខបែ័ា ចំណ្ណយប្តូ្វានប្បពន័ធបសងកើត្សដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ 
2. បញ្ចូ លកាលបរសិចឆទចំណ្ណយ សដ្ឋយសប្ជើេសរ ើេយកកាលបរសិចឆទត្តមរយៈប៊ែូតុ្ងមានេញ្ញញ  
3. សប្ជើេសរ ើេប្បភពថវកិា 

2 

3 
 

8 

7 

6 

5 4 

1 

10 

13 

12 1
1 

14 15 

9 

របូភាពទី ១២ 



 

57 

 

4. បញ្ចូ លស ា្ េះអនកទទួលថវកិា 
5. បញ្ចូ លមុខងារអនកទទួលថវកិា 
6. បញ្ចូ លចំនួនទឹកប្ាកគិ់ត្ជាសរៀល េប្មាបក់ប្មតិ្ទី១ (ស ា្ េះកប្មតិ្នឹងប្តូ្វបងាា ញត្តមពត័្ម៌ាន
សាលាសរៀនណដលានកំែត្ស់ៅេនលឹកស ា្ េះ ពត័្ម៌ាន) 

7. បញ្ចូ លចំនួនទឹកប្ាកគិ់ត្ជាសរៀល េប្មាបក់ប្មតិ្ទី២ (ស ា្ េះកប្មតិ្នឹងប្តូ្វបងាា ញត្តមពត័្ម៌ាន
សាលាសរៀនណដលានកំែត្ស់ៅេនលឹកស ា្ េះ ពត័្ម៌ាន) 

8. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាកេ់របុទាងំពីរកប្មតិ្ 
9. បងាា ញចំនួនទឹកប្ាកជ់ាអកសរ 
10. បញ្ចូ លបរោិយពីអត្ថនយ័ចំណ្ណយ 
11. សប្ជើេសរ ើេេកមាភាពសោល 
12. សប្ជើេសរ ើេេកមាភាពរង 
13. សប្ជើេសរ ើេអនុគែនីប្តូ្វចំណ្ណយ 
14. បញ្ចូ លសលខេកខីបប្ត្សដើម 
15. ចុចប៊ែូតុ្ង “សាេះពុមព” សដើមបសីាេះពុមពបែ័ា ចំណ្ណយមកសលើប្កដ្ឋេ 
16. ចុចប៊ែូតុ្ង “រកាទុក” សដើមបរីកាទុកប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយចូលេនលឹកស ា្ េះ ចំណ្ណយ 
17. ចុចប៊ែូតុ្ង “បិទ” សដើមបបិីទផ្លទ ងំ 

❖ ការកត្ប់្ត្តបណងវរសាចប់្ាកស់ៅេល់៖ 
កនុងករែីសាចប់្ាកស់ៅេល់កនុងសបឡាណដលមនិអនុញ្ញញ ត្ឱ្យចំណ្ណយកនុងឆ្ន បំនទ ប ់

(ពិសេេថវកិារដា ដូចជាថវកិា SOF ឬថវកិាអាហារបូករែ៍។ល។) អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វស វ្ើការកត្ប់្ត្ត
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បណងវរសាចប់្ាកណ់ដលសៅេល់សនេះ ណដលការកត្ប់្ត្តសនេះនឹងមនិបសងកើនបនទុកចំណ្ណយសនេះសទ ប៉ាុណនដ
ប្តូ្វានកាត្ប់នថយសាចប់្ាកស់ៅេល់កនុងសបឡា។ 

េូមចូលសៅេនលឹកកិចចការ “ពត័្ម៌ាន” និងចុចសលើប៊ែូតុ្ង “ចំណ្ណយ” សហើយចុចសលើផ្លទ ងំ (Tab) 
“បណងវរសាចប់្ាកស់ៅេល់” និងស វ្ើការកត្ប់្ត្តដូចការកត្ប់្ត្តបែ័ា ចំណ្ណយ្មាត្ត។ 

❖ បញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការ៖ 
1. សប្ជើេសរ ើេណខ ណដលប្តូ្វការទាញយកបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ 
2. ចុចប៊ែូតុ្ង ណេវងរក សដើមបណីេវងរកនិងទាញយកបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយមកបងាា ញសៅកនុងចំនុចទី៣ 
3. បងាា ញពីបញ្ជ ីប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយ សហើយសយើងអាច្ីក (Check) សលើប្បអប់្ ីក (Checkbox) 
សដើមបទីាញសចញជាPDF ឬ លុប ឬ ណកណប្ប 

4. ចុច្ីក (Checkbox) សលើប្បអប់្ ីកស ា្ េះ “សប្ជើេសរ ើេទាងំអេ់” សដើមបសីប្ជើេសរ ើេប្បតិ្បត្តិការ
ទាងំអេ់ណដលានណេវងរក 

5. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ទាញសចញជា PDF” សដើមបទីាញសចញឯកសារជាប្ទងប់្ទាយឯកសារណដលងាយ
ប្េួលចល័ត្(Portable Document Format (PDF)) 

6. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “លុប” សដើមបលុីបប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយណដលានសប្ជើេសរ ើេ 
7. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ណកណប្ប” សដើមបណីកណប្បប្បតិ្បត្តិការមានកំហុេ។ កំហុេណដលអាចណកណប្បានគឺជា
កំហុេណដលមនិពាកព់ន័ធនឹងការគែនចរនដននសាចប់្ាក ់ ដូចជា ស ា្ េះអនកសបើកប្ាក ់ មុខងារ 
សេចកដីបរោិយ និងេកខីបប្ត្សដើម 

8. ចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “បិទ” សដើមបបិីទផ្លទ ងំប្បតិ្បត្តិការ 
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ជំហានទី៦៖   
បនទ បពី់ានកត្ប់្ត្តប្បតិ្បត្តិការស្សងៗរចួ អនកសប្បើប្ាេ់អាចបសងកើត្រាយការែ៍ដូចជា បញ្ជ ីត្តមដ្ឋន

សាចប់្ាកក់នុង្នោរ បញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសបឡាកនុងនដ គ្ូរ គ្ងេមតុ្លយ្នោរ រាយការែ៍ទូទាត្ ់ និងទាញ
សចញទិនននយ័េំខាន់ៗ សៅកានអិុ់ចណេ៊ែលស្សង។ 

 បញ្ជ ីត្តមដ្ឋន៖ 
ប៊ែូតុ្ង “បញ្ជ ីត្តមដ្ឋន” ប្តូ្វានសរៀបចំសឡើងេប្មាបប់សងកើត្បញ្ជ ីត្តមដ្ឋនដូចជា បញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាក់

សៅកនុង្នោរ(គំរសូលខ៤) បញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាកស់បឡាកនុងនដ(គំរសូលខ៥) និងបញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាក់
(សាចប់្ាកក់នុង្នោរនិងសាចប់្ាកស់បឡាកនុងនដ)(គំរ ូ ៤+៥)។ សប្កាយពីអនុវត្តចំែុចសលខ១ (សប្ជើេសរ ើេ
ណខ) និងសលខ២ (ចុចប៊ែូតុ្ង “បញ្ជ ីត្តមដ្ឋន”) ប្បពន័ធនឹងបសងកើត្បញ្ជ ីថាីចំនួនបីគឺបញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាកស់ៅកនុង
្នោរត្តមរយៈេនលឹកស ា្ េះ គំរសូលខ៤ បញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាកស់បឡាកនុងនដត្តមរយៈេនលឹកស ា្ េះ គំរូ
សលខ៥ និងបញ្ជ ីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាកត់្តមរយៈេនលឹកស ា្ េះ គំរ ូ៤+៥។ 

្គូ ្គងេមតុ្លយ្នោរ៖ ការ គ្ូ គ្ងេមតុ្លយសាចប់្ាកក់នុ ង្នោរកនុ ងសោលបំែងស ទ្ៀងផ្លទ ត្់
េមតុ្លយរវាងសាចក់នុ ង្នោរ និងេមតុ្លយកនុ ងបញ្ជីត្តមដ្ឋនសាចប់្ាកក់នុ ង្នោររបេ់ប្បពន័ធ
រាយការែ៍។ សប្កាយពីបសងកើត្បញ្ជីត្តមដ្ឋនចប ់ប្បពន័ធនឹងបងាា ញផ្លទ ងំ គ្ូ គ្ងសនេះសឡើង សដើមបឱី្យអនក
សប្បើប្ាេ់បញ្ចូ លេមតុ្លយសាចប់្ាកក់នុ ងរាយការែ៍្នោរ។ 

 ទូទាត្៖់ 
រាយការែ៍ទូទាត្់ (ត្តរាងសលខ ៣.១) គឺជារាយការែ៍ននកិចចប្បតិ្បត្ដិការថវកិារដារបេ់សាលា

សរៀនសាធារែៈ ប្បចំប្តី្មាេេប្មាប់ជប្មេះបញ្ជ ីចំសពាេះថវកិាណដលានទទួល។ សាលាសរៀនសាធារែៈប្តូ្វ
សរៀបចំរាយការែ៍ទូទាត្់ស ញ្ើជូនការោិល័យអប់រ ំ យុវជន និងកីឡាប្កុង/ប្េុក/ខែឌ ត្តមប្តី្មាេ ោ៉ា ង
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យូរបំ្ុត្ប្តឹ្មនថៃទី៥ ននណខសៅសដើមប្តី្មាេបនទ ប3់។  ដូសចនេះសាលាសរៀនប្តូ្វចុចប៊ែូតុ្ងស ា្ េះ “ទូទាត្”់ សដើមប ី
បសងកើត្រាយការែ៍ទូទាត្ត់្តមចំណ្ណត្ថ់ាន ក់សេដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា(ត្តរាងសលខ៣.១) ។  

 ទាញសចញ៖ 
ប៊ែូតុ្ង “ទាញសចញ” ប្តូ្វានសរៀបចំសឡើងេប្មាបទ់ាញទិនននយ័ចាំចស់ចញពីប្បពន័ធប្គបប់្គងមូលនិ្ិ

ដំសែើ រសាលាសរៀនសៅកានក់មាវ ិ្ ីអិុចណេ៊ែលមយួស្សងសទៀត្ សដើមបកីាត្ប់នថយទំហំឯកសារឱ្យមានទំហំតូ្ច 
ងាយប្េួលស ញ្ើសៅការោិល័យអបរ់ ំយុវជន និងកីឡា ប្កុង ប្េុក ខែឌ ។ សដើមបទីាញសចញអនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វ
អនុវត្តចំែុចសលខ១ (សប្ជើេសរ ើេណខកនុងប្តី្មាេ) និងសលខ៤ (ចុចប៊ែូតុ្ង “ទាញសចញ”)។ សប្កាយពីដំសែើ រការ
ានបញ្ចបស់ដ្ឋយសជាគជយ័ សលាកអនកនឹងទទួលានផ្លទ ងំសារបងាា ញថាប្បតិ្បត្តិការានដំសែើ រការាន
បញ្ចបស់ដ្ឋយសជាគជយ័ដូចានបងាា ញត្តមរយៈសប្កាម។ 

ឯកសារទាញសចញពីប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន គឺមានទីត្តងំេថិត្សៅជាមយួ
ប្បពន័ធមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន និងមានស ា្ េះឯកសារជាសលខកូដរបេ់សាលាសរៀនណត្មតង មាននយ័ថា
សបើេិនជាសលាកអនកធាល បទ់ាញរាយការែ៍ពីមុន សហើយឯកសារសនេះមនិប្តូ្វានចមលងទុកកណនលងស្សង      
ឯកសារចេ់សនេះនឹងប្តូ្វានាត្ ់សហើយជំនួេសដ្ឋយឯកសារថាី។ សាលាសរៀនមនិគួរបតូរស ា្ េះឯកសារ ប្ពម
ទាងំប្តូ្វស ញ្ើឯកសារណដលានទាញសចញពីប្បព័នធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសៅឱ្យ ការ.ិ
អយកេប្មាបស់រៀបចំបូកេរបុ។  

ឧទាហរែ៍៖ សាលាសរៀនានរកាទុកប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនេថិត្សៅកនុង
ថាេរងឹ(Hard disk Drive) សៅកនុងទីត្តងំ D និងសៅកនុងថត្(folder)ស ា្ េះ SOF Report សហើយសាលា

 

 

 

 
3 សោងសោលការណែនេំដី ពីមូលនិ្ិដសំែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈ 
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សរៀនានដ្ឋកស់ ា្ េះ 010201005.xlsm ជាស ា្ េះប្បពន័ធរាយការែ៍សដ្ឋយសប្បើប្ាេ់សលខកូដសាលាសរៀន
ណត្មតង មុនសពលចុចប៊ែូតុ្ង ទាញសចញ មានទិដាភាពដូចរបូភាពខាងសប្កាម។ 

 

 

 

សប្កាយសពលចុចប៊ែូតុ្ង ទាញសចញ សាលាសរៀននឹងទទួលានឯកសារថាី ស ា្ េះ 
01020101005.xlsx ណដលេថិត្សៅកនុងទីត្តងំជាមយួប្បពន័ធរាយការែ៍ណដរ។ សាលាសរៀនប្តូ្វស ញ្ើឯកសារ
ណដលានទាញទិនននយ័េំខាន់ៗ សចញដ្ឋកចូ់លសៅកានក់មាវ ិ្ ីអិុចណេ៊ែលថាីសនេះ សៅឱ្យការ.ិអយក សប្ពាេះវាមាន
ទំហំតូ្ចងាយប្េួលស ញ្ើ និងការ.ិអយកអាចបូកេរបុរាយការែ៍ាន។  
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ជាំពូកទី២ ការោិលយ័អរ់រ ាំ យវុជន្ ន្ិងកីឡា 

២.១ អាំពីប្រព័ន្ធ 
ការ.ិអយក មានកិចចការចំនួន ០២ ប្តូ្វអនុវត្ត គឺប្តូ្វប្បមូលរាយការែ៍និងបូកេរបុរាយការែ៍របេ់

សាលាសរៀនទាងំអេ់ណដលេថិត្សៅសប្កាមឱ្វាទ។  

២.២ រចនេមព័ន្ធ 
សដើមបបូីកេរបុរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ការ.ិអយកចាំចប់្តូ្វបសងកើត្ថត្(folder) 

ណដលមានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ត្តម
កប្មតិ្ដូចជា មសត្តយយេិកា បឋមេិកា អនុវទិាល័យ វទិាល័យ អោរ្នធាន និងវទិាល័យបសចចកសទេ។ 
ការបសងកើត្ថត្ប្តូ្វមានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ជាកល់ាកស់ដ្ឋយមនិអាចផ្លល េ់បដូរាន
ដូចខាងសប្កាម៖ 

ការបសងកើត្រចនេមពន័ធខាងសលើ មានអត្ថនយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ ឯកសារ(file) ស ា្ េះ DoEx គឺជាឯកសារេប្មាប់សរៀបចំនិងបូកេរបុរាយការែ៍សាលាសរៀន
សប្កាមឱ្វាទការ.ិអយក សហើយ DoEx គឺគួរប្តូ្វានជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុក។ 
ឧទាហរែ៍ មនទីរ.អយក មានការ.ិអយកមងគលបុរ ី ណដលមានសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុក 0102 ។  
ដូចសនេះ ការ.ិអយកមងគលបុរ ីគួរប្តូ្វានកំែត្ឯ់កសារស ា្ េះ 0102។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 1៖ េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្មសត្តយយ
េិកាដ្ឋច ់ឬេុទធ។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 2៖ េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្បឋមេិកា
ដ្ឋចឬ់េុទធ និងសាលាបឋមេិកាណដលមានកប្មតិ្មសត្តយយេិកាសៅជាមយួ។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 3៖ េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្អនុវទិាល័យ 
ដ្ឋច ់ឬេុទធ។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 4៖ េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្វទិាល័យ
ដ្ឋចឬ់េុទធ និងសាលាវទិាល័យណដលមានកប្មតិ្អនុវទិាល័យសៅជាមយួ។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ 5៖  េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្អោរ្ នធាន។ 

DoEx 

1 5 2 4 3 6 
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✓ ថត្ស ា្ េះ 6៖ េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនកប្មតិ្វទិាល័យ   
បសចចកសទេ។ 

 ចំណ្ណំ៖ ការ.ិអយកនីមយួៗអាចបសងកើត្ថត្សៅត្តមកប្មិត្សាលាសរៀនណដលខលួ នមាន មាននយ័
ថាសបើការ.ិអយកមានកប្មិត្សាលាសរៀនតិ្ចជាង៦ អាចបសងកើត្ថត្តិ្ចជាង៦ សដ្ឋយថត្ប្តូ្វបសងកើត្ប្តូ្វ
មានស ា្ េះសៅត្តមកប្មិត្សាលាសរៀនណដលខលួ នមានសនេះ។ ការបសងកើត្ថត្គឺប្តូ្វបសងកើត្សដ្ឋយ
អនុសលាមរចនេមពន័ធ ត្តមចំែុចទី២.២(រចនេមពន័ធ)។ 

ឧទាហរែ៍៖ ការ.ិអយកមានកប្មតិ្សាលាសរៀនទាងំ៦(មសត្តយយេិកា បឋមេិកា អនុវទិា
ល័យ វទិាល័យវទិាបសចចកសទេ អោរ្នធាន)ានសរៀបចំទីត្តងំ និងរចនេមពន័ធ សដើមបបូីក
េរបុរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសប្កាមឱ្វាទដូចរបូភាពទី២។  

ត្តមរយៈរបូភាពសនេះ ានបងាា ញថាទីត្តងំេប្មាបរ់កាទុករាយការែ៍ប្តូ្វានកំែត្ទី់ត្តងំេថិត្សៅ
កនុង ថាេរងឹ (Hard disk drive) ស ា្ េះ D សហើយេថិត្សៅកនុងថត្ស ា្ េះ SchoolReport2019 និងេថិត្សៅកនុង 
ថត្ស ា្ េះ QuarterI។ 0102 គឺជាឯកសារ(file)របេ់ការ.ិអយកេប្មាបបូ់កេរបុរាយការែ៍មូលនិ្ិ
ដំសែើ រការសាលាសរៀន សហើយឯកសារសនេះគឺអាចផ្លល េ់បតូរស ា្ េះាន ប៉ាុណនដការ.ិអយកគួរដ្ឋកស់ ា្ េះឯកសារ
សដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកត្តមការណែនសំនេះ សដើមបជីាប្បសោជនដ៍ល់ការអនុវត្តានរលូន។ ចំសពាេះស ា្ េះ
ថត្ SchoolReport2019 និងQuarterI គឺអនកសប្បើប្ាេ់អាចផ្លល េ់បតូរស ា្ េះសៅត្តមការចងា់នរបេ់ខលួនាន 
ប៉ាុណនតស ា្ េះថត្គឺមនិអាចជាអកសរណខារសទ។ រឯីស ា្ េះថត្ 1 2 3 4 5 និង 6 គឺដ្ឋចខ់ាត្មនិអាចផ្លល េ់បតូរស ា្ េះ
ានសទ។ 

២.៣ តួនទីេន្លឹកកិចចការ 
ប្បព័នធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈរបេ់ការ.ិអយកមានេនលឹកកិចចការ

មានស ា្ េះនិងតួ្នទីដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ ពត័្ម៌ាន៖ េប្មាបបំ់សពញពត័្ម៌ានទូសៅ និងបូកេរបុរាយការែ៍ 

របូភាពទី ២ 



 

64 

 

✓ ជំនន ់៖ បងាា ញពីជំននរ់បេ់ប្បពន័ធរាយការែ៍ណដលសាលាសរៀនកំពុងសប្បើប្ាេ់ 
✓ ្នោរ៖ បងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋក ់និងដកសាចប់្ាកពី់្នោររបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ 
✓ ចំែូល៖ បងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំែូលរបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ 
✓ ចំណ្ណយ៖ បងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយរបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ 
✓ ២.២ក៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចច
ននមាតិ្កាថវកិា និងកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ២.២ខ គឺជារាយការែ៍ចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចនន
មាតិ្កាថវកិា េកមាភាពសោល និងកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ៣.២៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចនន
មាតិ្កាថវកិា និងចំណ្ណត្ថ់ាន កភូ់មសិាស្តេតប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ អនុគែនី៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមអនុគែនី និង
កប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េកមាភាព៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមេកមាភាពសោល 
េកមាភាពរង និងកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ចំ.សេដាកិចច៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្់ថាន ក់
សេដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា និងកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េរបុរមួរដា.សាលា៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ប្បជំុ អាហារបូករែ៍ 
រងាវ នេិ់េសពូណក និងបងគនអ់នមយ័ ត្តមកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េរបុរមួរដា.សេដាកិចច៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ប្បជំុ អាហារបូ
ករែ៍ រងាវ នេិ់េសពូណក និងបងគនអ់នមយ័ ត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិាប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ សប្ៅពីរដា៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិាសប្ៅពីរដាលមអតិ្ត្តមនដគូេំខាន់ៗ  េហគមន ៍ និងស្សងៗ 
និងត្តមកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េកមាភាពនដគូ៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិានដគូលមអិត្ត្តមនដគូអភិវឌ្ឍន៍នីមួយៗសដ្ឋយាន ល្ុេះ
បញ្ញច ំងត្តមេកមាភាពសោលនិងេកមាភាពរង និងកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ នដគូគសប្មាង៖ រាយការែ៍ប្បភពថវកិានដគូត្តមគសប្មាងនីមយួៗ។ 

រាយការែ៍ណដលប្ត្ូវសាេះពុមព៖ 
✓ ២.២ក៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
✓ ២.២ខ៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
✓ ៣.២៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
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២.៤ ការសប្រើប្បាេ ់
សដើមបបូីកេរបុរាយការែ៍សាលាសរៀនទាងំអេ់សប្កាមឱ្វាទរបេ់ការោិល័យអបរ់ ំ យុវជន និងកីឡា 

ប្តូ្វអនុវត្តត្តមជំហានដូចខាងសប្កាម៖  

ជំហានទី១៖ 
អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វកំែត្ទី់ត្តងំេុវត្ថិភាពសដើមបរីកាទុករាយការែ៍ និងប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបបូ់កេរបុ

រាយការែ៍។ ឯកសារគួររកាទុកសៅកនុងទីត្តងំថាេរងឹ (Hard disk drive) សប្ៅពីប្បពន័ធប្បតិ្បត្តិការ 
(Operating System) របេ់កំុពយទូរ័។ 

ជំហានទី២៖ 
កំែត្រ់ចនេមពន័ធ បសងកើត្ថត្ និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបរ់កាទុករាយការែ៍

សាលាសរៀនត្តមកប្មតិ្សាលាសរៀន(ចំែុចទី២.២ រចនេមពន័ធ)។ 
ជំហានទី៣៖  
ការប្បមូលរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនពីសាលាសរៀន សដើមបយីកមករកាទុកកនុងថត្

ស ា្ េះ 1 ដល់ 6 សហើយថត្នីមយួៗមានតួ្នទីដូចានបញ្ញជ កក់នុងចំែុចទី២.២(រចនេមពន័ធ)។ 
ជំហានទី៤៖  
ការ.ិអយ ប្តូ្វបូកេរុបរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលមកពីសាលា

សរៀនរបេ់ការ.ិអយក។ ការ.ិអយក ប្តូ្វសបើកប្បពន័ធបូកេរបុរាយការែ៍សដ្ឋយចូលសៅកានេ់នលឹកស ា្ េះ 
“ពត័្ម៌ាន” សហើយចុចសលើប៊ែូតុ្ង “បូកេរបុរាយការែ៍”។ 

 របូភាពទី ៣ 

 

ជំហានទ១ី
•កំណត់ទីតំងរកាទុករបាយការណ៍មលូនិធិដមំ្ណើរការសាលាម្រៀន

ជំហានទ២ី
•បម្ងកើតថត(folder)ម្ោយោនរចនាសមពន័ធចាស់លាស់

ជំហានទ៣ី
•របមូលរបាយការណ៍ពីសាលាម្រៀនោក់ចូលថតដដលបានកំណត់

ជំហានទ៤ី
•បូកសរុបរបាយការណ៍
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សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរបុរាយការែ៍ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារបញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការ
ានសជាគជយ័ឬបរាជយ័ដូចត្សៅ៖ 

 សជាគជយ័៖ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារដូចរបូ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុរាយ
ការែ៍ានសជាគជយ័។ 

 បរាជយ័៖ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុរាយការែ៍
បរាជយ័ សដ្ឋយសារមូលសហតុ្ស្សងៗ សហើយករែីបរាជយ័ជួបប្បទេះញឹកញាបម់ានដូចត្សៅ៖ 
✓ ស ា្ េះថត្ និងរចនេមពន័ធ៖ ការ.ិអយកប្តូ្វបសងកើត្ថត្ជាមយួស ា្ េះ និងរចនេមពន័ធប្តឹ្មប្តូ្វ។ 

 ឧទាហរែ៍៖ ការបសងកើត្ថត្ស ា្ េះ មសត្តយយ េប្មាបរ់កាទុករាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀន ណដលានប្បមូលពីសាលាសរៀនកប្មតិ្មសត្តយយេិកា។ 

សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរុបរាយការែ៍(រូបភាពទី៣) អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ំង
សារ(រូបភាពទី៦)បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុរាយការែ៍បរាជយ័។

 
  

របូភាពទី ៦ 

របូភាពទី ៤ 

របូភាពទី ៥ 
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ឧទាហរែ៍៖ ការបសងកើត្ថត្ស ា្ េះ Pre_School េប្មាបរ់កាទុករាយការែ៍មូលនិ្ិ
ដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលពីសាលាសរៀនកប្មតិ្មសត្តយយេិកា។ 

 សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរបុរាយការែ៍(របូភាពទី៣) អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំ
សារ(របូភាពទី៨)បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុរាយការែ៍បរាជយ័។ 

 

បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ “មនិប្តឹ្មប្តូ្វត្តមរចនេមពន័ធណដលានកំែត្”់ បញ្ញជ កពី់
ករែីដ្ឋកស់ ា្ េះថត្មនិានប្ត្ឹមប្តូ្វសៅត្តមការកំែត្់កនុងចំែុចទី២.២  ណដលជាសហតុ្នំ
ឱ្យបរាជ័យកនុងការបូកេរុបរាយការែ៍។  

✓ ការរកាទុកឯកសារ៖ ការ.ិអយកប្តូ្វមានបប្មុងប្បយត័្នខពេ់ សៅសពលប្បមូលរាយការែ៍ពី 
សាលាសរៀន ប្តូ្វរកាទុកឯកសារចូលថត្នីមយួៗឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វដូចមានបញ្ញជ កស់ៅកនុងចំែុចទី
២.២។ 
 ឧទាហរែ៍៖ ការ.ិអយកានបញ្ចូ លឯកសារ 08020701504.xlsx របេ់សាលាបឋម
េិកា ចូលសៅកានថ់ត្ស ា្ េះ 1។ 

 សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរបុរាយការែ៍(របូភាពទី៣) អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំ
សារបញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុរាយការែ៍បរាជយ័ដូចរបូភាពខាងសប្កាម។   

 

របូភាពទី ៨ 

របូភាពទី ៧ 

របូភាពទី ៩ 

 



 

68 

 

 

បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះ “ប្តូ្វានដ្ឋកខុ់េថត្ (Folder) ណដលានកំែត្”់ 
បញ្ញជ កពី់ករែីរកាទុកឯកសារខុេទីត្តងំណដលជាសហតុ្នឱំ្យបរាជយ័កនុងការបូកេរបុរាយ
ការែ៍។ 

✓ សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះខុេ៖ ការ.ិអយកសប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសខត្តឬប្េុកខុេពីសខត្តឬប្េុកណដល
សាលាសរៀនានសប្ជើេសរ ើេ។ ការ.ិអយកប្តូ្វសប្ជើេសរ ើេសខត្តឬប្េុក ណដលការ.ិអយកេថិត្សៅ
ឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វ េមប្េបជាមយួសាលាសរៀនណដលានសប្ជើេសរ ើេសខត្តឬប្េុកណដលសាលា
សរៀនេថិត្សៅ។ ករែីមានកំហុេណបបសនេះ មាននយ័ថាការ.ិអយកអាចសប្ជើេសរ ើេសខត្តឬ
ប្េុកខុេពីសាលាសរៀនណដលានសប្ជើេសរ ើេសខត្តឬប្េុក ណដលជាសហតុ្នឱំ្យមានភាពមនិេីុ
ចងាវ កោ់ន រវាងសខត្តឬប្េុកានសប្ជើេសរ ើេ។ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

របូភាពទី ១០ 

របូភាពទី ១១ 
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✓ ករែីយករាយការែ៍ណដលមនិានទាញសចញ ឬយកឯកសារណដលមនិណមនជារាយការែ៍
សៅបូកេរបុ៖ េប្មាបប់្បពន័ធរាយការែ៍ សពលសាលាសរៀនស ញ្ើឱ្យការោិល័យប្កុង ប្េុក ខែឌ
បូកេរបុ ដ្ឋចខ់ាប្តូ្វណត្ចុចប៊ែូតុ្ងទាញសចញសដើមបបីសងកើត្រាយការែ៍មយួណដលមានកនទុយ 
(Extension) .xlsx និងទំហំតូ្ចជាងរាយការែ៍សដើម ណដលមានកនទុយ .xlsm។ កនុងករែី
ណដលយកឯកសារណដលមានកនទុយ .xlsm ឬយកឯកសារស្សងៗណដលមនិជារាយការែ៍សៅ
បូកេរបុ សយើងនឹងទទួលានសារបរាជយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 

 

 

របូភាពទី១៣ 

✓ ករែីសប្ជើេសរ ើេប្តី្មាេមនិដូចោន ៖ សពលបូកេរបុ ប្បពន័ធនឹងពិនិត្យសមើលប្តី្មាេណដលាន
សប្ជើេសរ ើេកនុងរាយការែ៍សាលាសរៀននីមយួៗ។ កនុងករែីណដលមានសាលាសរៀលណ្ណមយួ
ណដលសប្ជើេសរ ើេប្តី្មាេខុេពីប្តី្មាេណដលានសប្ជើេសរ ើេកនុងឯកសារបូកេរបុរបេ់
ការោិល័យ អយក រាជធានី សខត្ត សយើងនឹងទទួលានសារបរាជយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 

របូភាពទី ១២ 
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របូភាពទី១៤ 

✓ ករែីយកសាលាេទួនោន ៖ ជាទូសៅសលខកូដសាលាសរៀនគឺមនិេទួនោន ។ កនុងករែីមានប្ចឡំ
យកឯកសាររាយការែ៍របេ់សាលាសរៀនណត្មយួ សៅបូកេរបុសលើេពីមយួកនុងថត្ណត្មយួ 
សយើងនឹងទទួលានសារបរាជយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 

 

របូភាពទី១៥ 
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ជាំពូកទី៣ មន្ទីរអររ់ ាំ យវុជន្ ន្ងិកឡីា 
៣.១ អាំពីប្រព័ន្ធ 

មនទីរ.អយក មានកិចចការចំនួន ០២ ប្តូ្វអនុវត្ត គឺប្តូ្វប្បមូលរាយការែ៍និងបូកេរបុរាយការែ៍ 
ណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយកទាងំអេ់េថិត្សៅសប្កាមឱ្វាទ។  
៣.២ រចនេមព័ន្ធ 

សដើមបបូីកេរបុរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនានសដ្ឋយសជាគជយ័ មនទីរ.អយកចាំច់
ប្តូ្វបសងកើត្ថត្(folder) ណដលមានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់េប្មាប់្ ទុកឯកសាររាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការ
សាលាសរៀន ណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយកនីមយួៗ។ ការបសងកើត្ថត្ប្តូ្វមានរចនេមពន័ធចាេ់លាេ់និង
កំែត្ស់ ា្ េះថត្ដូចខាងសប្កាម៖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ការបសងកើត្រចនេមពន័ធខាងសលើ មានអត្ថនយ័ដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ ឯកសារ(file) ស ា្ េះ PoEx គឺជាប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាេប្មាបស់រៀបចំនិងបូកេរបុរាយការែ៍មូលនិ
្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូលពីការ.ិអយកនីមយួៗសប្កាមឱ្វាទមនទីរ.អយក សហើយ x គឺ
ប្តូ្វានជំនួេសដ្ឋយសលខសរៀងមនទីរ.អយក។ ឧទាហរែ៍៖ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័ាន
កំែត្យ់កសលខសរៀងទី១។ ដូចសនេះ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័ប្តូ្វកំែត្ស់ ា្ េះឯកសារថា 
PoE1។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ X1 គឺថត្េប្មាប់្ ទុករាយការែ៍ប្បមូលមកពីការ.ិអយក សហើយស ា្ េះ X1 នឹងប្តូ្វ
ជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកទី១។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ X2 គឺថត្េប្មាប់្ ទុករាយការែ៍ប្បមូលមកពីការ.ិអយក សហើយស ា្ េះ X2 នឹងប្តូ្វ
ជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកទី២។ 

✓ ថត្ស ា្ េះ X3 គឺថត្េប្មាប់្ ទុករាយការែ៍ប្បមូលមកពីការ.ិអយក សហើយស ា្ េះ X3 នឹងប្តូ្វ
ជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកទី៣។ 

បញ្ញជ ក់៖ មនទី រ.អយកប្តូ្វបសងកើត្ថត្ត្តមចំនួនការ.ិអយក។ X1 X2 X3… គឺជាស ា្ េះថត្ ណដល
នឹងប្តូ្វជនួំេសដ្ឋយសលខកូដភូមិសាស្តេដប្េុកសដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ  សបើសទាេះបីជាអនកសប្បើប្ាេ់ានដ្ឋកស់ ា្ េះ
ស្សងកស៏ដ្ឋយ។ ស ា្ េះថត្ និងស ា្ េះឯកសារគឺមិនអាចដ្ឋកជ់ាភាសារណខារសទ។  

X2 … X1 

PoEx 

X3 
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ឧទាហរែ៍៖ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័មានការ.ិអយកសប្កាមឱ្វាទចំនួន០៩ ានបសងកើត្ថត្    
ទីត្តងំរកាទុក និងសរៀបចំរចនេមពន័ធ សដើមបបូីកេរបុរាយការែ៍ដូចរបូភាពទី២។  

ត្តមរយៈរបូភាពទី២ ានបងាា ញថាទីត្តងំេប្មាបរ់កាទុករាយការែ៍ប្តូ្វានកំែត្ទី់ត្តងំថាេរងឹ
(hard disk) េថិត្សៅកនុង drive ស ា្ េះ D សហើយេថិត្សៅកនុងថត្ស ា្ េះ SchoolReport2019 និងេថិត្សៅកនុង
ថត្ស ា្ េះ QuarterI ។ POE1 គឺជាប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាេប្មាបម់នទីរ.អយកបូកេរបុរាយការែ៍មូលនិ្ិ
ដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយក។ រឯីថត្ 0102 ដល់ 0110 គឺជាថត្េប្មាបរ់កាទុក
រាយការែ៍ណដលានប្បមូលពីការ.ិអយកនីមយួៗ។ សៅកនុងថត្ 0102 មានឯកសារស ា្ េះ 0102.xlsm គឺជា
ប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាេប្មាបក់ារ.ិអយកប្េុកទី១(មងគលបុរ)ីបូកេរបុរាយការែ៍ និងថត្ 1 ដល់ 6 គឺ
អាប្េ័យសៅសលើការ.ិអយកមានកប្មតិ្សាលាសរៀនប៉ាុនា នកប្មតិ្ មាននយ័ថាការ.ិអយកខលេះអាចមានចំនួនថត្
តិ្ចជាង៦ សបើការ.ិអយកមានកប្មតិ្សាលាសរៀនតិ្ចជាង៦កប្មតិ្។ អនកសប្បើប្ាេ់អាចអានលមអតិ្អំពីការបសងកើត្
រចនេមពន័ធរបេ់ការ.ិអយក សៅកនុងសមសរៀនទី២ ប្ត្ងចំ់ែុចទី២.២(រចនេមពន័ធ)។ 

៣.៣ តួនទីេន្លឹកកិចចការ 
ប្បពន័ធរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសាធារែៈរបេ់មនទីរ.អយក មានស ា្ េះេនលឹកកិចចការ 

និងតួ្នទីដូចខាងសប្កាម៖ 
✓ ពត័្ម៌ាន៖ េប្មាបបំ់សពញពត័្ម៌ានទូសៅ និងបូកេរបុរាយការែ៍ 
✓ ជំនន ់៖ បងាា ញពីជំននរ់បេ់ប្បពន័ធរាយការែ៍ណដលសាលាសរៀនកំពុងសប្បើប្ាេ់ 
✓ ្នោរ៖ បងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការដ្ឋក ់និងដកសាចប់្ាកពី់្នោររបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ 
✓ ចំែូល៖ បងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំែូលរបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ 
✓ ចំណ្ណយ៖ បងាា ញពីប្បតិ្បត្តិការចំណ្ណយរបេ់សាលាសរៀនទាងំអេ់ 
✓ ២.៣ក៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចច
ននមាតិ្កាថវកិា និងកប្មតិ្សាលាសរៀនត្តមប្េុកប្បចបំ្តី្មាេ 
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✓ ២.៣ខ៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមេកមាភាពសោលនិងកប្មិត្
សាលាសរៀនត្តមប្េុកនីមយួៗប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ៣.៣៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចនន
មាតិ្កាថវកិា និងចំណ្ណត្ថ់ាន កភូ់មសិាស្តេតប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ អនុគែនី៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមអនុគែនី និង
កប្មតិ្សាលាសរៀនត្តមប្េុកនីមយួៗប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េកមាភាព៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមេកមាភាពសោល 
េកមាភាពរង និងកប្មតិ្សាលាសរៀនត្តមប្េុកនីមយួៗប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ ចំ.សេដាកិចច៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន ក់
សេដាកិចចននមាតិ្កាថវកិា និងកប្មតិ្សាលាសរៀនប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េរបុរមួរដា.សាលា៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ប្បជំុ អាហារបូ
ករែ៍ រងាវ នេិ់េសពូណក បងគនអ់នមយ័ និងកប្មតិ្សាលាសរៀនត្តមប្េុកនីមយួៗប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េរបុរមួរដា.សេដាកិចច៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិារដាមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ប្បជំុ អាហារបូ
ករែ៍ រងាវ នេិ់េសពូណក និងបងគនអ់នមយ័ ត្តមចំណ្ណត្ថ់ាន កស់េដាកិចចននមាតិ្កាថវកិាប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ សប្ៅពីរដា៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិាសប្ៅពីរដាលមអតិ្ត្តមនដគូេំខាន់ៗ  េហគមន ៍ និងស្សងៗ 
និងកប្មតិ្សាលាសរៀនត្តមប្េុកនីមយួៗប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ េកមាភាពនដគូ៖ រាយការែ៍ចំណ្ណយថវកិានដគូលមអតិ្ត្តមនដគូអភវិឌ្ឍននី៍មយួៗសដ្ឋយាន ល្ុេះ
បញ្ញច ំងត្តមេកមាភាពសោលនិងេកមាភាពរង និងកប្មតិ្សាលាសរៀនត្តមប្េុកនីមយួៗប្បចបំ្តី្មាេ 

✓ នដគូគសប្មាង៖ បងាា ញរាយការែ៍ប្បភពថវកិានដគូត្តមគសប្មាងនីមយួៗ។ 

រាយការែ៍ណដលប្ត្ូវសាេះពុមព៖ 
✓ ២.៣ក៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
✓ ២.៣ខ៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
✓ ៣.៣៖ ប្បចបំ្តី្មាេ 
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 ៣.៤ ការសប្រើប្បាេ ់
សដើមបបូីកេរបុរាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន ណដលានប្បមូលមកពីការ.ិអយកសប្កាមឱ្

វាទមនទីរ.អយកប្តូ្វអនុវត្តត្តមជំហានដូចខាងសប្កាម៖  

ជំហានទី១៖ 
អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វកំែត្ទី់ត្តងំេុវត្ថិភាពរកាទុករាយការែ៍ និងប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបបូ់កេរបុរាយការែ៍។ 

ឯកសារគួររកាទុកសៅកនុងទីត្តំងថាេរងឹ (Hard disk drive) សប្ៅពីប្បព័នធប្បត្ិបត្តិការ (Operating 
System) របេ់កំុពយទូរ័។ 

ជំហានទី២៖ 
អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វកំែត្រ់ចនេមពន័ធ បសងកើត្ថត្ និងកំែត្ស់ ា្ េះថត្ឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វេប្មាបរ់កាទុក

រាយការែ៍មូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនណដលានប្បមូលពីការ.ិអយក (ចំែុចទី ៣.២ រចនេមពន័ធ)។ 
ស ា្ េះថត្ប្តូ្វដ្ឋកស់ដ្ឋយយកសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុកជាសោល។ ប្បេិនសបើអនកសប្បើប្ាេ់ដ្ឋកស់ ា្ េះថត្មនិ
ានប្តឹ្មប្តូ្វត្តមសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុក ប្បពន័ធនឹងបដូរស ា្ េះថត្ជំនួេសដ្ឋយសលខកូដភូមសិាស្តេតប្េុក
សដ្ឋយេវ័យប្បវត្តិ។ 

ជំហានទី៣៖  
អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វប្បមូលរាយការែ៍ពីការ.ិអយក សដើមបយីកមករកាទុកកនុងថត្ ណដលានបប្មុងទុក

េប្មាបរ់កាទុករាយការែ៍ សហើយគួរប្បមូលឯកសារពីការ.ិអយក ទាងំរាយការែ៍ណដលការ.ិអយក ាន
បូកេរបុ និងរាយការែ៍ណដលការ.ិអយកានប្បមូលពីសាលាសរៀន។ 

ជំហានទី៤៖  

ជំហានទ១ី
•កំណត់ទីតំងរកាទុករបាយការណ៍

ជំហានទ២ី
•បម្ងកើតថត(folder)ម្ោយោនរចនាសមពន័ធចាស់លាស(់ចំណុចទី២)

ជំហានទ៣ី
•របមូលរបាយការណ៍ពីការិ.អយកោក់ចលូថត

ជំហានទ៤ី
•បូកសរុបរបាយការណ(៍ប តុូងម្ ម្ោះ បូកសរុបរបាយការណ៍)
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អនកសប្បើប្ាេ់ប្តូ្វសបើកប្បពន័ធរាយការែ៍ (របូភាពទី៣) របេ់មនទីរ.អយក (POE1.xlsm) សដើមបដំីសែើ រ
ការបូកេរបុរាយការែ៍។  

 សប្កាយពីសបើកឯកសារស ា្ េះ POE1  បនទ បម់កចូលសៅកានេ់នលឹកកិចចការស ា្ េះ “ពត័្ម៌ាន” សដើមបចុីច
សលើប៊ែូតុ្ង បូកេរបុរាយការែ៍។  
 សប្កាយពីចុចប៊ែូតុ្ង បូកេរបុរាយការែ៍ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារបញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការ
ានសជាគជយ័ឬបរាជយ័ដូចត្សៅ៖ 

 សជាគជយ័៖ អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារដូចរបូភាពទី៥ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុ
រាយការែ៍ានសជាគជយ័។ 

 បរាជយ័៖អនកសប្បើប្ាេ់នឹងទទួលានផ្លទ ងំសារ បញ្ញជ កពី់ប្បតិ្បត្តិការបូកេរបុរាយការែ៍បរាជយ័ 
សដ្ឋយសារមូលសហតុ្ស្សងៗ សហើយករែីបរាជយ័ជួបប្បទេះញឹកញាបម់ានដូចត្សៅ៖ 
✓ ការរកាទុកឯកសារ៖ មនទីរ.អយកប្តូ្វមានការប្បុងប្បយត័្នខពេ់ សៅសពលប្បមូលរាយការែ៍ពី
ការ.ិអយកមករកាទុកចូលថត្នីមយួៗឱ្យានប្តឹ្មប្តូ្វ។ ករែីអនកសប្បើប្ាេ់រកាទុកឯកសារ
ខុេ ឬប្ចឡំទីត្តងំគឺអាចបណ្ណដ លឱ្យការបូកេរបុរាយការែ៍មនិានសជាគជយ័សឡើយ។ 

របូភាពទី ៥ 

 

របូភាពទី ៣ 
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✓ ឧទាហរែ៍៖ ការរកាទុករាយការែ៍របេ់ការ.ិអយកប្េុកមងគមបុរចូីលកនុងថត្ស ា្ េះ0102 
(របូភាពទី៦) សហើយយករាយការែ៍របេ់ការ.ិអយកប្េុកមងគមបុរដីណដលមករកាទុកសៅកនុង
ថត្0103(របូភាពទី៧) របេ់ការ.ិអយកប្េុកភនបំ្េុក។  

✓ សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះមនទីរ.អយករាជធានី សខត្ត៖ ស ា្ េះមនទីរ.អយករាជធានី សខត្តណដលានសប្ជើេសរ ើេ
ប្តូ្វេមប្េបជាមយួស ា្ េះការ.ិអយកណដលេថិត្សៅកនុងសខត្តសនេះ មាននយ័ថាស ា្ េះការ.ិអយក
នីមយួៗប្តូ្វណត្ជាប្េុកេថិត្សៅកនុងសខត្តណដលានសប្ជើេសរ ើេជាដ្ឋចខ់ាត្។  
ឧទាហរែ៍៖ មនទីរ.អយកសខត្តបនទ យមានជយ័មានការ.ិអយកចំនួន០៩ ណដលប្តូ្វាន ទ្ុក

រាយការែ៍បូកេរបុរបេ់ការ.ិអយកនីមយួៗននសខត្តបនទ យមានជយ័កនុងថត្ 0102 រហូត្ដល់ 
0110។ ប៉ាុណនតអនកសប្បើប្ាេ់ានសបើកឯកសារស ា្ េះ POE1 សដើមបបូីកេរបុរាយការែ៍ សហើយ
ោត្ា់នសប្ជើេសរ ើេសខត្តាត្ដំ់បង។ 

 

 

របូភាពទី ៦ 

 

 

របូភាពទី ៧ 

របូភាពទី ៨ 



 

77 

 

បញ្ញជ ក៖់ ផ្លទ ងំសារមានពាកយគនលឹេះthe selected province in fileបញ្ញជ កពី់ករែីការ.ិអយក
សប្ជើេសរ ើេស ា្ េះសខត្តខុេណដលជាសហតុ្នឱំ្យបរាជយ័កនុងការបូកេរបុរាយការែ៍។ 

 

 

 

(?) 

 

  

របូភាពទី ១០ 

របូភាពទី ៩ 
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ផ្នែកទី ៤                                                            
សេចកដីេន្ែិដ្ឋា ន្ ន្ិងសោលសៅរន្ត 
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សេចកដីេន្ែិដ្ឋា ន្ ន្ងិសោលសៅរន្ត 

១.១ សេចកដីេន្ែិដ្ឋា ន្ 
នយកដ្ឋា នហិរញ្ញ វត្ថុេងឃមឹោ៉ា ងមុត្មាថំា ប្បពន័ធពត័្ម៌ានវទិាប្គបប់្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀន

សាលាសរៀនសាធារែៈ ានជួយ េប្មួលដល់ការប្គបប់្គងហិរញ្ញ វត្ថុឱ្យមានត្មាល ភាព េ័កកេិទធភាព និងប្បេិទធ
ភាព ប្ពមទាងំានជួយ េប្មួលដល់អនកសប្បើប្ាេ់ងាយប្េួលកនុងការសរៀបចំបូកេរបុទានស់ពលសវលា េុប្កឹត្
ភាព និងប្បេិទធភាពខពេ់។ ការប្គបប់្គងហិរញ្ញ វត្ថុានលអ គឺជាមាោ៌ដប៏្តឹ្មប្តូ្វ សដើមបពីប្ងឹងគុែភាពអបរ់សំៅ
កមពុជា។ សលើេពីសនេះសទៀត្ នយុគគេមយ័ននបសចចកវទិា សយើងមាន ក់ៗ ប្តូ្វផ្លល េ់បតូរ ន្ត្គំ់និត្ពីការស វ្ើការងារ
សដ្ឋយនដមកសប្បើប្ាេ់េកាដ នុពលននបសចចកវទិាពត័្ម៌ានវទិាជំនួេវញិ។ 

១.២ សោលសៅរន្ត 
នយកដ្ឋា នហិរញ្ញ វត្ថុ នឹងដ្ឋក់បញ្ចូ លប្បព័នធព័ត្៌មានវទិាប្គប់ប្គងមូលនិ្ិដំសែើ រការសាលាសរៀនសៅ

កនុងប្បព័នធប្គប់ប្គងហិរញ្ញ វត្ថុ ប្កេួងអប់រ ំយុវជន និងកីឡា(Education Financial Management System 
(EFMS)) និងបណនថមមុខងារចាំចត់្តមត្ប្មូវការជាកណ់េដងនសពលអនគត្ សដើមប ី្ លិត្ានទប្មងរ់ាយ
ការែ៍កានណ់ត្េមបរូណបប កានណ់ត្មានភាពងាយប្េួលសប្បើប្ាេ់ ទទួលានរាយការែ៍ទានស់ពលសវលា 
ប្គបស់ពលសវលា និងប្គបទី់កណនលង។ 

 

 

 

 

(?) 


